BUDAPESTI MODSZERTANI SZOCIALIS
KOZPONT
ES INTEZMENYEI

Iktatoszam: TK/208-1/2021.

Budapesti Mddszertani Szocialis Kozpont és Intézményei
Adomanykezelési szabilyzat

Jévahagyta: Zakar Gergely
Igazgato

Osszedllitotta:

Név, beosztas

Aldiras

Rabel Erika, Anyag- és eszkozgazdalkodasi
osztalyvezetd

"Rk IO b

Dandé Istvan, Igazgatasi referens

DA

Dr. Erczy Déniel Jozsef, Jogi referens

/0 ‘/}(’('{4;/4, Wm

Hatalyos: 2021. marcius 22. napjatol

Ervényes: visszavonasig




BMSZKI - Adominykezelési szabilyzat

Tartalomjegyzek

I. A szabéalyzat hatdlya €5 €LVET ..ot 2
L Ertelmez reNdelKEZESEK ..ovrriiveieeiieares et e o i s b s 2
TIL AdOMANYOK EYTILESE .ocvurmiiiarirmsisiseeis et st bbb s 3
V. Adoményok elfogadasa, AIVELELE ...o.ewevimirrc i 4
V. Adoméanyok nyilvAntartasa, tArolAsa ......coveerrecrniiimi s 5
VI. AdomAnyok FelhasznalAsa......coouiivrrereieieiesimier i s 6
VL ZAFS TENACIKEZESEK ©vnvvveerieieissiestsettasseseasessiassaesanesset b eabaeasatssse s e aee s s bbb s R s e s ss bt 6

I. A SZABALYZAT HATALYA ES ELVEI
1. Jelen szabdlyzat hatilya Kiterjed.:

a) minden olyan eljarisra és azokban résztvevikre, melynek soran a Budapesti
Modszertani Szocialis Kozpont és Intézményei (tovabbiakban: BMSZKI) adoményt
kap természetes vagy jogi személytol.

b) BMSZKI székhelyére és valamennyi telephelyére;

¢) aBMSZKI valamennyi munkatéarsara;

2, Jelen szabélyzat hatdlya nem terjed ki:

a) a személyi jovedelemadd 1%-anak 4tutaldsi folyamatéra, melyet killon tdrvény (1996.
évi CXXVL tv.) szabalyoz,

b) az dllamhaztartas alrendszereitdl kapott esetleges tamogatasokra, melyet az egyesiilési
jogrol, a kozhaszni jogallasrél, valamint a civil szervezetek mikodésérdl és
tamogatasardl sz6l6 2011.évi CLXXV. térvény szabalyoz,

¢} a palyazatokon elnyert thmogatdsokra.

3. Alapelvek

a) A Szabalyzatban részletesen leirt adomanyozasi eljaras (a tovabbiakban: eljaras) soran
biztositani kell annak torvényességét, jogi és mordlis kikezdhetetlenséget.

b) Az adomény felhasznélasa sordn és az errdl sz616 tajékoztatdsokban, beszamolokban
maradéktalanul érvényesiilnie kell az 4tlathatésdgnak, az ellendrizhetOségnek és a
nyilvanossagnak.

II. ERTELMEZO RENDELKEZESEK
1. Adomany: A BMSZKI-nak létesité okiratban rogzitett céljaira ellenszolgaltatds nélkiil

juttatott eszkoz, targy, szolgaltatds, amelyet az adoményozé az adomdnyozott részére
alapcéljainak, illetve kizhaszni céljanak elérése érdekében juttat.
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2. Adomanyoz6: Az adomanyt juttaté természetes, vagy jogi személy.

3. Adominyoz6 levél: Az adomdnyozé altal készitett és jegyzett irat, amely tartalmazza az
adoméanyozé nevét ¢s azonosité adatait, az adomany megnevezését és adatait, a tAmogatas
c€ljat, az adomany dfa-mentes értékét, az adomany pontos megnevezését, mennyiségét (pld. kg,
db), egyedi azonositdjat (pld. rendszam, gyartdsi szdm stb.) Az adominyozo levél
elkészitéséhez jelen Szabélyzat 1. szdmua mellékletét kell hasznélni.

4. Adomanyozott: Jelen Szabélyzat vonatkozdsdban a BMSZKI.

5. Célhoz nem kotétt adomanyozas: Adékedvezményre nem jogosité adomanyozds, melynek
soran az adomanyozé nem jelli meg az adomdany céljat.

6. Cél szerinti adomanyozas: Adokedvezményekre nem jogosité adomanyozds, melynek soran
az adomanyozé a BMSZKI alapit6 okirata szerinti célt jel5] meg.

7. Nem pénzbeli tdmogatds: vagyoni értékkel rendelkezé forgalomképes dolog, szellemi
alkotés, illetve vagyoni értékii jog részben vagy egészben, véglegesen vagy ideiglenesen térténé
atruhdzésa vagy atengedése, illetve szolgaltatas biztositasa.

8. Kis értekli adomany: A BMSZKI-nak €tesitd okiratban régzitett céljaira ellenszolgaltatas
nélkill juttatott eszkoz, targy, amelyet az adomanyozé az adomdnyozott részére alapcéljainak
illetve kézhasznu céljanak elérésére ellenszolgaltatas nélkiil juttat és melynek egylittes értéke
nem éri ¢l a 10,000 Ft-ot, azaz tizezer forintot.

9. Szerz6dés alapjan végzett adomanyozds: Az adomanyozé adoméanyozasi szerzddés keretében
kdtelezettséget véllal adomany rendszeres dtadésdra. Ilyen szerzédést a BMSZKI nevében csak
az Igazgato kothet.

III. ADOMANYOK GYUJTESE

1. Adomanyok gytjtése a BMSZKI szamadra csak az Igazgaté altal adott irasbeli felhatalmazas
alapjan torténhet.

2. Az adomanygy(jtok csak a jelen Szabdlyzat rendelkezéseinek betartdsaval gyiijthetnek
pénzbeli ¢s/vagy természetbeni adomanyt. Az adomanygy(ijtd tevékenységérdl a telephely
ellatasi egységvezetoje tartozik felelosséggel.

3. Az adoméanygy(jté munkédja dnkéntes, ezért a BMSZKI Igazgatdja barminemi jutalmazas,
pénzbeli vagy természetbeni ellentételezés lehetdségét kizarja.

4, A BMSZKI nevében és javara torténd adomanygylijtés nem jarhat a lehetséges adomanyozok
zavarasdval, a személyhez fiz8d6 jogok és az emberi méltdsag sérelmével.

5. Az adomanygylijtés sordn az adomédnygyiijt6 koteles tajékoztatast adni az adomanygyijtés
céljarol és felhasznaldsarél. Minden esetben koteles tdjékoztatni a lehetséges adomanyozékat
az 8ket megilletd esetleges addkedvezményekrdl és az egyéb — jogszabélyokban rdgzitett —~
kedvezményeikrol.
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IV. ADOMANYOK ELFOGADASA, ATVETELE

1. Az Adomanyok elfogadasirél a BMSZKI Igazgatéja dont. A cél szerinti adoményozis
elfogadasa esetén az adomany csak a meghatarozott célra hasznalhato fel. Kis értéki adomany
elfogadasardl a telephely ellatdsi egységvezetdje dint.

2. Nem fogadhatd el az adomény, ha

2)

nem megfelel mindségii: kiiléndsen, ha szennyezett, emberi fogyasztasra alkalmatlan,
lejart szavatossagl, romlott élelmiszer, szavatossagi idejének lejartaig nem hasznalhaté
fel, hamis, hamisitott, hat6sagi engedéllyel nem rendelkezd, ismeretlen eredeti, hatdsag
altal betiltott termék stb.;

a gyartd 4ltal adomanyozott gyogyszer, gyogyaszati segédeszkoz, gydgyszernek nem
mindsiilé gydgyhatasii készitmény, ha nem rendelkezik analitikai bizonylattal;

a BMSZKI alapit6 okirataban foglaltakat sérti, azokkal ellentétes;
annak tarol4sa atmenetileg sem megoldhaté a BMSZKI raktarjaiban;
az adomanyoz6 altal megjeldlt cél jogszabalysertd;

felhaszndldsa jelentds rendkiviili kiadést okozna a BMSZKI részére stb.

2. Adomanyok atvétele a BMSZKI szdméra csak az Igazgaté altal adott irasbeli felhatalmazas
alapjan torténhet, Kivéve a kis értékil adoményt, ahol a telephely ellatasi egységvezetdjénck az
engedélye sziikséges.

3. Az adomény atvétele — természetbeni adomény esetén — térténhet:

a)

b)

két példanyban késziilt atvételi elismervényen, amely tartalmazza az adomanyozé nevet
és azonositd adatait, az adomany megnevezését ¢és adatait, a tdmogatds céljat, az
adomény 4fa-mentes értékét, az adomany pontos megnevezését, mennyiséget (pl. kg,
db), egyedi azonositdjat (pl. rendszam, gyartdsi szdm stb.) az atvétel helyét, idejét, az
atadé és atvevd olvashaté nevét, alairasat. Ennek melléklete a szallitolevél,
adomanyozd levél.

adoményozo levélen az tvétel helyének, idejének megjeldlésével, az atado €s atvevo
olvashaté nevével és alairdsaval. Ennek melléklete a szallitolevél.

4. Az adomiany 4tvétele — pénzbeli adomany esetén - térténhet:

a)

b}

a BMSZKI 1134 Budapest XIII., Dézsa Gydrgy Ut 152. szam alatti kézponti pénztarba
torténd befizetéssel, melynek sordn régziteni sziikséges a 3. b.) pontban foglaltakat.

a BMSZKI OTP BANK-nal vezetett 11784009-15493950 szami bankszamldjara
t6rténd atutaldssal. A kozleményben rdgzitent sziikséges a 3. b.) pontban foglaltakat,
valamint azt, hogy az adoményt az adoményozé a BMSZKI-nak adomanyozza.
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V. ADOMANYOK NYILVANTARTASA, TAROLASA
Adomany bevételezése:

Az BMSZKI-nak ajandékozott vagyontargy az adomanyozo altal kidllitott és alafrt
adomdnyozd levél, adomdnyozdsi szerzOdés vagy jegyzékdnyv alapjan, adomanyként
vételezhetd be.

Adomanylevél esetén az adomanylevélnek tartalmaznia kell az adomany pontos megnevezését,
mennyiségét és értékét, az adoméanyozo adatait, valamint egyértelmii nyilatkozatat arra nézve,
hogy a levélben feltiintetett vagyontérgy(ak)at téritésmentesen, véglegesen az intézménynek
adoményozza. Amennyiben az adomanyozé az adomdnylevélben nevesitette az intézményen
beliil azon szervezeti egységet, amely részére adomanyozni szeretne, ugy az adomanyt a
nyilatkozatban megjeldlt szervezeti egység részére kell kiadni.

Ha a nyilatkozatban megjelolt szervezeti egységben az adoményozott vagyontargyra nem
tartanak igényt (pl. sziikségtelen), gy ezen szervezeti egység vezetdjének irasbeli lemondo
nyilatkozata alapjan az adomény mas szervezeti egység részére kiadhatd, az adomanyozo
irasbeli értesitése mellett. A lemondé nyilatkozat beszerzése €s az adomanyozo Kiértesitése a
vagyontargy felett gazdalkoddsi jogkorrel rendelkez§ eszkdz és anyag- és eszkdzgazdalkodasi
osztalyvezetd feladata.

Amennyiben az adomdany az atvételt megel6z6en megtekinthetd, vgy azt az adomanyozandé
vagyontargy felett gazddlkodasi jogktmrel rendelkezé anyag-és eszkézgazdalkodasi
osztalyvezetd vagy megbizottja megtekinteni kiteles. A megtekintés eredményétdl fliggden,
amennyiben a vagyontirgy az intézményen belill nem lenne hasznosithaté (elavult,
iizemeltetése nem gazdasagos, hasznélatit jogszabaly tiltja), az adomanyt el kell utasitani.
Miiszaki cikkek esetében kételezd az anyag- ¢és eszkozgazdalkodasi osztilyvezetd vagy
megbizottjanak az adomany hasznalat el6tti eldzetes jovahagydsa.

Abban az esetben, ha az adoményozd kiléte nem 4llapithaté meg, Ggy jegyzGkonyvet kell az
adomanyozas koriilményeirél felvenni. A jegyzOkdnyvet az anyag-és eszkozgazdilkodasi
osztaly leltarozéi készitik el. A jegyzdkdényvben fel kell tiintetni az adoméany pontos
megnevezését, mennyiségét és értékét (gazdasagi rendszer értékadatai, beszerzett drajanlatok
vagy piackutatas alapjan), Sziikség esetén szakvélemény szerezheté be az ajandékozott
vagyontargy  miiszaki  dllapotdra,  biztonsdgos, gazdasigos, illetve  jogszeri
lizemelitethetéségére, felhasznalhatosagara vonatkozdlag — ilyen esetben a szakvéleményt a
jegyzOkényvhoz csatolni kell.

Amennyiben az adomanyozott vagyontirgyat az adoméanyozd nem tudja az intézménybe
beszallitani, az Anyag-és eszkozgazdalkoddsi Osztdly gépjarmiivezetdjétol szallitas
igényelhetd.
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VI. ADOMANYOK FELHASZNALASA

1. Az adomény atvételét kovetéen az adomdny felett gazdalkodasi jogkorrel rendelkezd —
sziikség esetén — felkéri a gondnokokat és szervezeti egységvezetdket az ajandék hasznalataval
sszefiiggd egyéb teendék megtételére (pl. fogydanyagok folyamatos rendelkezésre allasanak
biztositasa, belizemelési, karbantartasi teenddk feléli intézkedések).

2. Az adoményok kizarélag a BMSZKI alapcéljainak elérése érdekében lehetségesek, minden
esetben a BMSZKI egészségiigyi, gyermekjoléti és szocidlis ellatasainak tigyfeleit, valamint az
ezen célcsoportok megsegitéséért végzett munkat kell, hogy tdmogassak.

3. Az adomanyok kiosztasat dokumentélni kell. A dokumentalast az adomanyozo kérésének
megfeleléen kell elvégezni. Amennyiben az adoményoz6 nem keéri a dokumentalast, az adott
telephely ellatasi egységvezetdje irasbeli feljegyzést készit az adomany szétosztasarol. Az adott
telephely ellatasi egységvezetdjének utasitsai alapjan torténik az adomany felhasznalasa.

VII. ZARO RENDELKEZESEK

1. A Szabalyzat az alairdsaval 1ép hatalyba.

2. Jelen Adoméanykezelési szabalyzat hatalybalépésével egyidejileg a 2018. januér 01. napjatol
hatélyos, TK/534-1/2017 iktatészami Adoménykezelési szabalyzat hatalyat veszti.

3. Az igazgatasi referensnek kell gondoskodni arrol, hogy a szabdlyzatban foglalt el6irasokat —
a szervezeti egységek vezetdi ujan — az érintett munkatérsak megismerjék és annak tényét a
szabalyzat 2. szamu mellékletében aldirdsukkal igazoljak.

4. A szabalyzatot az igazgatési referens a www.bmszki.hu honlapon, tovabba a BMSZKI
informatikai rendszerének belsé halézatan, mindenki &ltal elérheté helyen, az arra
rendszeresitett konyvtarban kiilon mappaba helyezi el, .pdf formatumban. Az elhelyezés
tényérdl, a Szabdlyzat elérésének pontos titvonalardl az igazgatdsi referens a vezetdk szamara
rendszeresitett elektronikus levelezdlistan ad tajékoztatast.

5. A Szabalyzat eredeti, hiteles (nyomtatott formatumu, iktatott, az arra jogosult altal

kiadményozott és korbélyegzével ellatott) irattari példanya az igazgatosagi gé}ga‘rpql talalhaté
S P

meg.

Budapest, 2021. marcius 22.

Zakar (Gergely
igazgato

Mellékletek:
1. szamu melléklet: Adoménylevél
2. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat
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1. szami melléklet
ADOMANYOZO LEVEL

amely létrejott egyrészrol,

név/cégnév:

cim:

adéazonosito jel/addszadm:

cégjegyzékszam:

bankszamlaszam:

telefon: ¢-mail:
fax: web:

a tovabbiakban: Adomanyozd, masrészril,

a Budapesti Mddszertani Szocidlis Kézpont és Intézményei

cim: 1134 Budapest XII., Dézsa Gyorgy ut 152.

telefon: +36 (1) 238-9501

e-mail: titkarsag@@bmszki.hu web: www.bmszki.hu,
adoszam: 15493950-2-41

pénzintézeti szamlaszama: OTP 11784009-15493950

a tovabbiakban: Adomanyozott kézi6tt, az alabbi feltételek szerint:

l. Adomanyozé.................oovviviniiiininnnn, Ft-ot,

10 N PP vagyontargyat
adomanyoz az Adoményozottnak.

2. A pénzbeli adoményt 4tutalja a BMSZKI OTP Banknal vezetett 11784009-15493950
szamu elszamolasi szamlajéra.

3. Adomanyozé az adoménydval hozza kivan jarulni a BMSZKI alapfeladatainak
megvaldsitasahoz.

A tAmogatas mindenekelGtt / kizardlag..............cooiiiiiiiiiiiiii, hasznalhato fel.*
4. Adoményozd kijelenti, hogy az adomanya révén semmiféle vagyoni elényhdz nem jut,

5. Adomanyozott az adomdanyt koszonettel elfogadja.

6. A BMSZKI-nak adott tamogatds az addalapbdl nem levonhatd.

A szerzddo felek a jelen adomanyozo levelet akaratukkal mindenben megegyezonek talaltak,
¢s azt helybehagydlag alairtak.

Datum;

adoményozo adomanyozott

*pontosan kitéltendd
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2. szamu melléklet

MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Budapesti Modszertani Szocialis Kézpont és Intézményei Adoménykezelési szabalyzatdban
foglaltakat megismertem. Tudomésul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem

soran kételes vagyok betartani.

Név

Beosztas

Déatum

Alairas




