BUDAPESTI MODSZERTANI SZOCIALIS LA
KOZPONT A
ES INTEZMENYEI s

Iktatoszam: TK/113-2/2021.

Budapesti Modszertani Szocialis Kozpont és Intézményei

Gépjarmi iizemelési szabalyzat a modositasokkal egységes
szerkezetbe foglalva

Az alapszabalyzatot kiadta: Gyuris Tamas igazgatd
Hatélyos: 2018. év januar ho 01. napjatol

A moédosito Az alapszabalyzattal
szabalyzat Hatalyba lépése Kiadta . P Y
; egységes szerkezetbe foglalta
sorszama
1 2021, januér 30, Za1.<ar Gergely . Danc}ehlstvan
igazgatd igazgatasi referens




BMSZKI — Gépjarmii iizemelési szabalyzat

Tartalom
TATLALOII ..ttt ettt b ettt e bt e bt et sae e bt et sbeeneas 2
1. Az iizemeltetett gépjarmii €s a gépjarmil rendeltetese .......covvvrrviiiriuiieniiieirie e, 3
2. A gépjarmii hasznalatara vonatkozo szabalyokK............ccccueviieiiiiiiieniiieiieceeeee e 3
3. A gépjarmii lizemeltetésével kapcsolatos nyomtatvanyok, .........ccccveeeeiveeeciieenciieenieeenenn, 7
a nyomtatvanyok hasznalata............ccccueeriiiiiiiiiiiiieiiee e 7
4. A gépjarmi lizemanyag felhasznalasaval kapcsolatos kiadasok.........c.ccceevevveevcviienienennnen. 7
EISZAMOIAST MOAJA ...ttt ettt et e et e e ae e sabe e s e easeenees 7
5. A gépjarmii-eldado €s a gépjarmiivezetd kotelezettSEgerl......oovvuiinniiiniiiiniiieeniieeeiee e 9
6. ZArO 1eNAEIKEZESEK ..ot e 10



BMSZKI — Gépjarmii iizemelési szabalyzat

A szabalyzat hatalya kiterjed a BMSZKI tulajdonaban 1év6 - és az Intézmény érdekében
hasznalt - gépjarmiivekre, azok vezetdire, valamint az lizemeltetésében résztvevo, azt irdnyitd
¢s ellendrzé személyekre A gépjarmiivezetd, gépjarmii eldado szallitasi tevékenység keretében
biztositja az Intézmény Osszes telephelyének szallitasi feladatait, melyek az Anyag- és
Eszkozgazdalkodasi Csoporthoz tartoznak. A gépjarmi iigyintézé feliigyeli a gépjarmiivek
allapotat, valamint a csoporthoz tartoz6 gépjarmiivezetok munkavégzését.

A Gépjarmii lizemelési szabalyzatot (tovabbiakban: szabalyzat) az allamhaztartdsrol szolo
368/2011. Korm. rend. a 4/2013. Korm.rend., a szamvitelrél sz6l6 2000. évi C. térvény
(tovabbiakban: Szt.), a személyi jovedelemadordl szolo 1995. évi CXVIL torvény
(tovabbiakban: Szja), a kozati jarmiivek az egyes mezOgazdasagi, erdészeti ¢és haldszati
erdgépek lizemanyag- és kendanyag-fogyasztasanak igazolas nélkiil elszamolhatdo mértékérdl
szolo 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet, valamint a 244/2009. Korm.rend. eldirasainak
figyelembevételével a Budapesti Modszertani Szocidlis Kozpont ¢és Intézményei
(tovabbiakban: Intézmény) tulajdonaban 1évo gépjarmivekre az alabbiak szerint keriil
meghatarozasra:

1. Az iizemeltetett gépjarmii és a gépjarmii rendeltetése

1.1 Az Intézmény altal lizemeltetett gépjarmiivek azonositd adatait a szabalyzat 1. szamu
melléklete tartalmazza.

1.2 A gépjarmi rendeltetését, ellatandé feladatait, a 2. szamu melléklet tartalmazza.

1.3 A feladatok meghatarozasanal a Févarosi Onkormanyzat vonatkozo6 rendeletei, az Alapitd
Okirat, az Intézmény Szervezeti €s Miikodési Szabalyzata, valamint a palyéazati programok
esetében a Programleiras és a Tamogatasi Szerz0dés az iranyado.

2. A gépjarmii haszndlatdra vonatkozo szabadlyok

A gépjarmii hasznalata, lizemeltetése soran a kovetkezd fobb szabalyok betartasarol kell
gondoskodni:

2.1 A gépjarmii igénylése
A gépjarmi igényléseket lehetdség szerint az igénybevétel elétt harom nappal az Anyag- és
eszkozgazdalkodasi csoport részére kell leadni. A nyomtatvanyt a 4. szamu melléklet
tartalmazza.
A gépjarmi igénylés lehet papir alapu ¢és lehet elektronikus, és minden esetben tartalmaznia
kell az alabbiakat:

- szervezeti egység megnevezese,

- igényld neve,

- feladatellatas, amire az igény vonatkozik,

- szallitand6 személyek szama,

- indulés helye,

- célallomas,

- indulés ideje,

- véarhato érkezés ideje.

A leadott igények alapjan a gépjarmii-eldadd feladata Osszedllitani a napi igénybevételi
tervezetet.
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Amennyiben az igények a meglévo gépjarmi parkkal nem elégithetdk ki, akkor az Igazgato
hataskore donteni.

Magyarorszag teriiletén kiviili szallitds esetében az igény elbiralasa az Igazgatd hataskorébe
tartozik.

2.2 A gépjarmi hasznalatat a gazdasagi igazgatohelyettes engedélyezheti.
Az engedélyezés soran figyelembe kell venni a kdvetkezdket:
- azelvégzendo feladat és a gépjarmii rendeltetése egymassal 6sszhangban van-e,
- a feladat ellatasa mas eszkozzel, mas formaban nem takarékosabb-e.

2.3 A gépjarmii hasznalatara engedély csak akkor adhato ki, ha az utazas, illetve szallitas:
- akozhasznalati kozlekedési eszkozzel gazdasagtalan, vagy nem megoldhato,
- apalyazati program tartalmazza a gépjarmiithasznalatot.
- Magancélu hasznalatra eseti engedély kertilt kiadasra.

24 A gépjarmti a kozuti forgalomban csak menetlevéllel, valamint érvényes forgalmi
engedéllyel, a sziikséges kotelezo feleldsségbiztositas, esetleges egyéb biztositas meglétét
igazold okmannyal vehet részt. Ezek meglétéért, mint tizembentartd, az Intézmény felelds.

A gépjarmi vezetdje a fentiek érdekében koteles indulés eldtt ellendrizni, hogy a gépjarmiiben
vannak-e a szlikséges okmanyok:

- érvényes forgalmi engedély,

- biztositas okirata masolata,

- aznapra sz0l6 menetlevél.

2.5 A gépjarmiiveket csak azok a személyek vezethetik, akik az 5. szamu melléklet szerinti
alland6é engedéllyel rendelkeznek, melyet az Intézmény igazgatdja, tavollétében a
gazdasagi igazgatohelyettes kiadmanyoz.

A gépjarmiivezetésre jogosult személyeket szabadsaguk, illetve betegségiik esetén, vagy
munkaszervezési okok miatt a gépjarmiivek vezetésére mas, jarmiivezetdi engedéllyel
rendelkezd dolgozo is helyettesitheti (eseti engedély alapjan - 6. szdmu melléklet), akire a
szabalyzat vonatkozd részei szintén kotelezd érvényliek.

2.6 A gépjarmiivet csak az arra kijelolt helyen lehet tarolni.

2.6.1 Tarolasnak mindsiil a munkaidén kiviili ledlldas. A gépjarmii kijeldlt helyen vald
tartasarol a gépjarmiivezetd koteles gondoskodni. A tarolasra kijelolt helyeket a 3.
szamu melléklet tartalmazza.

2.6.2 Eseti jelleggel a gépjarmli hasznalatat engedélyezd a 3. szamu melléklettdl eltérd
tarolasra is engedélyt adhat. A tarolasra kijeldlt hely meghatarozéasakor figyelembe kell
venni, hogy a tarolo hely kell6képpen biztonsagos legyen; (a gépjarmiilopas, rongalas,
illetve természeti karok ellen védve legyen.)

2.7 A gépjarmiivek inditdé kulcsainak taroldsa a 3. szdmu mellékletben felsorolt tarolasi
helyeken torténik, kivéve az FGF-530 forgalmi rendszamu teheraut6 kulcsa (valamint a
hozzétartoz6 dokumentumok), mely — a tobbi gépjarmii potkulcsaival egyiitt - a Ddzsa
Gyorgy ut 150 elsé emelet 120 helységében a kulcsszekrényben van elzérva

A tobbi gépjarmiih6z tartozd6 dokumentumok (forgalmi engedély, biztositds igazolas) és
menetlevél tomb a taroldsi helyén talalhatoak.
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2.8 A gépjarmiivek atvétele

A gépjarmii-eléadd elkésziti a gépjarmii okmanyainak és kulcsanak felvételére jogosult
személyekrdl a listat. A portaszolgalat kijelolt dolgozdja a lista alapjan kulcsnyilvantarto fiizetet
irat ald, amely az alabbiakat tartalmazza:

- gépjarmi forgalmi rendszéma,

- atadas id6pontja,

- atvétel id6pontja,

- atvevO neve, alairasa

2.9 Amennyiben:
- agépjarmuvet feltorik,
- agépjarmiiben kiils6 rongalas, kar keletkezik,
- agépjarmi baleset részese,
- agépjarmiivet ellopjak, vagy egyéb nem szokvanyos eset torténik,

A gépjarmiivezetd kotelessége:
- atudomasara jutott tényt haladéktalanul jelenteni a gépjarmii-eléadonak,
- olyan intézkedéseket megtenni, amely adott helyzetben t6le elvarhatd és a tovabbi karok
megeldzhetoek.

A gépjarmiivekkel kapcsolatos karok intézése a gépjarmii-eldado feladata (baleseti bejelentd
kitoltése, miiszaki probléma megoldasa).

A gépjarmii-eléadd feladata a gépjarmiivek felett folyamatosan szemlét tartani, a
tapasztalatair6l a gazdasagi vezetdnek havonta irdsos beszamolot késziteni.

2.10 A gépjarmiivezetd koteles a gépjarmii lizemeltetésével kapcsolatos egyéb feladatokban
kozremiikddni, pl.: a lejart engedélyek meghosszabbitasdban, megszerzésében, a szerviz
ellatast nem igényld kisebb karbantartasi, allagmegérzési feladatokat ellatni, nagyobb
javitasoknal a gépjarmi szervizeltetésérdl — engedély alapjan — gondoskodni, stb.

A gépjarmiivek karbantartdsa azon dolgozok feladata, akiknek a munkakori leirdsdban
meghatarozasra keriilt.

A gépjarmiivek miiszaki vizsgaztatdsanak, szervizeltetésének lebonyolitasa a gépjarmii-eléado
feladata.

2.11 A gépjarmiivekkel kapcsolatban felmeriil6é koltségek:
lizemanyag vasarlas,
- egyéb fenntartdshoz sziikséges beszerzések (motorolaj, ablakmosoé folyadék, stb.),
- szervizelési, javitasi koltségek,
- parkolasi dij.

A gépjarmiivekbe az ilizemanyag véasarlasa {izemanyagkartyaval torténik anyag- ¢és
eszkozgazdalkodasi csoport gépjarmiivezetoi altal.

Minden kiadasrol az Intézmény nevére kiallitott szamléaval kell elszamolni, amely tartalmazza
a gépjarmi forgalmi rendszdmat.
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2.12. A gépjarmi mukodtetésével kapcsolatban kiemelt jelentdsége van:

gépjarmii tisztan, gondosan torténd kihasznalasanak
jogszerl hasznélatanak,
gazdasagos hasznalatanak, hasznositasanak,
az lizem- ¢és forgalombiztonsagi kovetelményeknek, a megfeleld miiszaki allapot
biztositasanak,
a gépjarmii-lizemeltetéssel kapcsolatos bizonylati rend fegyelem megtartasanak,
a bizonylatok ellenérzésének.

2.13 A fenti feladatok ellatasaért, illetve a sziikséges feltételek biztositasaért:

2.14.

a gazdasagi igazgatohelyettes, illetve

az anyag- ¢s eszkozgazdalkodasi csoportvezetd,

gépjarmiivekkel kapcsolatos ligyek intézésével megbizott gépjarmii-el6ado, valamint
a gépjarmiivezetdk a feleldsek.

A gépjarmli magancélra csak rendkiviil indokolt esetben, az intézménnyel

munkaviszonyban, munkavégzésre iranyuld egyéb jogviszonyban allo személy részére, a
7. szamu melléklet szerint kiallitott engedély alapjan hasznalhato fel.

A magancélii haszndlat engedélyezésének és koltségtéritésének részletes szabalyai':

a)

b)

d)

A magancélu gépkocsi hasznalat engedélyezését irasban, részletes indokoléssal ellatva,
a szervezeti egység vezetdje jovahagyasa mellett — az esedékesség elott legalabb harom
munkanappal eldre — kell kérni.

Az engedélyeztetésre szolgalatdé formanyomtatvanyon a gépjarmi eléado aldirdsaval
igazolja, hogy az igényld altal megadott napon szabad-e az adott gépjarmd.

Az engedély kiadasara jogosult az Intézmény gazdasagi igazgatohelyettese,
tavollétében a Szervezeti és Muikodési Szabalyzatban rogzitett helyettesité személy.
Amennyiben az igénylé nem rendelkezik az 5. szdmu melléklet szerinti allando
gépkocsi hasznalati engedéllyel, jelen szabalyzat eldirasainak figyelembevételével a 6.
szamu melléklet szerinti eseti gépkocsi hasznalati engedélyt is ki kell allitani.

Az engedély kiadasara jogosult jovahagyasat kovetden az engedély 1 példanyat az
1génylo atadja a gépjarmi eldadonak. A gépjarmii el6ado az engedély atvételét kovetden
adja at igényld részére a gépjarmii forgalmi engedélyét és a kulcso(ka)t, tovabba kitolti
a 9. szamu melléklet gépjarmii ataddsara vonatkozo6 részeit.

Az engedély alapjan kiilon menetlevelet kell kiadni és érvényesiteni, annak vezetésére
az altalanos szabalyok vonatkoznak. A menetlevélen fel kell tiintetni a ,,magancéla
gépjarmithasznalat” feljegyzést.

A magancéli hasznalat esetén a koltségtérités alapja a megtett km teljesitmény, ennek
alapjan az amortizacios koltségekre az igényld 15 Ft/km téritést és futasteljesitmény
alapjan a korrigalt iizemanyagnorma ¢és a NAV altal kozolt atlagar szorzataként
kiszamitott 6sszeget koteles a Pénziigyi osztaly altal a gépjarmi visszaaddsat kdvetden
kiallitott szamla alapjan 15 munkanapon beliil megfizetni.

A magancélu gépjarmithasznalat nem iranyulhat jovedelemszerzésre, szolgaltatasra.

A gépjarmii visszaadasara csak a gépjarmi eléado altal megadott idOpontban, a
gépjarmii eléadod személyes jelenlétében keriilhet sor. A visszavétel soran a gépjarmi
eléado kitolti a 9. szamu melléklet gépjarmii visszavételre vonatkozo részeit, sziikség
esetén rogziti a beavatkozast igényld tényallasokat.

! Modositotta a TK/113-1/2021 iktatdszamu szabalyzat modositds. Hatalyos: 2021. januar 30.
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A gépjarmiithasznalat egyéb kérdéseiben jelen szabalyzat altalanos rendelkezéseit kell
alkalmazni.

3. A gépjarmii iizemeltetésével kapcsolatos nyomtatvanyok,
a nyomtatvanyok haszndlata

3.1 A gépjarmi lizemeltetésével kapcsolatos nyomtatvanyok az alabbiak:

menetlevél,
havi lizemanyag- és kilométer-teljesitmény Osszesito.

3.2 A menetlevélre vonatkoz6 szabalyok:

a)
b)

A menetlevelet a gépjarmiivel kapcsolatos tigyek intézésével megbizott gépjarmi-
eléado adja ki, és azt bélyegzdvel érvényesiti.
A menetlevelet a helyi és helykozi forgalomban egy napra kell érvényesiteni.

A gépjarmiivezetd koteles:

a)
b)
c)

d)
e)

f)

g)

h)

a menetlevelet az ut folyaman magénal tartani,

a menetlevelet az eléirdsoknak megfeleléen folyamatosan vezetni,

amenetlevelet a gépjarmi hasznalgjaval, igénybevevdjével aldiratni, s ezzel a gépjarmi
igénybevételét igazoltatni, és

a menetlevelet az ut befejezésekor aldirva a gépjarmii-eléadonak atadni.

A menetlevél szigoru szamadast nyomtatvany, az trlapokat zart helyen kell tartani,
hogy illetéktelen személyek hozzé ne férhessenek.

A menetlevelet sorszam szerint kell felhasznalni és irattarazni, valamint az Szt.
vonatkozo rendelkezése szerinti ideig pedig meg kell drizni.

A hasznalhat6 menetlevél nyomtatvanyszama: BSZNY D 21/4j R.SZ.
i. BSZNY D 31. R.SZ.

A gépjarmiivezetd koteles a menetlevél vezetésére.

A menetleveleken javitast csak athuzassal, valamint a javitast végz6 alairasaval lehet
végrehajtani.

3.3 A havi lizemanyag- ¢s kilométer-teljesitmény Osszesitore vonatkozo szabaly:

3.3.1 A gépjarmi-eldadd havonta elkésziti elektronikus formaban gépjarmiivenként az

lizemanyag- és kilométer-teljesitmény Gsszesitot, melyet a gazdasagi igazgatohelyettes
ellendriz.

4. A gépjarmii iizemanyag felhasznaldasaval kapcsolatos kiadasok
elszamoldasi modja

Az iizemanyag kartya hasznalatara vonatkozo szabalyok

A gépjarmiivek lizemeltetéséhez sziikséges lizemanyagot lizemanyagkartya felhasznalasaval
vasarolja a gépjarmi vezetdje az Intézmény szerzddott partnerének halozatanal.

A gépjarmiivek tankoldsa csak a kiadott izemanyag kartya igénybevételével torténhet. Kivételt
képez ez alol a gépjarmii orszaghataron tuli hasznalata abban az esetben, ha az adott titvonalon
nincs lehetdség az lizemanyagkartya hasznalatara. Tankolaskor a kilométerora-allas rogzitése
kotelezo.
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Az lizemanyagkartyakat ¢és az ahhoz tartozé PIN koédot a gépjarmii eldadé adja at személyi-

¢és anyagi feleldsséggel a gépjarmii vezetdjének.

Az lizemanyagkartydval tizemanyag vasarlason kiviil kizardlag csak a gépjarmi
lizemeltetéséhez ¢és fenntartdsdhoz sziikséges cikkek szerezhetdek be, a kartya altal tartalmazott
jogosultsagokkal.

Az lizemanyagkartya elvesztését, megsemmisiilését az Anyag- és eszkozgazdalkodasi Csoport
felé jelezni kell, aki intézkedik a kartya letiltasarol.

Az atvett lizemanyagkartya illetéktelen személynek torténd atadasaért, illetve az azzal torténd
jogosulatlan tankolasért anyagilag az a gépjarmuvezeto felel, aki a kartyat atvette.

Az elszamolas altalanos szabalyai

4.1 A gépjarmiivek lizemanyag felhasznaldsaval kapcsolatos kiadasok elszamolésa torténhet:
a) lizemanyag-koltségként
b) iizemanyag koltségtéritésként
az lizemanyag vasarlasrol sz0l6 szamla alapjan, valamint a NAV éltal megéllapitott iizemanyag
alapnorma szerint.

Adott gépjarmii lizemanyag felhasznalassal kapcsolatos koltségeinek elszdmolasa
lizemanyagkoltségként — azaz dologi kiadasok kozott hajto- és kendanyagok beszerzése
jogcimen — akkor lehetséges, ha az Intézmény a gépjarmiivezetd szdmara a szamla alapjan
torténd lizemanyagkoltség-elszamolast irta eld.

4.1.1 Az Intézmény az iizemanyag elszamolasnal az alabbi modszert alkalmazza:
Az lizemanyag felhasznélassal kapcsolatos koltségek elszamolésa izemanyag- koltségként

Az elszamolasi moddal kapcsolatos eldirasok:

a) Rendszeres id0szakonként — legalabb negyedévente - tételesen, a menetlevelek alapjan
ellendrizni  kell, hogy a menetlevelek alapjan megtett kilométer ¢és az
iizemanyagkoltségként elszamolt lizemanyagszamlak értéke egymaéssal Gsszhangban
van-e. A feliilvizsgélatot legkésobb targyévet kovetd év januar 31-ig el kell végezni.

b) Az ellendrzést a 60/1992. (IV. 1.) Korm. rendelet alapjan kell végrehajtani.

c) Az ellendrzésért az Anyag- és eszkozgazdalkodasi csoportvezetd felelds.

d) Amennyiben az a.) pont szerinti ellendrzés alapjan a kormanyrendeletnél magasabb
lizemanyagkoltség elszdmoléasra deriilt fény, a feltardsat kovetd idészakban az
iizemanyag felhasznalast havonta ellendrizni sziikséges, illetve intézkedéseket kell tenni
a magasabb fogyasztas okainak kideritése és megsziintetése érdekében.

e) Ha szakértdk 4ltal igazoltan a gépjarmii lizemanyag felhasznalasa megfelel a
hivatkozott kormanyrendelet alapnormajanak, illetve az alatt van, intézkedni kell arrdl,
hogy ezen elszamolédsi moédot mas, az Intézménynek kedvezdbb elszamolasi moddal
valtsak fel.
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5. A gépjarmii-eléado és a gépjarmiivezetd kotelezettségei

5.1 A gépjarmii-el6ado

a) Osszesiti az Intézménynél felmeriilt gépjarmii igényeket, a gazdasigi vezetd
jovahagyasa utdn megszervezi, €s iranyitja a gépjarmii igénybevételt a hatékonysag €s
a gazdasagossag figyelembevételével.

b) Biztositja a gépjarmiivek indit6 kulcsait, Gti okmanyait €s a menetleveleket.

c) Vezeti a gépjarmiivekkel kapcsolatos nyilvantartasokat, kimutatasokat.

d) Elkésziti a gépjarmiivekhez kapcsolddod pénziigyi feladasokat.

e) Gépjarmiivenként nyilvantartja a felmertilt koltségeket.

f) A gépjarmiivekkel kapcsolatos karok ligyintézése.

g) Feliigyeli és biztositja a gépjarmii okméanyok (forgalmi engedély, miiszaki engedély,
biztositas) érvényességét.

h) Lebonyolitja a gépjarmiivek karbantartasat, szervizelését és miiszaki vizsgaztatasat.

1) Havi rendszerességgel végrehajtja a gépjarmiiszemlét.

J) Elkésziti a havi lizemanyag elszamolast gépjarmiivenként.

5.2 A gépjarmiivezetd

a) Koteles a kezelésére bizott gépjarmiivet a legjobb tudéasa és képessége szerint vezetni,

b) Napi karbantartasi feladatokat elvégezni,

c) A nyilvantartasokat, a jogszabaly és szabalyzat altal eldirt formanyomtatvanyokat
pontosan vezetni,

d) A rendkiviili eseményeket (meghibasodas, baleset) azonnal jelenteni a gépjarmi-
eldadonak.

e) Koteles a gépjarmiivet lizembiztos €s tiszta allapotban tartani,

f) A jarmi biztonsagos vezetésére képes allapotban kell, hogy legyen,

g) Rendelkeznie kell az intézményi gépjarmii vezetésére vonatkozo allandé engedéllyel,

A gépjarmiivet hivatdsos gépjarmiivezetd, valamint olyan személy vezetheti, aki érvényes
engedéllyel rendelkezik és a jarmiivezetéstdl nincs eltiltva.

5.3 Gépjarmiivezetdre vonatkoz6 feleldsségi szabalyok
a) A gépjarmiivezetd feleldsségi korébe tartozo szabalysértéssel dsszefliggésben kiszabott
kozlekedésrendészeti €s egyéb birsag, dij a gépjarmiivezetot terheli.
b) Az intézményi gépjarmiiben okozott karért, amennyiben az okozott karért a
gépjarmiivezetot felel0sség terheli €s mashonnan meg nem téril, a Ptk., Kjt. és Mt.
szabalyaiban foglaltak szerint tartozik feleldsséggel.



BMSZKI — Gépjarmii iizemelési szabalyzat

6. Zaro rendelkezések

6.1 A szabalyzat az alairasaval 1ép hatalyba.

6.2 A szabalyzat hatalybalépésével a 2014. 05. 22-én hatdlyba 1épett Gépjarmii iizemelési
szabdalyzat hatalyat veszti.

6.3 A gazdasagi igazgatohelyettesnek kell gondoskodni, hogy a szabalyzatban foglalt
eldirasokat az érintett munkatarsak megismerjék és annak tényét a szabalyzat 10. szamu
mellékletében alairasukkal igazoljak.

Budapest, 2018.01.01.

Gyuris Tamas
igazgato

Mellékletek:
1. szamu melléklet: A gépjarmiivek azonositd adatai, 6sszesitve tablazat formajaban
2. szamu melléklet: A gépjarmiivek rendeltetése, ellatand6 feladatok
3. szamu melléklet:A gépjarmiivek tarolasi helye
4. szamu melléklet: Gépjarmu igénylése hivatalos hasznalatra
5. szamt melléklet: Allandé engedély intézményi tulajdona gépjarmii vezetéséhez
6. szamu melléklet: Eseti engedély intézményi tulajdont gépjarmii vezetésé¢hez
7. szamu melléklet: Kérelem ¢€s engedély a gépjarmii magancélu igénybevételéhez
8. szadmu melléklet: Elszamolasi adatlap gépjarmii magéncélu igénybevételéhez
9. szamt melléklet: Atadas-atvételi jegyzOkonyv gépjarmii magancéli igénybevételéhez
10. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat
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A gépjarmiivek azonosito adatai

BMSZKI — Gépjarmii tizemelési szabalyzat

1. szamu melléklet

Gyartmany | Tipus Rendszam | Alvézszam Motorszam Sajattdmeg | Teherbirds | Hengertirtartalom | Uzemméd

Peugeot Boxer | IAN-999 | VF3233JL216214631 8140435000 | 1960 kg 1540 kg 2800 cm3 dizel
93531053

Peugeot Expert | JGV-677 | VFSEDRH2386141348 | PSARHZ10 | 1563 kg 942 kg 1997 cm3 dizel
DYPY40201
60

Nissan Vanette | HCP-126 | VSKDEVC23UO113235 | LD23 G | 2220 kg 1500 kg 2283 cm3 dizel
23077 E

Nissan NV200 | MNA-775 | VSKTBMA20U0047159 K9KB410D1 | 1455 kg 575 kg 1461 cm3 dizel
03489

Citroen Jumpy | GZP-052 | VF7BYDHXA12568700 10CUHA300 | 1395 kg 825 kg 1905 cm3 dizel
7096

Renault S109 FGF-530 | VF640AAB000000863 U715127A 4240kg 4760 kg 3990 cm3 dizel

Peugeot Partner | INS-204 VF3GJKFWB95012816 | PSAKFWI10 | 1188 kg 592 kg 1360 cm3 benzin
FSE5419528
9

Citroen Xsara | HCZ-582 | VF7N1KFXF36774611 KFX 1105 kg 475 kg 1360 cm3 benzin
10FS9F2939
927

Daewoo Lanos | KXL-807 | KLATF69C12B745276 A13SMS186 | 1030 kg 565 kg 1349 cm3 benzin

160B
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BMSZKI — Gépjarmii tizemelési szabalyzat

Intézmény gépjarmiiveinek rendeltetése, ellathato feladataik

2. szamu melléklet

Tipus Rendszam | Rendeltetés
1. | Peugeot Boxer | IAN-999 | Aruszallitds
2. Peugeot Expert | JGV-677 | Utcai szocialis munka, aru- és személyszallitas
3. Nissan Vanette | HCP-126 | Aru- és személyszallitas
4. Nissan NV200 MNA-775 | Utcai szocialis munka, személyszallitas
5. Citroen Jumpy | GZP-052 | Aru- és személyszallitis
6. Renault S109 FGF-530 | Aruszallitas
7. Peugeot Partner | INS-204 Egészségligyi tevékenységhez kapcsolodd személyszallitds, Mozgd orvosi szolgdlat
8. Citroen Xsara HCZ-582 | Személyszallitas, igazgatasi, ligyintézési feladatok
0. Daewoo Lanos | KXL-807 | Egészségiigyi tevékenységhez kapcsolodd személyszallitds, Mozgd orvosi szolgalat
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A gépjarmiivek tarolasi helye

BMSZKI — Gépjarmii izemelési szabalyzat

3. szamu melléklet

Tipus Rendszdm | Gépjarmiivek tarolasi helye

1. Peugeot Boxer | IAN-999 1134 Budapest, Szabolcs u. 33-34.
2. Peugeot Expert | JGV-677 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33-34.
3. Nissan Vanette | HCP-126 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33-34.
4. Nissan NV200 MNA-775 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33-34.
5. Citroen Jumpy | GZP-052 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33-34.
6. Renault S109 FGF-530 | 1097 Budapest, Téblas u. 31.

7. Peugeot Partner | INS-204 1134 Budapest, Szabolcs u. 33-34.
8. Citroen Xsara HCZ-582 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33-34.
0. Daewoo Lanos | KXL-807 | 1134 Budapest, Szabolcs u. 33-34.
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BMSZKI — Gépjarmii iizemelési szabalyzat

Gépjarmi igénylése hivatalos hasznalatra’

4. szama melléklet

Anyag-és eszkozgazdalkodasi Csoport részére cimzett e-mail: szallitas@bmszki.hu

cime

Szervezeti egység (telephely) megnevezése,

Igényld neve, beosztasa

Feladatellatas, amire az igény vonatkozik

Szallitandé személyek szdma

Indulés helye

Célallomas

Indulas ideje

Varhato érkezés ideje (visszaérkezés)

Megjegyzés:
Budapest, 2018..-..
igényl6 neve alairasa
1. Az igénybe vehetd gépjarmii adatai:
Gyartmany tipus Rendszam

Engedélyezem, Budapest, 2018. ..........

Batki Szilvia
gazdasagi igazgatohelyettes

2. Amennyiben az igény a meglévo gépjarmi parkkal nem elégithet6 ki, a gazdasagi vezetd dontése:

3. Ha az igénybevétel Magyarorszag teriiletén kiviili igénybe vételre vonatkozik, az intézményvezeto

dontése:
Az igénybe vehet6 gépjarmi adatai:

Gyartmany

tipus

Rendszam

Megjegyzes:

Engedélyezem, Budapest, 2018. ..........

intézményvezeto

2 A Gépjarmi lizemelési szabalyzat rendelkezései alapjan. Az igénylést az igénybe vétel el6tt 3 nappal

kell leadni!
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BMSZKI — Gépjarmii iizemelési szabalyzat

5. szamu melléklet

Alland6 engedély
intézményi tulajdonu gépjarmii vezetéséhez

Engedélyezem, hogy..............oooeiiiiiiil. Ellatasi,szervezeti egys€g:............c....... az
Intézmény tulajdonat képezo

........................ tipusd, ..................... forgalmi rendszamn

........................ tipust, ..................... forgalmi rendszamu

........................ tipust, ..................... forgalmi rendszamu

........................ tipust, ..................... forgalmi rendszamu

........................ tipust, ..................... forgalmi rendszamu

........................ tipusd, ..................... forgalmi rendszami

........................ tipusd, ..................... forgalmi rendszamn

........................ tipusd, ..................... forgalmi rendszamn

gépjarmiivet Magyarorszag teriiletén vezesse.

Gépjarmi vezetdi engedélyének szdma: ...................... kategoria: .........
Ervényessége:........oooviiiiiiiiiiiin..

A gépjarmiivezetd feleldsségi korébe tartozd szabalysértéssel Osszefiiggésben kiszabott
kozlekedésrendészeti €s egyéb birsag, dij a gépjarmiivezetot terheli.

Az intézményi gépjarmiiben okozott karért, amennyiben az okozott karért a gépjarmiivezetot
feleldsség terheli és mashonnan meg nem tériil, a Ptk., Kjt. és Mt. szabalyaiban foglaltak szerint
tartozik feleldsséggel.

A gépjarmli hasznalata soran az Intézmény gépjarmii lizemelési szabalyzatanak eloirasait
alkalmazni kell.

Az engedély visszavonasig érvényes.
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BMSZKI — Gépjarmii iizemelési szabalyzat

6. szamu melléklet
Eseti engedély

intézményi tulajdonu gépjarmii vezetéséhez

Engedélyezem, hogy ................ooeiiiiinn.t. Ellatasi,szervezeti egység .................... az

Intézmény tulajdonat képezo

........................ tipust, ..................... forgalmi rendszamu gépjarmiivet
200, Magyarorszag teriiletén vezesse.
Gépjarmii vezetdi engedélyének szdma: ...................... kategoria: .........

A gépjarmivezetd felelosségi korébe tartozd szabalysértéssel Osszefliggésben kiszabott
kozlekedésrendészeti és egyéb birsag, dij a gépjarmiivezetot terheli.

Az intézményi gépjarmiiben okozott karért, amennyiben az okozott karért a gépjarmiivezetot
feleldsség terheli és mashonnan meg nem tériil, a Ptk., Kjt. és Mt. szabalyaiban foglaltak szerint
tartozik felelosséggel.

A gépjarmli hasznéalata sordn az Intézmény gépjarmi lizemelési szabdlyzatanak eldirdsait

alkalmazni kell.

engedélyezd
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BMSZKI — Gépjarmii iizemelési szabalyzat

7. szamu melléklet®
Kérelem az Intézmény tulajdonaban 1év6 gépjarmii magancélu igénybevételéhez

ATUIITOtt , a
.................................................................. szervezeti egység dolgozoja kérem, hogy az
Intézmény tulajdonat képezl, .......ccccvvvevvrvirvennne {31 020 511 forgalmi rendszamu
gépjarmivét 20.................. tol 20.............ee. napjaig térités ellenében, magancélra igénybe
vehessem.

A GEPJATMUVET VEZELO: .. .vvteetetet ettt et et et ettt et e e e e e eteeteereeneenenes , aki allando vagy eseti

vezetési engedéllyel rendelkezik™.
* a megfeleld alahtizando

Kelt: 20, e

Szervezeti egység vezetdjének jovahagyasa
A dolgozo kérelmét tamogatom.

Szervezeti egység vezetdjének Szervezeti egység vezetdjének
neve alairasa
Gépjarmii el6ado jovahagyasa

A kérelemben szerepld gépjarmi a kérelemben megjeldlt idépontban magancéli hasznalatra igénybe
vehetd, nem akadalyozza a BMSZKI feladatainak ellatdsat. A gépjarmiivet az alabbi helyen és

Gépjarmi eléado neve Gépjarmii eléado alairasa
Engedély az Intézmény tulajdoniban 1évo gépjarmi magancélu igénybevételéhez

A fenti kérelemnek helyt adok.

Engedélyezo
Alulirott tudomasul veszem, hogy a gépjarmiivet a gépjarmil iizemeltetési szabalyzatban foglaltak
betartasa mellett, az engedélyben foglaltak szerint hasznalhatom.
A gépjarmiivezetd felelosségi  korébe tartozd szabalysértéssel —Osszefliggésben kiszabott
kozlekedésrendészeti és egyéb birsag, dij a gépjarmiivezetdt terheli.
Az intézményi gépjarmiiben okozott karért, amennyiben az okozott karért a gépjarmiivezetot feleldsség
terheli és ha mashonnan meg nem tériil, a Ptk., Kjt. és Mt. szabalyaiban foglaltak szerint tartozik
felelésséggel.
Tovabba elismerem, hogy a gépjarmiivet sériilésmentesen, illetve a jegyzokonyvben feltiintetett
sériilésekkel atvettem.

Atvevo

3 Moédositotta a TK/113-1/2021 iktatdszamu szabalyzat modositas. Hatalyos: 2021. januar 30.
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BMSZKI — Gépjarmii iizemelési szabalyzat

8. szamu melléklet

Elszamolasi adatlap
az Intézmény tulajdonaban lévé gépjarmi magancélu igénybevételéhez

A gépjarmi atvételének és leaddsanak helye: 1134 Bp. Dézsa Gyorgy ut 152.

A gépjarmi atvételének idOpontja: .......cccceeveeeciiieiiiieenieeenee,

A gépjarmii leadasanak idépontja: ..o,

A kiadott menetlevél- (menetlevek) szama: ...........................

A gépjarmi km. szamlalo oraallasa, atvételkor: ................

A gépjarmiivel megtett ut (km) : .............

A gépjarmii elszdmolhat6 fogyasztasi normaja: (1/100km) : .......................

A NAV éltal meghatarozott, targyhonapban elszamolhat6 izemanyag éra: .............
A gépjarmiivel megtett uthoz sziikséges lizemanyag mennyisége: ...............
Uzemanyagkoltség (Ft): ..................

Az Intézmény altal meghatarozott 15 Ft/km-es hasznélati normakoltség: .................

Fizetendo végosszeg:
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BMSZKI — Gépjarmii iizemelési szabalyzat

9. szamu melléklet*

Atadas-atvételi jegyzokonyv azt Intézmény tulajdonaban 16vé gépjarmi magancéli
igénybevételéhez

Gépjarmd tipusa: Forgalmi rendszam:

A gépjarmi
atadasakor A gépjarmi visszavételénél

Km. Allas

Sériilések

Karosszéria sériilései

Fényezés sériilései

SzElvédo sériilései

Egyéb sériilés

Tartozékok

Forgalmi engedély

Menetlevél

1zzokészlet

Elakadasjelz6 haromszog

Egészségiigyi doboz

Lathat6sagi mellény

Emelo6
Potkerék

Atadas: Budapest, 20................. Visszavét: Budapest, 20.................

Atado Atvevd Atado Atvevd

4 Modositotta a TK/113-1/2021 iktatoszamu szabalyzat modositds. Hatalyos: 2021. januar 30.
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BMSZKI — Gépjarmii iizemelési szabalyzat

10. szamu melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Budapesti Modszertani Szocialis Kozpont és Intézményei ,,Gépjarmii iizemelési
szabalyzataban” foglaltakat megismertem.

Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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