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I. A Hagyatéki szabalyzat dltalanos szabalyai

L1. A Hagyatéki szabalyzat célja

Jelen belsé szabdlyzat célja, hogy a Budapesti Modszertani Szocidlis Koézpont és
Intézményeinek telephelyein (a tovabbiakban: BMSZKI vagy Intézmény) elhunyt ellatottak és
a BMSZKI-val jogviszonyban all6 lakék hagyatékanak kezelésével kapesolatos eljarasrendet -
a személyes gondoskoddst ny1ijto intézmények szakmai feladatairdl és mitkddéstik feltételeirsl
sz616 1/2000. (I. 7.) SzCsM rendelet 62. §-aban foglalt eldirasok és a hatéalyos jogszabalyok
alapjan szabalyozza, elésegitse a személyi tulajdon védelmét, illetve a jogszabalyban foglalt
elszamolasi rendjének megvalositasat.

I.2. A Hagyatéki szabalyzat hatalya

Jelen szabalyzat hatdlya kiterjed:

a) a BMSZKI hajléktalan személyek dtmeneti szlldsain, éjjeli menedékhelyein és a nem
lizleti céli kozosségi, szabadidds szallashelyein (a tovabbiakban egyiitt: szallas)
halalesetekkel kapcsolatos valamennyi eljarasra és az azokban résztvevikre;

b) a BMSZKI székhelyére és azon telephelyeire, ahol szallds mikodik;

¢) a BMSZKI azon munkavallaldira — a munkaviszony jellegétél fiiggetleniil —, akik a b)
pontban megadott szalldson dolgoznak vagy jelen szabalyzat feladatokat allapit meg
szamukra a hagyatéki eljaras lefolytatdsa sordn.

1.3. A Hagyatéki szabdlyzat tartalma

A Hagyatéki szabalyzat tartalmazza a BMSZKI széllasain térténd haldleset bekdvetkezésekor
lefolytatando eljarasok részletes szabélyait. A szabdlyzat kitér a hagyatéki eljaras folyamatdra,
a hagyatéki eljaras folyaman elkészitendé dokumentumok kritériumaira, az eljaras szerepldinek
jogaira és kotelezettségeire.

II.  Intézményi hagyatéki eljaras részletes szabalyai
IL.1. Intézményi hagyatéki eljaras folyamata

Az intézményi hagyatéki eljaras folyamata a kovetkez6 szakaszokbdl tevodik dssze:

Ellatott halalanak megallapitasa/arrél tudomdsszerzés

Fellelt ing6sagokrol jegyzék készitése (a tovabbiakban: intézményi hagyatéki jegyzék)
Kézeli hozzatartozok, gondnokolt tligyfél esetében térvényes képviseld értesitése,
Fellelt ingdsagok tarolasa, kezelése, selejtezése

Intézmény &ltal kezelt hagyaték (pénzeszkbzok, kovetelések, kotelezettségek) felmérése

N
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6. Pénzeszkozok, értékeikkek letétbe helyezése
7. Intézményi hagyatéki jegyzokonyv elkészitése
8. Hagyatéki jegyzokonyv atadésa a pénziigyi osztalynak, az Pénzlgyi osztalyvezetd altal

aldirt példany visszajuttatdsa az intézménybe, jegyzokényv atadasa az illetékes
onkormanyzatnak

9. Az 6rokos(ok) értesitése a BMSZKI-ban tarolt hagyaték atadasardl, az atvételrsl valo
lemondas lehetdségérol

10. Hagyaték atadasa az 6rokosdknek

11. Az 4t nem vett hagyaték leltarozasa, selejtezése

12. Hagyatéki dosszié lezérasa

I1.2. Intézményi hagyatéki jegyzék készitése

I1.2.1. Az elhalalozott személyhez életében tartozott ingd vagyonrél a haldl bealltat igazolé
orvosi jelentés kiallitasat kdvetSen a széllas megbizott munkatérsa hagyatéki jegyzéket készit
(a tovabbiakban: intézményi hagyatéki jegyzék) az erre rendszeresitett nyomtatvanyon (1.
szamu melléklet). A jegyzéket a szallds munkatarsa az ligyfél elhaldlozasat kovetd lehetd
legrévidebb idén beliil, de legfeljebb a kdvetkezé munkanapon, amennyiben az elhalalozasrol
késbb szerez az intézmény tudomast, az elhaldlozasrdl torténd tudomdsszerzést kivetd
legrévidebb idén beliil, de legkéstbb a kivetkezé munkanapon koteles elkésziteni.

[1.2.2. Az intézményi hagyatéki jegyzékre fel kell venni minden olyan ingdsagot, €rtéket, amely
a halal idépontjaban az elhunyt személynél volt fellelheté. Fel kell tiintetni az elhunyt
tulajdondban 1évé targyi eszkozoket, selejtezendd eszkozoket, dokumentumokat &s
pénzeszkozoket (készpénz, valuta, értékpapir, betétkonyv stb.), kivéve a minden kétséget
kizdréan az intézmény tulajdondt képezd hasznélati targyat. Az intézményi hagyatéki jegyzéket
nemleges esetben is el kell késziteni. Az intézményi hagyatéki jegyzék felvételére
rendszeresitett tirlap minden rovatat pontosan ki kell tolteni. (1. szamu melléklet),

11.2.3. Az intézményi hagyatéki jegyzék hitelességét a szdllas megbizott munkatérsa és két tant
aldirasa igazolja.

[1.2.4. A szdllas megbizott munkatdrsa haladéktalanul — de legkésébb a halalesetet kovetd
munkanapon — értesiti az ellatdsi egységvezetdt, és atadja neki az intézményi hagyatéki
jegyzéket. Az cllatasi egységvezetd koteles gondoskodni az intézményi hagyatéki jegyzéken
szerepld ingd vagyon ideiglenes tdrolasarol.

11.2.5. Az ellatasi egységvezetd legkésébb a halalesetet kdvetd munkanapon koteles értesiteni
a BMSZKI éltal a 1993. évi I1I. térvény 20. § (2) ¢) pontja szerint vezetett nyilvantartasban
szerepld kozeli hozzatartozokat a halalesetrdl.!

IL3. Intézményi hagyatéki jegyzokonyv

11.3.1. Az ellatasi egységvezeté megkezdi az Intézmény altal kezelt hagyaték (pénzeszkdzok,
kovetelések, kotelezettségek) felmérését az intézményl nyilvéantartas, téritési dij kimutatas,
illetékesek nyilatkozatai és az aldtdmaszté bizonylatok alapjdn. Megallapitja, hogy az

1172000, (1. 7.) SzCsM rendelet 62. § (3) bekezdés
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elhunytnak volt-e az intézménynél letéti kezelésben lévé dokumentuma, pénzeszkoze, az
intézmény altal kezelt kdvetelése vagy kotelezettsége.

I1.3.2. Ezek ismeretében, illetve az intézményi hagyatéki jegyzék birtokdban az ellatasi
egységvezetd a haldleset bekdvetkezésétél szamitott 10 napon beliil elkésziti az intézményi
hagyatéki jegyz6konyvet (4. sz. melléklet).

I1.3.3. Az intézményi hagyatéki jegyzokonyvet az alabbi adatok és dokumentumok alapjan kell
Osszeallitani:

a) a lakonyilvantartas adatat;

b} a laké folydszamla adatai;

c) intézményt hagyatéki jegyzék;

d) az értékmegdrzd szekrényben fellelt értékek.

I1.3.4. Az intézményi hagyatéki jegyz6konyv tartalmazza:

a) ajegyzOkoOnyv sorszamat,

b) az elhunyt adatait, pénziigyi nyilvantartds partnerkéd;jat,

¢) a hozzatartozok nevét, ismert lakcimét, rokonsaguk fokat,

d) az intézményi hagyatéki jegyzékbe felvett ingésagokat,

¢) az clhunytnak az Intézmény kezelésében 1évd vagyonelemeit,

f) azelhunytnak az Intézmény felé fennéllott tartozasait (pl. téritési dij hatralék vagy egyéb
tartozas);

g) az intézményi hagyatéki jegyzéket felvevd munkatérs nevét és az ellatasi egységvezetd
nevét és aldirasat,

h) kaucios igazolast, amennyiben az elhunyt kauci6 fizetésére volt kitelezett.

I1.3.5. Az intézményi hagyatéki jegyzOkdnyv harom példianyban késziil el. Az ellatasi
egységvezeto a jegyzokdnyvet az ahhoz tartozd mellékletekkel egyiitt ellendrzésre megkiildi a
Pénziigyi Osztilynak. A hagyatéki jegyzOkonyvhoz csatolandé mellékletek a kovetkezik:
kaucios igazolas, kartonlista, folydszamlalista és adott iddszak pénzmozgéasai. A Pénziigyi
Osztaly hagyatéki iigyekben illetékes munkatirsa ellendrzi az intézményi hagyatéki
jegyz6konyvben feltlintetett adatok helyességét, hidnyzd adatok esetén kiegésziti azt a
szitkséges informacidval. Hibas adatok esetén a jegyz6kdnyvet helyesbités céljabol visszakiildi
a telephelyre. A jegyzOkonyv példanyait felterjeszti alairdsra a Pénziigyi osztélyvezetdnek.

I1.3.6. Az intézményi hagyatéki jegyzokoényv végleges példanyai koziil egy a Pénziigyi
Osztalyon kertll iktat4sra, egyet a Pénziigyi Osztaly hagyatéki tigyekben illetékes munkatarsa a
megkiildéstd] szamitott 10 napon beliil visszakiild az ellatasi egységnek, egyet pedig tovabbit
az illetékes dnkormanyzathoz.

II.4. Intézményi hagyatéki jegyzikonyv ataddsa az tnkormanyzatnak

11.4.1. A véglegesitett hagyatéki jegyzokényv egy példanyat a Pénziigyi Osztaly hagyatéki
ligyekben illetékes munkatarsa — a kézhezvételto] szamitott 10 munkanapon beliil — postai Gton
eljuttatja az illetékes helyi 6nkorményzat jegyz6jéhez.

I1.4.2. Az illetékes nkorményzat:

a) az Orokhagyé utolsé belfoldi lakéhelye szerinti,
b) ennek hidnyaban az 6rikhagyé utolsd belfoldi tartdzkodasi helye szerinti,
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¢) ennek hianyaban az 6rékhagyo belfoldi elhalalozdsdnak helye szerinti,

d) ennek hianyaban a hagyatéki vagyon fekvésének helye szerinti,

e) ennck hianyaban a Magyar Orszagos Kdzjegyz6i Kamara - az 6roklésben érdekelt hozza
benyujtott kérelme alapjn tdrténd - 4ltal kijelslt 6nkormanyzat.

I1.5. Ingo hagyaték megorzése, letétbe helyezés

I1.5.1. Az intézményi hagyatéki jegyzékbe felvett ingosagokat a hagyaték tovabbitdsdig
biztonsagos, lezart, alairt, pecséttel ellatott boritékban, vagy ha a hagyatekot keépez6 targy
mérete megkivanja, az annak méretéhez igazodo méretii dobozban vagy zsikban, a hagyatcki
targy sértetlenségét biztositd helyen kell tarolni.

11.5.2. Az ellatasi egységvezetd vagy az altala megbizott személy az elhunyindl fellelt
pénzeszkozoket a telephelyi pénztarba, vagy a Fopénztarba fizeti be. A hagyatek nyilvanvaldan
pénzbeli értéket képviseld értéktargyait zart boritékba helyezve, a hagyaték felvételét kvetden
azonnal 4t kell adni az az ellatési egységvezetének, aki koteles gondoskodni annak biztonsagos
tarolasarol.

11.5.3. A pénztari nyitvatartasi idén kiviil tortént elhaldlozas esetén a pénzeszkozoket €s az
értékeket tartalmazd boritékot a szallas megbizott munkatarsa kezeli, kételes gondoskodni
annak biztonsigos tarolasardl. A kovetkezd pénztdri napon koteles é4tadni az ellatasi
egységvezetdnek, vagy az éltala megbizott személynek, aki ezutdn az Osszeget befizeti a
telephelyi pénztirba vagy a Fépénztarba. Az értékeket tartalmazé borit€kot az ellatasi
cgységvezetd kizarélagos hasznalataban lév pénzmegérzében vagy erre szolgalo biztonsagos
szekrényben helyezi el. Err6l jegyzokonyvet kell felvenni.

I1.6. Ing6 hagyaték atadasa az drokios(6k)nek

[1.6.1. Hagyatékot az 6r6kos(6k) részére hagyatékatadd végzés vagy oréklést bizonyitvany
alapjan a személyazonossdg igazolasa utan lehet atadni. Orokos a hagyatékatado végzésben
megjeldlt, vagy az 6roklési bizonyitvannyal rendelkez6 személy.

11.6.2. Amennyiben az &rokos ugy dont, hogy atveszi a hagyatékot, azt az illetékes dolgozok
atadjak részére. Az elhunyt hagyatékaba tartozo értéktargyakat a szallas megbizott munkatarsa
jogosult atadni az orokosnek, a pénzeszkdzoket pedig a Fépénztar ligyeletes munkatarsa.
Amennyiben t5bb 616kos van, a hagyaték atadasakor lehetdség szerint minden 6rokdsnek meg
kell jelennie. Amennyiben valamelyik 6rokos akadalyoztatva van az ataddskor torténd
megjelenésben, a tbbi 5rokdsnek a tavolmarado 6rokds irdsbeli, két tantival ellatott rendelkezd
nyilatkozatét is figyelembe véve adhato at a hagyaték rajuk eso része. A tdvolmaradé 6rokosnek
a késébbickben a hagyaték fennmaradd, raesd részét at kell adni, amint arra mod nyilik. A
hagyaték atadasarol a felek atvételi elismervényt vesznek fel (2. szami melléklet), mely két
példanyban késziil és szerepel rajta a hagyatékot atadé személy, illetve a hagyatékot atvevod
srokos alairasa, valamint az atvett ingosagok tételes felsorolasa. Az egyik példany az atvevo
orokosé, a masik példany a hagyatéki dossziéban keriil iktatdsra, tovabba masolati példany
megkiildése sziikséges a Pénzligyi Osztély részére.

[1.6.3. Ha az 6rokos a hagyatékatado végzés intézményi kézhezvételét kovetd 30 napon belil
nem jelentkezik a hagyatékért, a Pénziigyi Osztaly hagyatéki tigyekben illetékes munkatarsa

6
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irasban 30 napos hatdridd kitizésével felszolitja, hogy vegye 4t az intézményben Orzott
ingésagokat, vagy tegyen lemondé nyilatkozatot (3. szamu melléklet). A Pénziigyi Osztaly
hagyatéki tigyekben illetékes munkatarsa a felszolité levélben tajékoztatja az 6rokost, hogy a
hatarid6 lejarta utan a pénzeszkoz hagyaték birdi letétbe keriil.

I1.6.4. Amennyiben a felszdlitasra hataridén beliil nem érkezik valasz, az Gjabb kitiiz6tt hataridé
leteltét kovetéen az Intézmény a kezelésében maradt hagyatékot selejtezheti vagy
hasznosithatja.

I1.6.5. Ha az elhunytnak nincs ismert 6rokdse, a hagyatékot a BMSZKI a hagyatéki eljarast
lezard végzés meghozatalatol addig tarolja, amig az éallam altali 6roklés szabalyai szerint a
hagyaték atadasra nem keriil. Ennek érdekében a Pénziigyi Osztaly hagyatéki ligyekben
illetékes munkatirsa értesiti az MVH Maradvanyvagyon-hasznosité Zartkoriien Miikodé
Részvénytérsasigot, mint a Magyar Allamot a hagyatékkal kapcsolatos polgari jogi
jogviszgnyokban ¢s a hagyatékkal kapcsolatos peres és nemperes eljarasokban képviseld
szervet “,

I1.7. Ha az elhunytnak nincs hagyatéka

I1.7.1. Ha a hagyatéki eljaras sordn megallapitast nyert, hogy az elhunyt utan jegyzékbe vehetd
ingdsdga nincs, akkor a megbizott munkatars két tanu jelenlétében nyilatkozik arrdl, hogy az
elhunytnak hagyatéka nincs.

I1.7.2. A nyilatkozat helyettesithet6 egy nemleges hagyatéki jegyzék kitsltésével is.

I1.7.3. A nyilatkozatot vagy a jegyzéket a miszakot vezetd munkatars haladéktalanul, de
legkésobb a az tigyfél elhaldlozasat kbveté munkanapon, vagy ha a halélesetrdl késobb szerez
az intézmény tudomadst, az azt kveté munkanapon étadja.

[I.7.4. Amennyiben az elhunytnak nincs hagyatéka, ezt a koriilményt a hagyatéki
jegyzokonyvben is rogziteni kell.

I1.8. Hagyatéki eljaras dokumentalasa

I1.8.1. Az ellatasi egységvezetd hagyatéki nyilvantartast vezet, ahol egy dossziéban keriilnek
iktatasra a hagyatéki eljaras soran keletkezett dokumentumok. Az ellatési egységvezetd koteles
a hagyatéki eljarassal kapcsolatos megkeresések masolatat tovabbitani a Pénziigyi Osztaly
hagyatéki tigyekben illetékes munkatérsa részére.

I1.8.2. A hagyatéki nyilvantartas tartalmazza:

a) intézményi hagyatéki jegyzek egy példanyat,

b) a pénzeszkozok, értékeikkek letétbe helyezésérol szold bizonylatot,

c) a hagyatéki eljards folyamén az Orokosokkel €s az illetékes hatdsdgokkal valo
kapcsolattartas soran keletkezett és kapott 6sszes levél és dokumentum masolatat,

d) azintézményi hagyatéki jegyz6konyv egy példanyat,

e) a hagyaték oOrokosok altali atvételérdl szd atvételi elismervényt vagy a lemondd
nyilatkozatot,

f) ahagyatéki eljarast lezard kozjegyzoi végzés egy példanyat,

226/2021. (XI1. 29.) NVTNM rendelet 1. § (1) a) pont
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g) hagyatéki selejtezési jegyzOkonyv masolatat,
h) a hagyatéki eljaras soran keletkezett egyéb iratok masolatat.

11.8.3. A hagyatéki eljards folyaman az Orokosokkel és az illetékes hatdsagokkal vald
kapcsolattartds soran keletkezett és kapott dsszes levél és dokumentum eredtijét a Pénziigyi
Osztaly hagyatéki tigyekben illetékes munkatarsa részére at kell adni iktatdsra ¢s tigyintézés
céljabol.

ITII. Zaro rendelkezések

I11.1. A szabélyzat 2023. julius 1-jén Iép hatalyba. Rendelkezéseit a folyamatban 1év6 tigyekben
is alkalmazni kell.

[11.2. Az igazgatasi referensnek kell gondoskodni arrél, hogy a szabdlyzatban foglalt eldirasokat
—az 5. szamu mellékletben megjelolt szervezeti egységek vezetoi ijan — az érintett munkatarsak
megismerjék és annak tényét a szabélyzat 6. szamu mellékletében alairasukkal igazoljak.

II1.3. A szabélyzatot az igazgatasi referens a www.bmszki.hu honlapon, tovabba a BMSZKI
informatikai rendszerének belsé halozatin, mindenki altal elérheté helyen, az arra
rendszeresitett konyvtarban kiilon mappaba helyezi el, .pdf formatumban. Az elhelyezés
tényérol, a Szabalyzat elérésének pontos utvonalardl az igazgatési referens az 5. szamu
mellékletben megjelolt szervezeti egységek vezetdinek elektronikus levélben ad tajékoztatast.

[11.4. A Szabélyzat eredeti, hiteles (nyomtatott formatumd, iktatott, az arra jogosult altal
kiadményozott és korbélyegzdvel ellatott) irattéri példanya az igazgatésagi titkarnal talalhato
meg.

Zakar Ge
igazgatd

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Intézményi hagyatéki jegyzek

2. szamu melléklet: Atvételi elismervény

3. szamu melléklet: Lemondé nyilatkozat

4. szamu melléklet: Hagyatéki jegyz6konyv

5. szamu melléklet: A szabalyzatot megismerni kiteles szervezeti egységek
6. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat



BMSZKI — Hagyatéki Szabalyzat

1. szamni melléklet

INTEZMENYI HAGYATEKI JEGYZEK

Késziilt a BMSZKI
helyiségében
T PO TOSOTUPO vernreersreninnness (NEV)

PO PUPIN rverereniieineennaneean (Ugyfélkod)
elhunyt hagyatékanak szambavételekor.

(telephely, cim)

Jelen vannak:

név/beoszias
név/beosztas
név/beosztas

...................................................................................... L R R T Ry T Y N T R R R YRR TN

........................................................ R R NN L R R L R L L L L R TR TN

.........................................................................................................
....................................................................................................................................

........................................................................................

Budapest, .......... éVocoviieiiiinnenee, hé ......... nap.

RN R RN R R R R T E R R R

szallas megbizott munkatarsa

eV o NEV: e e
Lakeim: .............. Lakeim: v, .
AlAras: ..o AlAITas: ...
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2. szamu melléklet
ATVETELI ELISMERVENY

ATUHLOTE: 1vveeieeeett ittt et
SZULETETL: 1vvvrreie it rerr e e e

ANYJA NEVE! .virieiiiiiiiiiriiicseenea s
LakCim: oottt e
AdOazonositd Jele: ..o

................................. (ellatott) hozzatartozdja/térvényes képviseldje* elismerem, hogy
creenenenns tulajdonat képezd

.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................
.......................................................................................................................................................

.......................................................................................................................................................

............................................................................

Atvevd brokos Hagyatékot atadd

*a megfeleld rész aldhnzando
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I.szamni melléklet

LEMONDO NYILATKOZAT

A0t oot e
SzUletett: ..o
Anyjaneve: .....occcveenene et et st eae s r e et
Lakeim: ..o e et re e sebe et
Ad6azonositd Jele: . ... ,

et bbb saaes (ellatott) hozzatartozdja/térvényes képviseldje* elismerem, hogy
............................................. hagyatékat képezo

....................... D D R N LTI r I I
B T R P P Y T L LTI R R R N RN N R AR R R R L LA LR LT

................................................................. AN A B Y AT E TR EE RN T P PRt A R IR I NI a R AR NP AR P AR PR

.............................................. B R T PR T P T

.......................... He et sa e nse e seesnneenneenene e [ICITL tATTOK 1g€nyt, hozzdjdrulok
a megsemmisitésé¢hez, vagy hasznositdsahoz.

Budapest, .....ccc. €V, ho ......... nap.

Nyilatkozd

NV s NEV: s
Lakeim: oooviiniee i, Lakeim: oo,

Alairas: ....... e nn AlAIras: ..o

*a megfeleld rész alahtizandd
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4, szamn melléklet

Iktato szama: GAZD/.......  rrerersnaes 1202.... év

Erkeztetés dAtuma: oovvveveniiaierereerssrsnrarsssasssssns

HAGYATEKI JEGYZOKONYV

Késziilt a Budapesti Modszertani Szocialis Kézpont és Intézményei

Datum:

Telephely megnevezése:

Cim:

Ugyfél neve: Partnerkéd: ......oovvvivniennnn. hagyatékanak szambavételekor.

Jelen vannak:

Név Munkakére
Pl: segitd
Pl: szocialis munkatars

Az elhunvt laké adatai:

Neve:

Sziiletési neve:

Anyja neve:

Sziiletési helye, ideje:
Pontos lakcime:
Elhalalozasanak helye:
Elhalalozasanak ideje:

Esetleges ismert hozzatartozok (neve, lakcime, rokonj kapesolat, telefonszdm, stb.):

Lanya/fia/ egyéb: Pl Kis Péter tel.szdm: +3630/818-2345 (ez az utolso ismert
elérhetdsége )
Végrendelet: van/nincs/nincs tudomasunk rola.

Hagyatéka: van/nincs.

Ha van, hagvatéka az aldbbi: (Amennyiben hosszu a lista, a tabldzat teiszés szerint
bévithetd, vagy killon lapon is lehet a felsorolds)

Ingésagok: Ertéke (Ft):

,,hem megallapithatd”

Hagyaték minddsszesen:




' BMSZKI — Hagyatéki Szabalyzat

Téritési dij talfizetés

Készpénz (Fellelt vagy érték megirzo)
Kaucio

Téritési dij elmaradas

Egyéb kivetelés (pl. karokozas stb.)

Hagyaték / Hagyatéki teher dsszesen:

Amennyiben a szallason/szobaban/szekrényben volt személyes holmija (ruhdk, stb.), az arrdl
készilt kiilon leltar datuma: 202.... ...........coceeeee vunanl

A letéti raktarban elhelyezett zsikok szdma: Pl: 2 db rekldm szatyor ruha stb.

Megjegyzés: A kapesolddo iratok a telephelyen megtaldthatoak.

Leltarozo Alairas

........................................ {(szociélis
munkatars)
........................................ (segitd)
Tanu 1 Alafras
...................................... (ellatasi
egységvezetd)
Tant 2 Aldiras
......................................... (segitd)

Ellatasi egységvezetd Pénziigyi osztalyvezetd

késziilt 3 példdnyban, kapja:
- Illetékes 6nkormanyzat hagyatéki tigyekben illetékes osztilya
- Pénzlgyi Csoport
- Ellatasi egység (személyes iratanyag)

Egyéb megjegyzés

......................................................

Datum: oo

13
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5. szamu melliéklet

A szabélyzatot megismerni kételes szervezeti egységek

SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE

A jeldlonégyzet jeldlt, ha a

szervezeti egység munkatarsai

kotelesek megismerni az

utasitast
IGAZGATO ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEG
Referensek
[gazgatéd kozvetlen munkatarsak
Belso ellendrzés
Adatvédelmi tisztviseld
Ellatasi egységvezettk
Egészségiigyi szolgalat X
SZAKMAI SZERVEZETI EGYSEG
Szakmai igazgatohelyettes
Szakmai fejlesztési és modszertani Iroda X
Nyilvantartasi Iroda X
Ugyfélszolgélati Iroda
UZEMELTETESI SZERVEZETI EGYSEG
Uzemeltetési igazgatohelyettes
Miiszaki Osztaly O
Szolgaltatasi Osztaly O
Vaéllalkozasi csoport
Informatikai csoport O
Ugyviteli csoport
GAZDASAGI SZERVEZETI EGYSEG
Gazdasagi igazgatohelyettes
Pénziigyi Osztaly X
Szamvitelt Osztaly (]
Személy- és munkatigyi Osztaly O
Anyag- és eszkdzgazdalkoddsi Osztly O
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6. szamu melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT
A Budapesti Modszertani Szocidlis Kozpont és Intézményei Hagyatéki szabdlyzatiban

foglaltakat megismertem. Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairas
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