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|. fejezet — Altalanos rendelkezések

Az informdciés onrendelkezési jogrol és az informacidszabadsagrol szold 2011. évi CXIL
torvény (tovabbiakban: Infotv.) 30. § (6) bekezdés, tovabba 33. § (3) bekezdés, valamint az
allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasarol szolo 368/2011. (XI1.31.) Korm. rendelet 13. §
(2) bekezdés h) pontjdnak eldirdsai alapjan Budapesti Mddszertani Szocialis kdzpont és
Intézményeinél (tovabbiakban: BMSZKI) a kozérdekii adatok megismerésére iranyulod
kérelmek intézésének, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak
rendje az aldbbiakban keriil meghatarozasra:

1.1. A szabalyzat célja

A szabalyzat célja, hogy meghatarozza a kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek
intézésének-, tovabba a kotelezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozataldnak rend;jét.

|.2. A szabalyzat hatalya
E szabalyzat rendelkezéseit kell alkalmazni a BMSZKI kezelésében 1évé kozérdekli adatok,
kozérdekbdl nyilvanos adatok, valamint kozalkalmazottainak kézérdekbdl nyilvanos adata
(tovabbiakban egyiitt: kdzérdekii adat) igénylésénél, tovabba hataskore és illetékessége szerint
a kezelésében allo kozérdekli adatok kozzétételénél.

I1. Ertelmezé rendelkezések

E szabalyzat alkalmazasa soran:

Adatallomany: az egy nyilvantartasban kezelt adatok dsszessége;
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Adatfelelés: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely az elektronikus uton kételezéen kozzéteendd
kozérdekii adatot eldallitotta, illetve amelynek a miikodése soran ez az adat keletkezett.
Adatkezeld: az a természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem rendelkezd
szervezet, aki vagy amely Ondlloan vagy masokkal egyiitt az adatok kezelésének céljat
meghatarozza, az adatkezelésre (beleértve a felhasznalt eszkozt) vonatkozd dontéseket
meghozza ¢s végrehajtja, vagy az altala megbizott adatfeldolgozoval végrehajtatja.
Adatkezelés: az alkalmazott eljarastol fiiggetleniil az adatokon végzett barmely miivelet vagy
a miveletek 0sszessége, igy kiillondsen gyljtése, felvétele, rogzitése, rendszerezése, tarolasa,
megvaltoztatasa, felhasznéalasa, tovabbitasa, nyilvanossagra hozatala, 0sszehangolasa vagy
Osszekapcsoldsa, zaroldsa, torlése ¢és megsemmisitése, valamint az adatok tovabbi
felhasznalasanak megakadalyozasa, fénykép-, hang-vagy képfelvétel készitése, valamint a
személy azonositasara alkalmas fizikai jellemzok rogzitése.

Adatkozlo: az a kozfeladatot ellatod szerv, amely - ha az adatfelel6s nem maga teszi kozz¢ az
adatot - az adatfelels altal hozza eljuttatott adatait honlapon kozzéteszi.

Kozérdeki adat: az allami vagy helyi onkorményzati feladatot, valamint jogszabalyban
meghatarozott egyéb kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és
tevékenységére vonatkozd vagy kozfeladatinak ellatdsdval Osszefiiggésben keletkezett, a
személyes adat fogalma ald nem esd, barmilyen moédon vagy formaban rogzitett informacid
vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének modjatol, 6nalld vagy gyiljteményes jellegétol, igy
kiilonosen a hataskorre, illetékességre, szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak
eredményességére is kiterjedd értékelésére, a birtokolt adatfajtékra és a mitkddést szabalyozo
jogszabalyokra, valamint a gazdalkodasra, a megkotott szerzodésekre vonatkozé adat.
Kozérdekbdl nyilvanos adat: a kozérdekii adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhetdségét vagy hozzaférhetové tételét torvény
kozérdekbdl elrendeli.

Harmadik személy: olyan természetes vagy jogi személy, illetve jogi személyiséggel nem
rendelkezd szervezet, aki, vagy amely nem azonos az érintettel, az adatkezeldvel vagy az
adatfeldolgozoval;

Személyes adat: az érintettel kapcsolatba hozhat6 adat — kiilondsen az érintett neve, azonositd
jele, valamint egy vagy tobb fizikai, fiziologiai, mentalis, gazdaséagi, kulturélis vagy szocialis
azonossagra jellemzé ismert — valamint az abbol levonhatd, az érintettre vonatkozo
kovetkeztetés.

I11. A kozérdekii adatok, valamint a kozérdekbdl nyilvanos adatok megismerésére
iranyulo igény (tovabbiakban: igény) és intézése

I11.1. Az igény benyujtisa

A kozérdekt, a kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerése irant barki
- szbban,
- irdsban vagy
- elektronikus Uton

igényt nyujthat be.

I11.2. Az igény benyujtasanak helye és modja

111.2.1. Szobeli igények benyujtasa
a) személyesen: Budapest XIII. ker. Dozsa Gyorgy at 152. BMSZKI kézponti titkarsagon
tigyfélfogadasi idében.
b) telefonon a kdvetkezé telefonszamokon: 06-1-238-9501.



BMSZKI — A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szol6 szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

111.2.2. Irasbeli igények benyijtiasa
a) személyesen: XIII. ker. Dozsa Gyorgy ut 152. BMSZKI kozponti titkarsagon
tgyfélfogadasi idoben.
b) postai Gton: a 1134 Budapest Pf. 882, a BMSZKI - nak cimzett levélben,
c) elektronikus uton: a titkarsag@bmszki.hu e-mail cimre kiildott levélben,
d) faxon: a 06-1-238-9502 faxszamon torténhet.

Az igénylé kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére vonatkozo irdsbeli
igényét benyujthatja

- az altala irt igénylési formaban, vagy

- e célra rendszeresitett igénybejelentd lapon (1. szamua melléklet)

111.3. A benyujtott igények teljesitése
A kozérdeki adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igények teljesitésérol
az Igazgatasi referens gondoskodik.

111.3.1. A szoban eldterjesztett igényt akkor lehet szoban teljesiteni, ha

- az 1génylo szdban kéri a valaszt, illetve az szamara kielégito,

- az igényelt adat a BMSZKI honlapjan mar nyilvanossagra keriilt,

- az igényelt adat a munkatarsak nevére, beosztasara, hivatali elérhetdségére vonatkozik,

- az igény a koltségvetési szerv eljarasara, hataskorére, az alkalmazott jogszabalyokra

vonatkozo6 altalanos tajékoztatassal teljesitheto.

A telefonon érkezd, a kozérdekli adat, kozérdekbdl nyilvanos adat kozlésére iranyuld
igényekkel kapcsolatos hivasokat — Ssziikség esetén — az Igazgatasi referenshez vagy az illetékes
szervezeti egység vezetdjéhez kell kapcsolni.
Amennyiben a telefonon vagy szoban el6terjesztett igény szoéban nem valaszolhaté meg, az
igénylésrdl feljegyzést kell késziteni és az igénylot tajékoztatni kell arr6l, hogy igényének
teljesitésére irasban keriil sor.

111.3.2. Az adatigénylésnek kozérthetd formaban, és — amennyiben a kérés nem aranytalan — az
igényld altal kivant technikai eszkozzel, illetve modon kell eleget tenni. Ha a kért adatot
kordbban mar elektronikus forméban nyilvanossagra hoztuk, az igény teljesithetdé az adatot
tartalmaz6 nyilvanos forras megjelolésével is.

111.3.3. A kozérdeki adat, kdzérdekbdl nyilvanos adat megismerésére iranyuld igénynek a
tudomasra jutast kovetd legrovidebb id6 alatt, legfeljebb azonban 15 napon beliil eleget kell
tenni. Az adatigénylést nem lehet elutasitani arra valo hivatkozéssal, hogy annak kozérthetd
formaban nem lehet eleget tenni.

111.3.4. Nagyszamu adat esetén az adatszolgaltatast 30 napon beliil kell teljesiteni. A hatarido
meghosszabbitasarol az igénylot az igény beérkezésétdl szamitott 8 napon beliil értesiteni kell.

I111.3.5. Az igény teljesitésének megtagadasarol, annak indokaival, valamint az igényldt e
torvény alapjan megilletd jogorvoslati lehetdségekrol vald tajékoztatassal egyiitt, 8 napon beliil
irasban vagy — ha az igényben elektronikus levelezési cimét kozolte — elektronikus levélben
értesiteni kell az igényl6t. Az elutasitisban meg kell jeldlni az elutasitds indokait, és
tajékoztatast kell adni a jogorvoslati lehetdségekrdl. Az elutasitdsokrol a BMSZKI
nyilvantartdst vezet, és a targyévet kovetd €év januar 31-ig €s tijékoztatja a Nemzeti
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Adatvédelmi és Informacioszabadsag Hatdsagot. A nyilvantartds vezetése az Igazgatasi
referens feladata.

111.3.7. A kdzérdekii adat, kozérdekbdl nyilvanos adat megismerése iranti igény teljesitése nem
tagadhatdo meg azért, mert a nem magyar nyelvii igényld az igényét anyanyelvén vagy az altal
értett mas nyelven fogalmazza meg.

111.3.8. Az adatokat tartalmazé dokumentumokrél vagy dokumentumrészrdl, annak tarolési
modjatol fiiggetleniil az igénylé masolatot kaphat. A masolat elkészitése annak a szervezeti
egységnek a feladata, ahol az adatokat tartalmaz6 dokumentumot taroljak.

111.3.9. A masolat készitéséért — legfeljebb az azzal kapcsolatban felmeriilt koltség mértékéig
terjedoen — koltségtéritést allapitunk meg, melynek 6sszegérdl az igényldt az igény teljesitését
megeldzden tajékoztatni kell.

111.3.10. Ha az a dokumentum vagy dokumentumrész, amelyr6l az igénylé masolatot igényelt,
jelentds terjedelmil, a masolati igényt a koltségtéritésnek az igényld altali megfizetését kdvetd
15 napon beliil kell teljesiteni. Arr6l, hogy a masolatként igényelt dokumentum vagy
dokumentumrész jelentds terjedelmil, tovabba a koltségtérités mértékérdl, valamint az
adatigénylés teljesitésének a masolatkészitést nem igényld lehetdségeirdl az igényldt az igény
kézhezvételét kovetd 8 napon beliil tajékoztatni kell.

111.3.11. Ha a kozérdekii adatot tartalmazoé dokumentum az igényld altal meg nem ismerhetd
adatot tartalmaz, a masolaton a meg nem ismerhetd adatot felismerhetetlenné kell tenni.

111.3.12. A kozérdekii adatigénylésre adott valasz elokészitése az Igazgatasi referens feladata,
kiadmanyozéasara a BMSZKI Igazgato6ja jogosult.

1VV. Adatvédelmi eldirasok

IV.1. A BMSZKI altal kozzétett adatok megismerését regisztraciohoz, személyazonositd
adatok kozléséhez nem lehet kotni. Az elektronikusan kozzétett kozérdekii adatokhoz torténd
hozzaférés biztositdsdhoz személyes adat csak annyiban kezelhetd, amennyiben az technikailag
elengedhetetlentil sziikséges; a személyes adatokat ezt kovetden haladéktalanul tordlni kell.

IV.2. Igénylés alapjan torténd adatszolgéltatds esetén az adatigényld személyazonositod adatai
csak annyiban kezelhet6k, amennyiben az az igény teljesitéséhez — beleértve az esetleges
koltségek megfizetését is — elengedhetetleniil sziikséges. Az igény teljesitését, illetdleg a
koltségek megfizetését kovetden az igényld személyes adatait haladéktalanul tordlni kell.

IV.3. A személyes adatok torlése érdekében a kozérdekill adatok igénybejelentd nyomtatvanyan
(1. szamu melléklet) kiilon rész szolgal a személyes adatok rogzitésére. Az adatszolgaltatas
teljesitését kovetden ezt a — személyes adatokat tartalmazd — részt le kell valasztani a
nyomtatvanyrol és gondoskodni kell annak megsemmisitésérol.
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V. A kozérdekii adatok kozzétételének rendje

V.1. A kozfeladatot ellato szerv a feladatkorébe tartozo ligyekben - igy kiilondsen az allami és
onkormanyzati koltségvetésre és annak végrehajtasara, az allami és Onkorményzati vagyon
kezelésére, a kozpénzek felhasznaldsara és az erre kotott szerzodésekre, a piaci szereplok, a
maganszervezetek és - személyek részére kiilonleges vagy kizardlagos jogok biztositasara
vonatkozodan - koteles eldsegiteni €s biztositani a kozvélemény pontos és gyors tajékoztatasat.

V.2. Az Infotv. alapjan kotelezOen kozzéteendé kozérdekii adatokat internetes honlapon,
digitalis forméaban barki szdmara személyazonositds nélkiil, korlatozastol mentesen,
kinyomtathat6 és részleteiben is adatvesztés és -torzulas nélkiil kimasolhaté modon, a
betekintés, a letdltés, a nyomtatas, a kimdsolds és a haldzati adatatvitel szempontjabol is
dijmentesen kell hozzaférhetové tenni (a tovabbiakban: elektronikus kozzététel). A kozzétett
adatok megismerése személyes adatok kozléséhez nem kotheto.

V.3.1 Az Infotv. 37. § szerinti kdzzétételi listikon meghatarozott adatait a BMSZKI sajat
honlapjan koézzéteszi. A BMSZKI-nak az Infotv. alapjan csak az altalanos kozzétételi listdban
meghatarozott adatok tekintetében van kozzétételi kotelezettsége; kiilonds és egyedi kdzzétételi
lista kozzétételi kotelezettsége nincs. A kozérdekii adatokat az intézmény honlapjanak
nyitolapjarol kozvetleniil a , Kozérdekii adatok™ hivatkozas alatt elérhetd oldalon kell
kozzétenni. A honlap cime: www.bmszki.hu

V.4.2 A kozzétételi listdkon szerepld adatok pontos, naprakész és folyamatos kozzétételérdl ,,A
kozérdekli adatok elektronikus kozzétételére, az egységes kozadatkezeld rendszerre, valamint
a kozponti jegyz¢ek adattartalméra, az adatintegraciora vonatkozo6 részletes szabalyokrol sz616”
305/2005.(X11.25.) sz. Korm. Rend., valamint a kozzétételi listdkon szerepld adatok
kozzétételéhez sziikséges kozzétételi mintakrol szolo 18/2005. (XI11.27.) sz. IHM rendelet
eldirasai alapjan a ,,2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok — IX. Kozzétételi egység:
Hirdetmények — Allaslehetdségek” esetében a Modszertani munkatérs, minden mas kozzétételi

egység esetében az Igazgatasi referens gondoskodik.

V.4.1. Az adatkozl6 folyamatosan gondoskodik arrol, hogy a honlapon valamennyi, a 2. Szdmu
mellékletben meghatarozottak szerinti kotelezden kdzzéteendd kdzérdekii adat elérhetd legyen.

V.4.2. A kozzétett adatokat védeni kell a jogosulatlan megvaltoztatés, torlés, megsemmisiilés
és sériilés ellen.

Megsemmisiilés, sériilés vagy jogosulatlan megvaltoztatas, torlés esetén az adatfelelds koteles
egylttmiikodni az adatk6zldvel a helyreallitasban és az adatokat sziikség esetén ujra atadni.

V.4.3. Az adatkézlonek az adat kozzétételével, helyesbitésével, frissitésével vagy
eltavolitasaval kapcsolatban naploznia kell az esemény bekovetkeztének datumat és idépontjat,
valamint az esemény kivaltasaban kdzremiikodo felhasznalo nevét.

V.4.43 A kozzéteendd kozérdekii adatokat az adatfelelds elektronikus tton vagy elektronikus
adathordozon juttatja el az adatk6zl6hoz a tervezett kozzétételt megeldzden legalabb 48 oraval
koradbban. Az adatfelel6sok munkakdri megnevezését a 2. szamu melléklet tartalmazza. Az
adatkozld az adatfeleldstdl kapott adatokat az adatfelelds és a kozzététel idejének

! Moédositotta a TK/291-1/2023 iktatészami szabalyzat modositas. Hatalyos: 2023 oktober 27.
2 Moédositotta a TK/291-1/2023 iktatészaml szabalyzat modositas. Hatalyos: 2023 oktober 27.
3 Modositotta a TK/291-1/2023 iktatészamu szabalyzat modositas. Hatalyos: 2023 oktober 27.
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megjelolésével kozzéteszi. Az adatfelelds koteles az eljuttatott ¢és a kozzétett adatok
egyezdségét ellendrizni.

V.5. Az Infotv. 35. § (4) bekezdése alapjan az elektronikusan kozzétett adatok — ha az Infotv.
vagy mas jogszabaly eltéréen nem rendelkezik — a honlaprol nem tavolithatok el. A BMSZKI
megszlinése esetén a kozzététel kotelezettsége a szerv jogutodjat terheli.

V1. Zaroé rendelkezések
VIL.1. A Szabalyzat az aldirasaval 1ép hatalyba.

VI.2. Jelen, A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezéen kozzéteendé adatok nyilvadnossdgra hozatalanak rendjérél szold szabalyzat
hatalybalépésével egyidejiileg a 2018. junius 08. napjatél hatalyos, TK/260-2/2018
iktatoszamu, A kozérdekli adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a
kotelezden kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérél szo16 szabalyzat hatalyat
veszti.

VI.3. Az igazgatasi referensnek kell gondoskodni arrdl, hogy a Szabalyzatban foglalt
eldirasokat — a szervezeti egységek vezetdi Gjan — az érintett munkatarsak megismerjék ¢€s
annak tényét a Szabalyzat 3. szaml mellékletében alairasukkal igazoljak.

VIL.4. A szabalyzatot az igazgatasi referens a www.bmszki.hu honlapon, tovabba a BMSZKI
informatikai rendszerének bels6 haldzatdn, mindenki altal elérheté helyen, az arra
rendszeresitett konyvtarban kiilon mappéaba helyezi el, .pdf formatumban. Az elhelyezés
tényérol, a Szabalyzat elérésének pontos utvonalardl az igazgatési referens a vezetOk szamara
rendszeresitett elektronikus levelezdlistan ad tdjékoztatast.

VI. 5. A Szabalyzat eredeti, hiteles (nyomtatott formatumu, iktatott, az arra jogosult altal
kiadmanyozott és korbélyegzdvel ellatott) irattari példanya az igazgatdsagi titkarnal talalhato
meg.

Budapest, 2021. majus 05.

Zakar Gergely
igazgatd

Mellékletek:

1. szamu melléklet: Igénybejelentd lap kdzérdekii adat megismeréséhez
2. szamu melléklet: Kozzéteendd kozérdekli adatok

3. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat
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BMSZKI — A kézérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kotelezben kozzéteendd adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szol6 szabalyzat a modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

1. szama melléklet

Budapesti Modszertani Szocialis Kozpont és Intézményei
IGENYBEJELENTO LAP
kozérdekii adat megismeréséhez

Az igényelt kdzérdekili adat meghatarozasa, leirasa:

A kozérdekii adat igénylésével kapcsolatos egyéb informaciok: ([-ba tett X jellel kérjiik az
igényt jelezni.)

A kozérdekl adatokat

1 személyesen, csak az adatok megtekintésével kivanom megismerni
1 személyesen, az adatok megtekintésével kivinom megismerni és masolatot is kérek,

"] csak mésolat formajaban igénylem ¢és a masolat

1 papir alapu legyen

1 szamitogépes adathordozo legyen (kérelmez0 altal biztositott)
[1CD legyen (kérelmez6 altal biztositott)

1 PenDrive legyen (kérelmezd altal biztositott)

"1 elektronikus levél legyen

A masolatot (papir €s szamitégépes adathordozo esetén)

1 személyesen kivanom atvenni
"] postai uton kérem.

Eszrevételek, feljegyzések az adatkozléssel kapesolatban:
a) Adatkérés 1dOpontja: ..........cocveveeviniieneenennne

b) Adatko6zlés idGpontja: .........cceeeveeveeieniieiennns

c) Adat el6készitd megnevezése: ............ceeu......

d) A felmeriilt koltség O0sszege: ......coovvvvveuveenen.

e) Elutasitas esetén az elutasitas oka:

A személyes adatokra vonatkoz6 rész csak addig kezelhetd, mig az adatszolgaltatas nem lett
teljesitve. Az adatszolgaltatast kdvetden ezt a részt le kell vagni és meg kell semmisiteni!
Személyes adatok:

NEV: e

Levelezési cim: .....coceeveevierieniininicnecccieee,

Telefonszam: .........cccccvvvvvvvevevevenennnn.. , E-mailcim: ...
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Kozzéteendo kozérdeki adatok

Altalanos kozzétételi lista

1.I. Szervezeti, személyzeti adatok.
1.1. Kapcsolat, szervezet, vezet6k

1. Kozzétételi egység: Elérhetdségi adatok

2. szamu melléklet?

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelel6s

1. Hivatalos név (teljes név)

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

2. Székhely

A valtozasokat kovetOen
azonnal

1Az el6z6 allapot torlendd

3. Postacim (postafiok szerinti cime, ha
van)

A valtozasokat kovetOen
azonnal

1Az el6z6 allapot torlendd

4. Telefonszam (nemzetk6zi vagy
belf6ldi szdmként, utdbbi esetben
korzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy haldzatkijel616 szammal)

A valtozasokat kovetOen
azonnal

1Az el6z6 allapot torlendd

5. Faxszam (nemzetko6zi vagy belfoldi
szamként, utobbi esetben
korzetszammal, illetve szolgaltatas-
vagy haldzatkijel6l6 szammal)

IA valtozasokat kdvetéen
azonnal

1Az el6z6 allapot torlendd

6. Kozponti elektronikus levélcim

A kozvetlen elérés biztositasaval.

IA valtozasokat kdvetéen
azonnal

1Az el6z6 allapot torlendd

7. A honlap URL-je

IA valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

8. Ugyfélszolgalat vagy
kozonségkapcesolat elérhetosége

Ha tobb 6nallo tigyfélszolgalat vagy
kozonségkapcsolat is van (pl. szervezeti

IA valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

Igazgatasi referens

4 Médositotta a TK/291-1/2023 iktatdszamu szabalyzat modositas. Hatalyos: 2023 oktober 27.
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(telefonszam, telefaxszam,
iigyfélfogadas helye, postacime)

egységenként eltér), akkor az
elérhetdségi adatokat
iigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcsolatonként csoportositva.

9. Az uigyfélszolgalati vagy
kozonségkapcsolati vezetd neve

Ha tobb 6nallo ligyfélszolgalat vagy
kozonségkapcesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat
iigyfélszolgalatonként vagy
kozonségkapcesolatonként csoportositva.

IA valtozasokat kovetden
azonnal

1Az el6z6 allapot torlendd

10. Az tigyfélfogadas rendje

Ha tobb 6nallo iigyfélszolgalat vagy
kozonségkapesolat is van (pl. szervezeti
egységenként eltérd), akkor az
elérhetdségi adatokat
ligyfélszolgalatonként vagy

kozonségkapcesolatonként csoportositva.

A valtozasokat kovetOen
azonnal

1Az el6z6 allapot torlendd

II. Kozzétételi egység: A szervezeti struktiira

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelel6s

1. A szervezeti struktura abraja (a
szervezeti egységek és vezetdik

Elérést biztositva a szervezeti egységek
feladatainak leirasat tartalmazo

IA valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi referens

megnevezésével) dokumentumokhoz.
I11. Kozzétételi egység: A szerv vezetdi
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés C) Frissités D) Meg6rzés E) Adatfelel6s

1. A szerv vezet6jének, vezetdinek,
valamint testiileti szerv esetén a
testiileti tagok neve, beosztas
megnevezése, hivatali elérhetdsége
(telefon, telefax, postacim, elektronikus
levélcim)

Az elektronikus levélcim kézvetlen
elérésének biztositasaval.

IA valtozasokat kovetéen
azonnal

1Az el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi referens

10
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2. A szervezeti egységek vezetdinek
neve, beosztas megnevezése, hivatali
elérhetésége (telefon, telefax, postacim,
elektronikus levélcim)

Szervezeti egységenként
felsorolasszertien.

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

IA valtozasokat kovetéen
azonnal

1Az el6z6 allapot torlendd

1.2. A feliigyelt koltségvetési szervek

1. Kozzétételi egység: A szerv irdnyitdsa, feliigyelete vagy ellenérzése alatt allo, va

y alarendeltségében miikodé mas kozfeladatot ellatd szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Megb6rzés

E) Adatfelel6s

1. A szerv iranyitésa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellatod szervek hivatalos
neve (teljes neve), székhelye,
elérhetésége (telefonszam, telefaxszam,
postacim, elektronikus levélcim)

A szerv altal alapitott kdltségvetési
szerv adatait kiilon kozzétételi
egységben kell kozzétenni.

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

2. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellato szervek honlapjanak
URL-je

A honlap kdzvetlen elérésének
biztositasaval.

Nem all rendelkezésre.

3. A szerv iranyitasa, feliigyelete vagy
ellendrzése alatt allo, vagy
alarendeltségében miikodé mas
kozfeladatot ellato szervek
igyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam,
igyfélfogadas helye, postacime),
ugyfélfogadasanak rendje

1.3. Gazdalkodo szervezetek

1. Kozzétételi egység: A szerv tulajdondban alld vagy részvételével miikodé gazdalkodo szervezetek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelés

11
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1. Azon gazdalkodo szervezetek neve,
székhelye, elérhet6sége (telefon,
telefax, foldrajzi hely, postacim,
elektronikus levélcim), amelyek a
kozfeladatot ellato szerv tobbségi
tulajdonaban allnak, illetve amelyek
felett kozvetlen iranyitassal rendelkezik

IA valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

2. A fentiek szerinti gazdalkodo
szervezetek tevékenységi korének
leirasa

IA valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

3. A fentiek szerinti gazdalkodd
szervezetek képviseldjének neve

A valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

4. A fentiek szerinti gazdalkodo
szervezetekben a kozfeladatot ellatd
szerv részesedésének mértéke

A valtozasokat kovetOen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Nem all rendelkezésre.

1.4. Kozalapitvanyok

1. Kozzétételi egység: A szerv altal alapitott kdzalapitvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelés

1. Azon kozalapitvanyok neve,
amelyeket a kozfeladatot ellato szerv
alapitott, amelyek alapitdi jogat 6
gyakorolja

Az alapit6 okiratok kozvetlen

elérhetségének biztositasaval.

2. A fentiek szerinti kdzalapitvanyok
székhelye

3. A fentiek szerinti kozalapitvanyok
kezeld szerve tagjainak felsorolasa

Nem all rendelkezésre.

1.5. Lapok

I. Kozzétételi egység: Lapok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Megb6rzés

E) Adatfelelés

12
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1. A kozfeladatot ellatod szerv altal
alapitott lapok neve

2. A kozfeladatot ellatod szerv altal
alapitott lapok szerkesztoségének és
kiaddjanak neve és elérhetdsége
(telefon, telefax, foldrajzi hely,
postacim, elektronikus levélcim)

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

3. A kozfeladatot ellatd szerv altal
alapitott lapok foszerkeszt6jének a neve

Nem all rendelkezésre.

1.6. Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorlo szerv
1. Kozzétételi egység: Felettes, feliigyeleti, torvényességi ellendrzést vagy feliigyeletet gyakorld szerv

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelés

1. A kozfeladatot ellato szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatosagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek
hianyéaban a kozfeladatot ellato szerv
felett torvényességi ellendrzést vagy
feliigyeletet gyakorlo szerv hivatalos
neve (teljes neve), székhelye,
elérhetdsége (telefon, telefax, foldrajzi
hely, postacim, elektronikus levélcim),
honlapjanak cime

A honlap és az elektronikus levélcim
kozvetlen elérésének biztositasaval.

IA valtozasokat kovetden
azonnal

1Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

2. A kozfeladatot ellatod szerv felettes,
illetve feliigyeleti szervének, hatésagi
dontéseinek tekintetében a fellebbezés
elbiralasara jogosult szervek, ennek
hidnyéban a kozfeladatot ellato szerv
felett torvényességi ellenérzést vagy
feligyeletet gyakorlo szerv
igyfélszolgalatanak vagy
kozonségkapcesolatanak elérhetdsége
(telefonszam, telefaxszam,

IA valtozasokat kovetéen
azonnal

1Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Igazgatasi referens

13
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igyfélfogadas helye, postacime),
igyfélfogadasanak rendje

1.7. Koltségvetési szervek

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Megb6rzés

E) Adatfelelds

1. A kozfeladatot ellato szerv altal
alapitott koltségvetési szerv neve,
székhelye, a koltségvetési szervet
alapito jogszabaly megjelolése, illetve
azt alapité hatarozat, a koltségvetési
szerv alapito okirata, miikodési
engedélye

A jogszabaly, az alapito hatarozat, az
alapito okirat, miikodési engedély
kozvetlen elérésének biztositasaval.

Nem 4all rendelkezésre.

2. A koltségvetési szerv vezetdje,
honlapjanak elérhetdsége

A honlap kozvetlen elérésének
biztositasaval.

2. Tevékenységre, miikodésre vonatkozo adatok
1. Kozzétételi egység: A szerv alaptevékenysége, feladat- és hataskore

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelés

1. A kozfeladatot ellatd szerv feladatat,
hataskorét és alaptevékenységét
meghatarozo, a szervre vonatkozo
alapvetd jogszabalyok, kdzjogi
szervezetszabalyozo eszkdzok, valamint
a szervezeti ¢s miikddési szabalyzat
vagy iigyrend az adatvédelmi és
adatbiztonsagi szabalyzat hatalyos és
teljes szovege

A jogszabalyok, kozjogi
szervezetszabalyozo eszkozok, valamint
a szervezeti és miikodési szabalyzat
vagy lgyrend, az adatvédelmi és
biztonsagi szabalyzat hatalyos és teljes
szovegét tartalmazo 6nalld
dokumentumok elérhetdségének
biztositasaval.

A véaltozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Igazgatasi referens

2. Az orszagos illetékességi szervek,
valamint a févarosi és megyei
kormanyhivatal esetében a kozfeladatot
ellato szerv feladatardl, tevékenységérol

A tartalomjegyzékben a dokumentum
cimét angol nyelven is meg kell jel6lni.

Nem all rendelkezésre.
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sz016 tajékoztatd szovege magyar €s
angol nyelven

3. A helyi dnkormanyzat 6nként vallalt
feladatainak felsorolasa és részletes
leirasa

A feladatokat helyi nemzetiségi
onkormanyzatok esetén az adott
nemzetiség nyelvén is meg kell

jelentetni.

Nem all rendelkezésre.

1. Kozzétételi egység: A hatdsagi ligyek intézésének rendjével kapcsolatos adatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Megérzés

E) AdatfelelOs

1. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és
egy¢eb hatosagi ligyekben tigyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkezd szerv megnevezése, hataskor
gyakorlasanak atruhazéasa esetén a
ténylegesen eljard szerv megnevezése

A kozzétételi egységen beliil
iigycsoportonként (iigytipusonként) és
eljaras-tipusonként csoportositva.

2. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és
egyéb hatosagi ligyekben tigyfajtanként
és eljarastipusonként a hataskorrel
rendelkez6, hataskor gyakorlasanak
atruhazasa esetén a ténylegesen eljard
szerv illetékességi teriilete

3. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati és
egyéb hatosagi ligyekben az
igyintézéshez sziikséges
dokumentumok, okmanyok felsorolasa

Nem all rendelkezésre.

4. Az dllamigazgatasi, onkormanyzati és
egy¢éb hatosagi ligyekben az eljarasi
illetékek, igazgatasi szolgaltatasi dijak
0sszege

5. Az éllamigazgatasi, onkormanyzati és
egyéb hatosagi ligyekben az alapvetd
eljarasi szabalyok, ezek magyarézata, az
ugyintézést segitd utmutatok, az
igymenetre vonatkozo tajékoztatas
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6. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és
egy¢éb hatosagi ligyekben az eljarast
meginditd irat benyujtasara szolgald
postacim (postafidk szerinti cim, ha
van), ligyfélfogadasi vagy
kozonségkapcsolati cim és nyitvatartasi
id6

7. Az dllamigazgatasi, Onkormanyzati €s
egyéb hatosagi ligyekben az eljarast
megindito irat benyujtasara,
elintézésére, fellebbezésére nyitva allo
hataridé

8. Az allamigazgatasi, onkormanyzati és
egyéb hatosagi ligyekben hasznalt
formanyomtatvanyok listaja

A formanyomtatvanyok
letolthet6ségének biztositasaval.

9. Az allamigazgatasi, 6nkormanyzati,
és egyéb hatosagi iigyekben igénybe
vehet6 elektronikus programok elérése,
idépontfoglalas

Az elektronikus program kozvetlen
elérésének biztositasaval.

10. Az allamigazgatasi, nkormanyzati,
és egyéb hatosagi iigyekben az
igytipusokhoz kapcsolddo jogszabalyok
jegyzéke, tajékoztatas az iigyfelet
megilletd jogokrol és az tigyfelet terheld
kotelezettségekrdl

A jogszabalyok kozvetlen elérésének
biztositasaval.

I11. Kozzétételi egység: Kozszolgaltatdsok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelel6s

1. A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kozszolgaltatasok
megnevezése

IA valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

2. A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol

A valtozasokat kovetoen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Igazgatasi referens
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finanszirozott kdzszolgaltatasok
tartalmanak leirasa

3. A kozfeladatot ellato szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok
igénybevételének rendjére vonatkozd
tajékoztatas

Amennyiben hosszabb terjedelmiek, a
tajékoztatasokat 6nalld
dokumentumban, azok, valamint az
igénybevételhez hasznalt
formanyomtatvanyok elérhetdségének
biztositasaval.

IA valtozasokat kovetden
azonnal

1Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

4. A kozfeladatot ellatd szerv altal
nyujtott vagy koltségvetésébol
finanszirozott kdzszolgaltatasok dijanak
¢és az abbol adott kedvezmények
mértéke

IA valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

IV. Kozzétételi egység: A szerv nyilvantartdsai

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelés

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal sajat
fenntartasa adatbazisok, illetve
nyilvantartasok leird (név, formatum, az
adatkezelés célja, jogalapja, idétartama,
az érintettek kore, az adatok forrasa,
kérdoives adatfelvétel esetén a
kitoltetlen kérddiv) jegyzéke

Az altalanos kozzétételi listaban csak
az adatokat tartalmazo jegyzéket kell
kozzétenni, azonban a kdzadatkeres6
felé torténd adatszolgaltatas soran
minden egyes adatbazisrol, illetve
nyilvantartasrol kiilon leir6 adatot kell
késziteni az Adatbazisokat
meghatarozo6 séma alapjan.

A véltozasokat kdvetéen
azonnal

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

2. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytjtott
és feldolgozott adatok fajtai

IA valtozasokat kovetden
azonnal

1Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

3. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gytijtott
¢és feldolgozott adatokhoz vald
hozzaférés modja

IA valtozasokat kovetden
azonnal

Az el6z0 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

4. A kozfeladatot ellato szerv altal -
alaptevékenysége keretében - gylijtott

A valtozasokat kovetoen

azonnal

Az el6zo allapot 1 évig

archivumban tartasaval

Igazgatasi referens
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és feldolgozott adatokrol valod
masolatkészités koltségei

V. Kozzétételi egység: Nyilvanos kiadvanyok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Megb6rzés

E) Adatfelel6s

1. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyainak cimei

INegyedévente

1Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

2. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyai témajanak leirdsa

Kiadvanyonkénti bontasban.

INegyedévente

1Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

3. A kozfeladatot ellaté szerv nyilvanos
kiadvanyaihoz valé hozzaférés modja

Amennyiben a honlaproél a kiadvany
letolthetd, a kiadvany elérhetdségének
biztositasaval.

INegyedévente

1Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

4. A kozfeladatot ellatd szerv nyilvanos
kiadvanyaiért fizetendd koltségtérités
mértéke vagy az ingyenesség ténye

INegyedévente

1Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Szakmai igazgatohelyettes

VI. Kozzétételi egység: Dontéshozatal, {ilések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelés

1. A testiileti szerv dontései
elokészitésének rendje

2. A testiileti szerv dontéseiben valod
allampolgari kdzremiikodés

(véleményezés) modja (erre szolgald
postai, illetve elektronikus levélcim)

3. A testiileti szerv dontéshozatalanak
eljarasi szabalyai

4. A testiileti szerv iilésének helye
(irdnyitdszam, varos, utca, hazszam)

Tobb helyszin esetén iilésenkénti

bontasban.

Nem all rendelkezésre.
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5. A testiileti szerv megtartott iiléseinek
ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel),
valamint nyilvanossaga, tiléseinek
jegyzokonyvei, illetve 6sszefoglaldi

Az iilés jegyz6konyve, illetve
osszefoglaloja elérhetdségének
biztositasaval.

6. A testiileti szerv tervezett {iléseinek
ideje (év, ho, nap, 6ra megjeldléssel),
valamint nyilvanossaga

7. A testiileti szerv tilései
latogathatosaganak rendje

8. A testiileti szerv tiléseinek napirendje

Ulésenkénti bontasban.

9. A testiileti szerv dontéseinek
felsorolasa

Ulésenkénti bontasban; a déntések
elérhet0ségének biztositasaval.

VII. Kozzétételi egység: A szerv dontései, koncepciok, tervezetek, javaslatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Megérzés

E) Adatfelel6s

1. A testiileti szerv dontéseinek
felsorolasa

A dontések elérhet6ségének
biztositasaval.

2. A testiileti szerv dontéshozatalanak
datuma (év, hd, nap megjeldléssel)

Dontésenkénti bontasban; a megfeleld
iilés jegyzokonyve, illetve
Osszefoglaloja elérhetdségének
biztositasaval.

3. A testiileti szerv szavazasanak
nyilvanos adatai, ha azt jogszabaly nem
korlatozza

Dontésenkénti bontasban.

Nem all rendelkezésre.

4. A jogszabalyok eldkészitésében valo
tarsadalmi részvételrdl szo16 térvény
alapjan kozzéteendo
jogszabalyalkotasra iranyul6
koncepcidk, jogszabalytervezetek és
kapcsolodo dokumentumok

A kozadatkeresd felé torténd
adatszolgaltatas soran minden egyes
jogszabalytervezetrdl kiilon leird adatot
kell késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo séma alapjan.
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5. A jogszabalyok elokészitésében valo
tarsadalmi részvételrdl szol6 tdrvény
alapjan kozzéteendd
jogszabalyalkotésra irdnyulo6
koncepciok, jogszabalytervezetek
tekintetében az egyeztetés allapota

Koncepcionkénti, illetve jogszabaly-
tervezetenkénti bontasban.

6. A helyi dnkormanyzat képvisel6-
testiiletének nyilvanos iilésére
benyujtott eloterjesztések a benyujtas
idépontjatol

A kozadatkereso felé torténd
adatszolgaltatas soran minden egyes
el6terjesztésrdl kiilon leiro adatot kell
késziteni a Jogszabalytervezeteket
meghatarozo séma alapjan.

7. Osszefoglal6 a véleményezdk
észrevételeirdl, és az észrevételek
elutasitasanak indokairo6l

A nyilvanvaldan alaptalan észrevételek
esetén az elutasitas indokair6l nem kell
Osszefoglalot késziteni.

VIII. Kozzétételi egység: Palyazatok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés C) Frissités D) Meg6rzés E) Adatfelel6s

1. A kozfeladatot ellatd szerv altal kiirt | A kapcsolodoé dokumentumok Nem all rendelkezésre.
palyazatok szakmai leirasa, azok kozvetlen elérhetdségének

eredményei és indoklasuk biztositasaval.
IX. Kozzétételi egység: Hirdetmények

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés C) Frissités D) Megb6rzés E) Adatfelel6s

1. A kozfeladatot ellato szerv altal
kozzétett hirdetmények, kdzlemények

A hirdetmények, kdzlemények
kozvetlen elérésének biztositasaval.

Folyamatosan

Legalabb 1 évig

archivumban tartasaval

Allaslehet6ségek:
Humanpolitikai referens

Hirdetmények: Uzemeltetési
igazgatoOhelyettes, Anyag- és
eszkodzgazdalkodasi
osztalyvezetd

X. Kozzétételi egység: Kozérdekli adatok igénylése
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A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelés

1. A kdzérdeki adatok megismerésére
iranyulo igények intézésének rendje

INegyedévente

1Az el6z6 allapot torlendd

2. A kozérdeki adatok megismerésére
iranyulo igények tekintetében illetékes
szervezeti egység neve

INegyedévente

1Az el6z6 allapot torlendd

3. A kozérdekii adatok megismerésére
iranyulo igények tekintetében illetékes
szervezeti egység elérhetdsége
(postacime, foldrajzi helye,
telefonszama, telefaxszama,
elektronikus levélcime)

Az elektronikus levélcim kozvetlen
elérésének biztositasaval.

INegyedévente

1Az el6z6 allapot torlendd

4. Az adatvédelmi felelds vagy az
informéacios jogokkal foglalkozo
személy neve

INegyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

5. A kozérdekii adatokkal kapcsolatos
kotelez6 statisztikai adatszolgaltatas
adott szervre vonatkozo adatai

INegyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

6. A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében 1év6 kozérdekl adatok
felhasznalasara, hasznositasara
vonatkozd altalanos szerzédési
feltételek

INegyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

7. Azon kozérdek adatok
hasznositasara iranyuld szerz6dések
listaja, amelyekben a kozfeladatot
ellato szerv az egyik szerz6do fél

INegyedévente

Az el6z6 allapot torlendd

Igazgatasi referens

XI. Kozzétételi egység: Kozzétételi listak

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelds
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1. A kozfeladatot ellatd szervre
vonatkozoé kiilonos kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly
megnevezésével és elérhetévé tételével.

IA valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

2. A kozfeladatot ellatod szervre
vonatkozo egyedi kozzétételi lista

A kozzétételt elrendeld jogszabaly vagy
egyéb aktus megnevezésével,
elérhet6ve tételével.

IA valtozasokat kovetéen
azonnal

Az el6z0 allapot torlendd

3. A kozfeladatot ellatd szerv
kezelésében levo, a kozadatok
Ujrahasznositasarol szol6 torvény
szerint Ujrahasznositas céljara elérhetd
kulturalis kdzadatok listaja a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével, valamint a kdzfeladatot
ellatd szerv kezelésében levé,

a kozadatok Ojrahasznositasarol sz616
torvény szerint Gijrahasznosithatd
kozadat tipusokrol vald tajékoztatas, a
rendelkezésre allo formatumok
megjelolésével

IA valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

A 19. sor szerinti kézadatok ¢és
kulturalis kdzadatok ujrahasznositasara
vonatkozo altalanos szerzodési
feltételek elektronikusan szerkeszthetd
valtozata

IA valtozasokat kovet6 15
napon beliil

1Az el6z6 allapot torlendd

A 19. sor szerinti kozadatok és
kulturalis kézadatok ujrahasznositas
céljabol torténd rendelkezésre
bocsatasaért fizetendd dijak altalanos
jegyzéke, a dijszamitas alapjat képezd
tényezokkel egylittesen

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok ujrahasznositasarol szolo
torvény szerinti jogorvoslati
tajékoztatas

A valtozasokat kdveto 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

A kozfeladatot ellato szerv altal
megkdtott, a kozadatok
ujrahasznositasarol szolo térvény

IA valtozasokat kdvetd 15
napon beliil

Az el6z0 allapot torlendd

Nem all rendelkezésre.
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szerint kotott kizardlagos jogot
biztosité megallapodasok szerz6d6
feleinek megjeldlése, a kizarolagossag
iddtartamanak, targyanak, valamint a
megallapodas egyéb lényeges
elemeinek megjelolése

A kozfeladatot ellatd szerv altal kotott,
a kozadatok jrahasznositasarol sz616
torvény szerint

a kulturalis kézadatok digitalizalasara
kizarélagos jogot biztositd
megallapodasok szovege

A valtozasokat kovetd 15
napon beliil

1Az el6z6 allapot torlendd

A kozadatok Gjrahasznositasaro6l szold
torvény szerinti azon jogszabaly,
kozjogi szervezetszabalyozd eszkoz,
kozszolgaltatasi szerz6dés vagy mas
kotelez6 erdvel biré dokumentum
(vagy az annak elérhetdségére mutatd
hivatkozas), amely az ujrahasznositas
céljabol rendelkezésre bocsathatd
kozadat gytjtésével, eldallitasaval,
feldolgozasaval és terjesztésével
Osszefiiggd koltségek jelentds részének
sajat bevételbol valo fedezését irja el a
kozfeladatot ellato szerv részére

IA valtozasokat koveto 15
napon beliil

1Az el6z6 allapot torlendd

3. Gazdalkodasi adatok

3.1. A miikodés torvényessége, ellenérzések
1. Kozzétételi egység: Vizsgalatok, ellendrzések listaja

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelds

1. A kozfeladatot ellatd szervnél végzett
alaptevékenységgel kapcsolatos -
nyilvanos megallapitasokat tartalmazo -
vizsgalatok, ellendrzések felsorolasa

A vizsgalatrol szold
jelentés
megismerését

Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Igazgatasi referens
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kovetden
haladéktalanul
. Kozzétételi egység: Az Allami Szamvevészék ellendrzései
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés C) Frissités D) Megb6rzés E) Adatfelelés

1. Az Allami Szamvevészék
ellendrzéseinek nyilvanos
megallapitasai

A vizsgalatrol szolo
jelentés
megismerését
kovetéen
haladéktalanul

1Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Igazgatasi referens

111. Kozzétételi egység: Egyéb ellenérzések, vizsgalatok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelel6s

1. A szervre vonatkozo6 egyéb
ellendrzések, vizsgalatok nyilvanos
megallapitasai

Id6rendben.

IA vizsgalatrol szo6lo
jelentés
megismerését
kovetéen

lhaladéktalanul

1Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Igazgatasi referens

IV. Kozzétételi egység: A mitkodés eredményessége, teljesitmény

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Megérzés

E) Adatfelel6s

1. A kozfeladatot ellatod szerv
feladatellatasanak teljesitményére,
kapacitasanak jellemzésére,
hatékonysaganak és teljesitményének
mérésére szolgald mutatdk és értékiik,
id6beli valtozasuk

Igazgatasi referens

V. Kozzétételi egység: Miikodési statisztika

24




BMSZKI — A kozérdekii adatok megismerésére iranyuld kérelmek intézésének, tovabba a kételezéen kozzéteendd adatok nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szo6lo szabalyzat a
modositasokkal egységes szerkezetbe foglalva

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelés

1. A kozfeladatot ellatd szerv
tevékenységére vonatkozo,
jogszabalyon alapulé statisztikai
adatgy(ijtés eredményei, idébeli
valtozasuk

Negyedévente

1Az el6z6 allapot 1 évig
archivumban tartasaval

Igazgatasi referens

3.2. Koltségvetések, beszamolok

1. Kozzétételi egység: Eves koltségvetések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelds

1. A kozfeladatot ellatd szerv éves
(elemi) koltségvetései

Evenkénti bontasban.

A valtozasokat kovetben
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10 évig

Gazdasagi igazgatohelyettes

I1. Kozzétételi egység: Szamviteli beszamolok

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelel6s

1. A kozfeladatot ellato szerv
szamviteli torvény szerinti beszamoloi

Beszamolonként.

IA valtozasokat kovetden
azonnal

A kozzétételt kdvetd 10 évig

Gazdasagi igazgatohelyettes

I11. Kozzétételi egység: A koltségvetés végrehajtasa

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Megérzés

E) AdatfelelOs

1. A kozfeladatot ellato szervnek a
koltségvetés végrehajtasarol - a kiilon
jogszabalyban meghatarozott modon és
gyakorisaggal - készitett beszamoloi

Beszamolonként.

IA valtozasokat kovetéen
azonnal

A kozzétételt kovetd 10 évig

Gazdasagi igazgatohelyettes
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3.3. Koltségvetések, beszamolok
1. Kozzétételi egység: A foglalkoztatottak

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés C) Frissités D) Meg6rzés E) Adatfelelés

1. A kozfeladatot ellatd szervnél INegyedévente IA kiilon jogszabalyban

foglalkoztatottak 1étszama és személyi meghatarozott ideig, de Személy- és munkaiigyi

juttatasaira vonatkozo Gsszesitett adatok legalabb 1 évig archivumban | osztalyvezetd
tartasaval

2. A vezetOk és a vezet0 tisztségviselok INegyedévente A kiilon jogszabalyban

illetménye, munkabére, és rendszeres meghatarozott ideig, de Személy- és munkaiigyi

juttatasai, valamint koltségtéritése legalabb 1 évig archivumban | osztalyvezetd

Osszesitett 6sszege tartasaval

3. Az egyéb alkalmazottaknak nyujtott INegyedévente A kiilon jogszabalyban

juttatasok fajtaja és mértéke Gsszesitve meghatarozott ideig, de Személy- és munkaiigyi
legalabb 1 évig archivumban | osztalyvezetd
tartasaval

I1. Kozzétételi egység: Tamogatasok
A) Adat megnevezése B) Megjegyzés C) Frissités D) Meg6rzés E) Adatfelelés

1. A kozfeladatot ellato szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegii, fejlesztési
tamogatasok kedvezményezettjeinek

neve
2. A kozfeladatot ellatod szerv Tamogatasonként és
koltségvetésébdl nyujtott, nem kedvezményezettekként lebontva. Nem all rendelkezésre.

normativ, céljellegli, fejlesztési
tamogatasok célja

3. A kozfeladatot ellatd szerv Tamogatasonként és
koltségvetésébdl nyujtott, nem kedvezményezettekként lebontva.
normativ, céljellegli, fejlesztési
tamogatasok Osszege
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4. A kozfeladatot ellatd szerv
koltségvetésébdl nyujtott, nem
normativ, céljellegt, fejlesztési
tamogatasi program megvalositasi helye

Tamogatasonként és
kedvezményezettekként lebontva.

I11. Kozzétételi egység: Szerzddések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelel6s

1. Az allamhaztartas pénzeszkdzei
felhasznalasaval, az allamhaztartashoz
tartoz6 vagyonnal torténd
gazdalkodassal 6sszefliggd, 6tmillid
forintot elérd vagy azt meghalado értékil
arubeszerzésre, épitési beruhdzasra,
szolgaltatas megrendelésre,
vagyonértékesitésre,
vagyonhasznositasra, vagyon vagy
vagyoni értékil jog atadasara, valamint
koncesszioba adasra vonatkozo
szerz6dések megnevezése (tipusa),
targya, a szerzodést kot felek neve, a
szerzOdés értéke, hatarozott idére kotott
szerzOdés esetében annak id6tartama,
valamint az emlitett adatok valtozasai, a
nemzetbiztonsagi, illetve honvédelmi
érdekkel kozvetleniil 6sszefliggd
beszerzések adatai, és a mindsitett
adatok kivételével

A szerzddés értéke alatt a szerzodés
targyaért kikotott - altalanos forgalmi
ado nélkiil szamitott - ellenszolgaltatast
kell érteni, ingyenes iigylet esetén a
vagyon piaci vagy konyv szerinti értéke
koziil a magasabb 6sszeget kell
figyelembe venni.

Az idészakonként visszatérd - egy évnél
hosszabb iddtartamra kotott -
szerzOdéseknél az érték kiszamitasakor

A dontés meghozatalat
kovetd hatvanadik napig

A kozzétételt kdvetd S évig

Gazdasagi igazgatohelyettes
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az ellenszolgaltatas egy évre szamitott
Osszegét kell alapul venni. Az egy
koltségvetési évben ugyanazon szerz6do
féllel kotott azonos targyu szerzédések
értékét egybe kell szamitani

IV. Kozzétételi egység: Koncesszidok

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés C) Frissités D) Megb6rzés E) Adatfelelés

1. A koncessziorol szo616 torvényben Negyedévente A kiilon jogszabalyban

meghatarozott nyilvanos adatok meghatarozott ideig, de

(palyazati kiirasok, palyazok adatai, az legalabb 1 évig archivumban | Nem all rendelkezésre.
elbiralasrol készitett emlékeztetok, tartasaval

palyazat eredménye)

V. Kozzétételi egység: Egyéb kifizetések

A) Adat megnevezése B) Megjegyzés C) Frissités D) Megbrzés E) Adatfelel6s
1. A kozfeladatot ellatd szerv altal nem INegyedévente A kiilon jogszabalyban

alapfeladatai ellatasara (igy kiilonosen meghatarozott ideig, de

egyesiilet tamogatasara, legalabb 1 évig archivumban
foglalkoztatottai szakmai és tartasaval

munkavallaléi érdek-képviseleti szervei
szamara, foglalkoztatottjai, ellatottjai L . ,
oktatasi, kuﬁurélis, szochélis és : Gazdasgi igazgatéhelyettes
sporttevékenységet segitd szervezet
tamogatasara, alapitvanyok altal ellatott
feladatokkal 6sszefiiggo kifizetésre)
forditott, 6tmilli6 forintot meghaladd
kifizetések cimzettjei
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VI. Kozzétételi egység: Eurdpai Unid altal tdmogatott fejlesztések

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelel6s

1. Az Europai Unio tamogatasaval
megvalosulo fejlesztések leirasa, az
azokra vonatkozo szerzédések

A dokumentumok, a szerzédések,
kozvetlen elérésének biztositasaval.

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Palyazati referens

VII. Kozzétételi egység: Kozbeszerzés

A) Adat megnevezése

B) Megjegyzés

C) Frissités

D) Meg6rzés

E) Adatfelelés

1. Kozbeszerzési informaciok: éves
terv, Osszegzés az ajanlatok
elbiralasarol, a megkotott
szerzodésekrol

Az éves terv kozvetlen elérésének
biztositasaval.

Negyedévente

Legalabb 1 évig
archivumban tartasaval

Gazdasagi igazgatohelyettes
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3. szamu melléklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Budapesti Modszertani  Szocialis Kozpont ¢és Intézményei A Kozérdekii adatok
megismerésére iranyulo kérelmek intézésének, tovabba a kotelezden kiozzéteendo adatok
nyilvanossagra hozatalanak rendjérdl szolo szabdlyzatiban foglaltakat megismertem.
Tudomasul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzésem soran koteles vagyok
betartani.
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