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1. A szabalyzat célja, hatalya, jogi alapja

Jelen Titoktartdsi Szabalyzat célja, hogy meghatdrozza azokat a szabalyokat, amelyek
biztositjak a Budapesti Mddszertani és Szocidlis Kozpont és Intézményei (1134 Budapest,
Dézsa Gyorgy it 152., a tovabbiakban: BMSZKI) altal kezelt, birtokolt vagy hozzaférhetévé
valt tizleti titok, bizalmas informdcidk védelmét. Csokkentik a reputiciés kockazatot. Tovabbi
cél, a jogszabdlyoknak valéo megfelelés. Az adatkezelés atlithatosagat néveli a szerz6d6
partnerek esetében az atlathatdsagi nyilatkozat (1.sz. melléklet)

A szabalyzat a BMSZKI minden munkavallalojara, beleértve a munkaviszonyon kiviil mas
jogviszony alapjan foglalkoztatott személyeket is, az alvallalkozéra, szerz8déses partnerre, és
mds, informacidhoz hozzafér$ személyre érvényes.

A szabalyzat jogi alapja: a 2018. évi LIV. térvény - az iizleti titok védelmérél, a 2011. évi CXII.
torvény - az informdcios onrendelkezési jogrdl és az informécioszabadsagrdl, a Budapest
Févaros Onkorményzata Kozgyiilésének 17/2025. (VL.12.) Snkormanyzati rendelete az
atlathaté miksdésrol.

2. A BMSZKI tevékenységi kore:

A BMSZKI alaptevékenységei:

Az intézmény altal nyajtott ellatds formai:

utcai szocialis munka

nappali ellatas

Atmeneti elhelyezést ny0jtd intézmény

csaladok dtmeneti otthona

héziorvosi alapellatas

jarObeteg szakellatas

fekvibeteg szakellatas
Modszertani feladatok ellatasa, és szocialis igazgatasi eljarashoz kotott egylittmiikodési
kotelezettség teljesitése. Vallalt egyéb tevékenységek, példaul: kézosségi szocialis munka (No

- Slum), menekiilt ellatas sth.

A BMSZKI villalkozasi tevékenységei:

Vallalkozasi tevékenységek:
Egyéb szallashely-szolgaltatas
Sajat tulajdond, bérelt ingatlan bérbeadasa, lizemeltetése
M.n.s. egyéb oktatas
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3. Fogalommeghatarozasok

Titok: Gylijtéfogalomként titok minden olyan adat, tény, kértilmény, informacié, gondolat és
szellemi termék, valamint ezek hordozéja, megtestesitdje, amely barki szamara meghatarozott
okbol és indokok alapjén 6nallé értéknek minéstil, és amelynek masok szamara indokolatlanul
torténé megismerése a titokgazda szdmara vagyoni, illetve nem vagyoni hatranyt jelenthet,
valamint azzal jar, hogy elére meg nem hatarozhato szamu személy hozzaférhet az adathoz.

Védett titokfajtak: pl: Allam- és szolgalati titok, Magantitok, Gazdasagi jellegt titkok: tzleti
titok, Banktitok, Ertékpapirtitok, Pénztartitok, Biztositasi titok, - védelmiiket a 2012, évi C.
torvény Biintetd Torvénykonyv tovabbi térvények szabalyozzak.

{zleti titok: A Budapesti Modszertani és Szocidlis Kézpont és Intézményeinél keletkezd
(1134 Budapest, Dézsa Gybrgy Ut 152.) mint adatkezel$ (a tovabbiakban: Adatkezeld vagy
BMSZKI ), gazdasdgi tevékenységéhez kapcsolodo titkos — egészben, vagy elemeinek
dsszességeként nem kozismert vagy az érintett gazdasigi tevékenységet végz6 személyek
szamara nem konnyen hozzaférheté —, ennélfogva vagyoni értékkel biré olyan tény,
tajékoztatss, egyéb adat és az azokbol késziilt Bsszeallitds, amelynek a titokban tartasa
érdekében a titok jogosultja az adott helyzetben altaldban elvarhato magatartdst tanusitja.

{zleti titok tovabba a BMSZKI birtokdba kerild iizleti titok, amely egy vallalkozas
versenyképességét befolyasolhatja, 'més torvény altal védett titok is.

Uzleti titoknak mindsiil a védett ismeret (know-how) is: az azonositasra alkalmas médon
régzitett, milszaki, gazdasdgi, szervezési ismeret, megoldas, tapasztalat vagy ezek 6sszeallitasa.

Védett adat: kozérdekbd] nyilvanosnak nem mindsiil személyes adat és a kiilon torvény altal
védeti titoknak mintsiil egyéb adat.

Anonimizélds: védett adat megismerhetetlenné tétele.

Jogosult: Az iizleti titok felett jogszer(i ellendrzést gyakorld személy, akinek a jogszerli
gazdasagi, pénziigyi, lizleti érdekeit az tizleti titokhoz fiiz6d6 jog megsértése sériené

Jogsért6: Aki az iizleti titkot jogosulatlanul megszerzi, felfedi, tovabbadja, nyilvanossagra
hozza, hasznositja

Titokgazda: Adatkezel SZMSZ-ében meghatérozott jogkorokkel rendelkezd felsévezetdk.

Uzleti titokhoz fiizéd§ jog megsértése: 2018, évi LIV. torvény - az iizleti titok védelmérdl 5.
cime szerinti fogalmak.

1 Egy vallalkozas versenyképességét befolyasold adat: termelési folyamat, technolégia, igyfélkapesolatok vagy a vallalkozéas
nem nyilvanos pénzilgyi adatai.
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Bizalmas informdcié: Minden olyan informacio, amely az Adatkezel6nél keletkezett vagy a
birtokdba keriilt, nem nyilvanos és amelynek jogosulatlan felfedése az Adatkezel$ vagy annak
partnerei szdmara hatranyos lehet. Ilyen lehet tobbek kozott:

o lizleti tervek, stratégiak, és azok el6készitd dokumenticioi
o pénziligyi adatok,

o ligyféladatok,

e belso dontés elékészitd dokumentumok, e-mailek

Uzleti titoknak nem mindsiilé adatok:

- eleve kozismert vagy kdzismertté valt adatok,

- az interneten elérhetd (pl. a BMSZKI honlapjén)

- kozhiteles nyilvantartdsban szerepel (pl. a cégnyilvéntartasban szereplé adatok)

- harmadik személyek szdmdra konnyen hozzaférheté adat (ide tartozhat az olyan adat,
amely a széles kori nyilvanossag el6tt ugyan nem ismert, de a szocialis szolgaltatési
szektorban, a palydzati eljarasokban a piaci szereplék szamdra igen, vagy kis
raforditassal megismerhetd, pl. meghatérozott piaci adatoknak az Intézmény miikédése
sordn valé rendes felhasznalasi médja vagy a piac miikodésére vonatkozé ismeretek),
illetve az onmagukban nyilvanosan nem elérhetd, de publikus informaciokbol
viszonylag kis réforditassal 6sszegytijtheté informaciok)].

- valamely jogszabdly (pl. Info tv, kozbeszerzési torvény) rendelkezése alapjén
kozérdeki adat vagy kozérdekbdl nyilvanos adat, az Info tv. 1. sz. melléklete szerinti
kozzétételi listan szerepl6 adatok

- azolyan adat, amelyet a BMSZKTI titoktartasi kitelezettség nélkiil harmadik személlyel
kozolt, egyes régmultbeli adatok, amelyek korabban iizleti titoknak mindsiiltek egy
bizonyos id6 elteltetdn mar nem birnak olyan relevancidval, amely alapjan mas 4ltali
ismeretiik a BMSZKI-nak hétranyt okozna

Kéozérdekii adat: Onkormanyzati feladatot, valamint jogszabalyban meghatérozott egyéb
kozfeladatot ellatd szerv vagy személy kezelésében 1évo és tevékenységére vonatkozd vagy
kozfeladatanak ellatdsaval §sszefliggésében keletkezett, a személyes adat fogalma ala nem esé,
barmilyen modon vagy formaban rdgzitett informécié vagy ismeret, fiiggetleniil kezelésének
modjatél, onallo vagy gyljteményes jellegétdl, igy kiilondsen a hataskorre, illetékességre,
szervezeti felépitésre, szakmai tevékenységre, annak eredményességére is Kiterjedd
értékelésére, a birtokolt adatfajtdkra és miikédést szabalyozd jogszabélyokra, valamint a
gazdalkodésra, a megkotott szerzodésekre vonatkozo adat

Kozérdekbdl nyilvanos adat: A kozérdekl adat fogalma ald nem tartozé minden olyan adat,
amelynek nyilvanossagra hozatalat, megismerhet0ségét vagy hozzaférhetové tételét térvény
kozérdekbdl rendeli el
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4. Uzleti titok kezelésének szervezeti rendszere

4.1. (zleti titok meghatarozasa

A BMSZKI szocialis ellatast, gyermekjotéti alapellatast, egészségiigyi alapellatast és szakellatast nyjtd
koltségvetési szerv, alaptevékenysége a 2. pontban felsorolt kézszolgaltatds nyujtas, mely mellett
szocialis modszertani feladatok ellatasat, tervezését, szervezését latja el.

A BMSZKI gazdasagi tevékenysége az egy¢b szallashely-szolgaltatisban, ingatlan bérbeadasban, Mns.
egyéb oktatasban, ami clsésorban a felnbtteknek ajanlott és tartott oktatas és szakmai képzésben meriil
ki.

A BMSZKI tevékenységi korébl fakadéan a milkodéseével sszefiiggd szervezeti, személyzeti adatokat,
az Intézmény tevékenységére, mikodésére vonatkozo adatokat, a gazdalkodési adatokat az Info tv. 1.
sz. melléklete szerint kdzzé kell tenni.

A munkavallaloknak 4ltalanos titoktartasi kotelezettsége van, ami kiterjed minden a tudomasara
jutd tényre, adatra és informaciora, ami a munkaltatéval kapcsolatos vagy az ellatottakkal
kapcsolatos.

A BMSZKI gazdasagi tevékenysége soran

- szallashely-nyujtas szolgaltatds esetén — szerzbdés alapjan, maganszemélyek és cégek
képviselsi és kapcsolattartoi személyes adatat kezeljiik, az adatvédelmi okok miatt a
személyes adatok nem nyilvanosak, a szerzédések nem tartoznak az iizleti titok hatélya
ala, A széllashelyek igénybe vevdinek a listdja nem nyilvanos- a GDPR és az Info tv.
védelme alatt all.

- az egyéb oktatés esetén — szerzddés alapjan maganszemélyek és cégek képviseldi és
kapcsolattartéi személyes adatat kezeljilk, az adatvédelmi okok miatt a személyes
adatok nem nyilvénosak, a szerz8dések nem tartoznak az Uzleti titok hatdlya ala. A
képzésre jelentkezdknek a listaja nem nyilvanos- a GDPR és az Info tv. védelme alatt
all.

- Azingatlan bérbeadés esetén a szerzbdések a személyes adatok kivételével nyilvanosak,
a szolgéltatast igénybe vevé maganszemélyek listdja nem nyilvanos- a GDPR és az Info
tv, védelme alatt all.

4.2. Uzleti titokkd mindsités feltétele

- A BMSZKI gazdasagi tevékenységével dsszefliggd tény, irat, informaécio,

- az elkiildnitett irat, olyan informaciét tartalmazhat, amely nyilvanossagra hozatala a
titokgazda izleti tevékenysége szempontjabé! ardnytalan sérelmet okozna

- A nem nyilvanos adat, a stratégiai dontéseket megalapozé adatok, kimutatasok,
tanulmanyok, amelyek befolydsolhatjak a tervezett gazdasagi eredmény megvalosulasat
Uzleti titoknak mindsithetSk.
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4.3. Uzleti titokkd minésitésre jogosultak kére

Az Adatkezelé SZMSZ-ében meghatirozott jogkdrdkkel rendelkezd felsGvezetok:
Igazgato (adatkezeld vezet6je (tovabbiakban Igazgato),

Szakmai Igazgatohelyettes,

Gazdaségi [gazgatohelyettes

Uzemeltetési Igazgatohelyettes

4.4. Uzleti titokka / Bizalmas adattd, irattd minésités menete

a) A BMSZK! Igazgatdja vagy a szakteriiletért felelds felsévezeté a mérlegelési korébe
tartozoan megvizsgalja a nala keletkezett vagy (lizleti partnertél, 3. személytdl) birtokaba keriilt
érintett adatot, informaciét tartalmazé dokumentumot, adathordozén taldlhaté adatot.
Amennyiben megallapitja, hogy az adat nem tartozik az Info tv. szerinti kézérdekii adat, illetve
kozérdekbdl nyilvanos adat kategoridjaba, nem kotelezd kozzé tenni vagy nem tartozik a GDPR
védelme al4, és az adatok jogosulatlan eltulajdonitasa, felhasznalasa negativan befolyasolhatjak
az Adatkezeld gazdasagi érdekeit, akkor Uzleti titoknak mindsiti az adatot,

b) Az iizleti titoknak/Bizalmas adatnak minésitett dokumentumrol, adatrdl a helyben szokésos
modon tajékoztatja a felsGvezetd (titokgazda) az adatkezelésre jogosult munkatirsakat, a
tovabbiakban gondoskodik az adat titkos kezelésérdl az iratkezelési szabalyzatnak megfelelden.

c) Az lizleti titok és a bizalmas adat megjelSlése, az iizleti titokként és a bizalmas adatként
megjeldlt dokumentum kezelése, nyilvantartasa, tarolasa, hozzaférhetdsége, tovabbithatdsaga,
megsemmisitésének médja az iratkezelési szabalyzatban keriil részletezésre.

d) Az lzleti titokké/Bizalmas irattd mindsitett dokumentumokrél nyilvantartast vezet a
felsGvezeto (titokgazda). 5. sz. melléklet

e) A BMSZKI birtokaba keriil$ kiilsé szervezettol, személytdl, ,,Uzleti titok” jelzéssel vagy
,,Bizalmas” jelzéssel ellatott dokumentumok esetén a BMSZKI —nal keletkezett dokumentum,
adat lizleti titokka /bizalmas irattd minésités eljarasat kell alkalmazni.

4.5. Uzleti titok / Bizalmas adat, irat feliilvizsgélata

Az iizleti titokkd/Bizalmas irattd mindsitett dokumentumok nyilvantartdsdt a mindsitd
fels6vezetd (titokgazda) évente feliilvizsgalja és ddnt, hogy az iizleti titok / Bizalmas irat
mindsitést hatalyaban fenntartja-e.

A BMSZKI Igazgatdja vagy a felsévezetok (titokgazddk) az altaluk fizleti titokka/Bizalmas
irattd mindsitett iratot, adatot soron kiviil is feliilvizsgithatja (amennyiben a BMSZKI
gazdasagi érdekét mar nem befolyésolja, vagy a gazdasagi kapcsolat megsziint, illetve a negativ
értékelés lehetdsége mar nem 4ll fenn) és megsziintetheti az lizleti titokka / Bizalmas irattd
nyilvanitis hatalyat.



BMSZKI - Uzleti titok szabalyzat

A dontést a nyilvantartasba rogziteni kell.

A titokvédelem atéli felmentésrdl a felsévezetd tajékoztatja a titokgazdas, akik gondoskodik az
adatok, dokumentumok atmin&sitésérdl illetve a papir alapn dokumentumokon a Bizalmas adat
/ tizleti titok jelzés megsziintetésrol.

4.6. Uzleti titok / Bizalmas adat titokvédelmének idGtartama

Az Intézmény mitkodését és gazdasdgi tevékenységét erintd {izleti titokka / bizalmas
informaciokka minésités a megvaltoztatasaig tart.

4.7. Uzleti titok / Bizalmas adatért valé felel8sség, Igazgatoi feladatok

Az Uzleti titok védelmének alkalmazésa soran az Igazgaté

« Felelds az tizleti titok kezelésének jogszeriiségéert,

« Felelés a BMSZKI birtokaba kertilt tizleti titkok kezeléséeért,

« Gondoskodik az iizleti titok személyi és targyi feltételeinek biztositdsarél, ennek
keretében belsé szabalyzat kiaddsarél

« Déontéseket hoz az adatkezeld tekintetében az iizleti titokra vonatkozdan

o Kivizsgiltatia az ellenbérzések sordn feltart hidnyossagokat, gondoskodik a
jogszabalysértd koriilmények megsziintetésérol

Az egyes szervezeti egységek felelés vezet6i, az Uzemeltetési igazgatohelyettes, a Szakmai
igazgatohelyettes, a Gazdasagi vezetd (tovabbiakban: Gazdasagi igazgatohelyettes), valamint
az Ellatasi egységvezet6k felelosek az irdnyitdsuk ala tartozd szervezeti egységek esetében
felmerilé tzleti titoknak mindsiild adat, informdcié kezelésének jogszeriiségért. Ennek
megsértése esetén intézkedést tesznek, kezdeményezhetik a feleldsségre vonasi eljarast.

5. Uzleti titokhoz kapcsolodé titoktartasi kiotelezettség

Az adatkezelének joga van az izleti titok hasznositdsira, méssal tOrténd kozlésére és
nyilvanossagra hozataldra, illetve atmindsitéssel kozothetd adattd, ténny¢ valhat. Amelyr6l az
adatkezeld vezetdje sajat hataskdrben donthet.

Akinek iizleti titok / bizalmas informacié a birtokdba jut, kdteles azt idébeli korlat nélkil
megdrizni azt!

Aki tizleti titok / bizalmas informéacid, irat a birtokaba jut, iddbeli korlat nélkiil nem haszndlhatja
fel arra, hogy annak révénsajat maga vagy mas személy részére kozvetlen vagy kozvetett
médon elényt szerezzen, tovabba hogy az Intézménynek vagy tigyfeleinek hétranyt okozzon,
illetve az Intézmény j6 hirnevét nem veszélyeztetheti,
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Az adatkezel0 érintettei viszont kételesek:
o a bizalmas informaciokat kizarolag a munkavégzéshez sziikséges mértékben
felhasznalni,
s azokat harmadik fél részére nem tovabbitani, nem felfedni,
o a fizikai és elektronikus informaciévédelmi szabalyokat betartani,
¢ atudomasukra jutott informaciokat bizalmasan kezelni idébeli korlatozas nélkiil.

Az adatkezeldvel munka végezésre iranyuld, vagy egyéb szerzodést (kiilonosen vallalkozasi
szerzOdést) kotd személy vagy szervezet szakmai, vagy tizleti titokként koteles megoérizni a
tevékenysége ellatasaval kapcsolatban tudomasara jutott adatot, tényt. Munkavallalé esetében
a munkaltatd tevékenységére alapvetd fontossagii informdaciét nem koézdlhet illetéktelen
személlyel, amely munkakdre betdltésével Osszefliggésben jutott tudomasara és amelynek
kozlése a munkéltatora, a Budapesti Modszertani és Szocidlis Kozpont és Intézményei
szamara hatranyos kovetkezménnyel jarma. Munkavallalok esetén kotelezo titoktartasi
nyilatkozatok (2a, 2b sz. mellékletek) Szerzédéses partner esetén kotelezhetd titoktartdsi
nyilatkozat alairasara, amely képezheti a szerzddés mellékletét. (3.sz. melléklet)

Titoktartasi kotelezettség a jogszabalyi kereteken beliil feloldhato:
Iranyit6/ Feliigyeleti szerv (Budapest Févaros Onkormanyzata)
Nemzeti Adé és Vambhivatal
Nemzeti Egészségbiztositasi Alapkezeld
Iranyit6 /Felligyeleti Szerv éltal megbizott kényvvizsgald
Allami Szdmvev6szék
Kozjegyz6 (hagyatéki tigyekben)
Polgari peres vagy nemperes, kdzigazgatasi perben, biintetdiigyben eljaré birosag
Feladatkorében eljard alapvet6 jogok biztosaval
Az Info Tv.37/C §-a koézpénzek atlathatosagaért feladatkorében eljaré Kozponti
Informécios Kézadat Nyilvantarto

szervezetek esetében, ha a fenti szervezetek barmelyike hivatalos megkereséssel fordul az
adatkezeldhoz az adat megismerésére jogositd jogszabdlyi felhatalmazas megjeldlésével.,
meghatarozva az adatkérés céljat és jogalapjat.

6. Uzleti titokhoz fiiz6d6 jog megsértése

Az iizleti titokhoz fliz6d6 jogot megsérti, aki az iizleti titkot jogosulatlanul megszerzi, felfedi,
hasznositja.

e Az iizleti titok jogosulatlan megszerzését jelenti, ha az iizleti titkot az azt megszerzo
személy a jogosult jogszer( ellenérzése alatt 4116, az iizleti titkot tartalmazé vagy az
iizleti titok megismerésére alkalmas dokumentumhoz, dologhoz, anyaghoz vagy
elektronikus adatdllomanyhoz valé engedély nélkiili hozzaférés vagy ezek
barmelyikének engedély nélkiili eltulajdonitasa, vagy ezekrdl engedély nélkiili masolat
készitése titjan szerzi meg.
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e Az iizleti titok jogosulatlan megszerzését jelenti barmely egyéb, az tizleti titoknak a
jogosult hozzajarulasa nélkil torténd, a johiszemiiség és tisztesség kovetelménycbe
{itkozd megszerzése.

e Az lzleti titok jogosulatlan hasznositdsat vagy felfedését jelenti az iizleti titoknak a
jogosult hozzajarulasa nélkiil torténd hasznositasa vagy felfedése, ha ezt olyan személy
valositja meg, aki a) jogosulatlanul szerezte meg az {izleti titkot; b) az iizleti titokra
vonatkozd titoktartasi megallapodést vagy az tizleti titokra vonatkozé mas titoktartési
kotelezettséget sért; vagy c) az lizleti titok hasznos{tasanak korlatozasara vonatkozo
szerzbdéses kotelezettséget vagy mas kotelezettséget szeg meg.

o Az tizleti titokhoz fiiz6d6 jog megsértését jelenti az is, ha az lizleti titkot megszerzo,
hasznosito, vagy felfedd személy a magatartdsa tanusitasakor tudott, vagy tudnia kellett
arrol, hogy az tizleti titokhoz koézvetlentil vagy kdzvetetten olyan masik személytol
jutott hozz4, aki az iizleti titkot jogosulatlanul hasznositotta vagy fedte fel.

Az Uzleti titok megsértésének tovabbi eseteit a BMSZKI Kollektiv Szerzédése és Etikai
Ko6dexe is tartalmazza.

7. Az iizleti titokhoz fiiz6dé jog megsértésének szankcioi
Az Uzleti titok megsértésének szankeioit a Kollektiv szerz6dés szabalyozza.

Az Uizleti titokhoz fiiz6dé jog megsértése esetén a jogosult a jogsériés ténye alapjan — az eset
koriilményeihez képest indithat a Kollektiv szerzédés szerinti kotelezettségszegési eljarast,
szerzbdésbontast, Kartéritési felelésségre vonast. Valamint kovetelheti a jogsertés
megtdrténtének birosagi megéllapitasat, és a jogsértés megallapitasa mellett kvetelheti:

e A jogsértés abbahagydsat és a jogsértd eltiltasat a tovabbi jogsértestol;

o A sérelmes helyzet megsziintetését, a jogsértést megel6z6 allapot helyreallitasat,

« Az iizleti titkot tartalmazé vagy az iizleti titkot megtestesité dokumentumok, targyak,
anyagok vagy elektronikus adatdlloményok Osszességének vagy egy részének
megsemmisitését, vagy a jogosult részére torténd atadasat.

8. Zaro rendelkezések

Jelen szabalyzat az Igazgato altali jovahagyés utan, a Kozalkalmazotti Tandcs hozzajarulasaval
és a Szocialis Agazatban Dolgozok szakszervezete egyetértését kovetden a helyben szokasos
mabdon t8rténd kihirdetéssel, a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.

A szabalyzat felilvizsgalata, modositdsa: jogszabélyvaltozas esetén 30 napon beliil, illetve az
adatkezeld kezdeményezése esetén.
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Az igazgatasi referensnek kell gondoskodni arrdl, hogy a szabélyzatban foglalt eldirasokat — a
6. szam mellékletben megjel6lt szervezeti egységek vezetdi Gjan — az érintett munkatarsak
megismerjék és annak tényét a szabalyzat 7. szamu mellékletében aldirasukkal igazoljék.

A szabalyzatot az igazgatasi referens a www.bmszki.hu honlapon, tovabbd a BMSZKI
informatikai rendszerének belsd hélozatan, mindenki 4&ltal elérheté helyen, az arra
rendszeresitett konyvtarban kiilon mappaba helyezi el, .pdf formatumban. Az elhelyezés
ténycrdl, a Szabalyzat elérésének pontos utvonalar6l az igazgatasi referens a vezetok szamara
rendszeresitett elektronikus levelez6listan ad tajékoztatast.

A Szabélyzat eredeti, hiteles (nyomtatott formatumu, iktatott, az arra jogosult altal
kiadmanyozott és kdrbélyegzovel ellatott) irattari példanya az igazgatdsagi titkarnal talélhatd
meg.

Budapest, 2025. december ,;<1...”

Mellékletek

. melléklet: Nyilatkozat atlathatosagrol

. melléklet: Titoktartasi nyilatkozat munkavallalok — kézalkalmazotti jogviszony (2.a.)
. melléklet: Titoktartasi nyilatkozat munkavallalok — egészségligyi jogviszony (2.b.)

. melléklet: Titoktartasi nyilatkozat szerz6do partnerek

. melléklet: Az iizleti titokkd/Bizalmas irattd mindsitett dokumentumok nyilvantartasa
. melléklet: A szabalyzatot megismerni kiteles szervezeti egységek

. szamu melléklet: Megismerési nyilatkozat

NN B W R
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1. szamu melléklet

NYILATKOZAT ATLATHATOSAGROL

Az dllamhaztartisrél sz616 2011, évi CXCV. torvény (Aht.) 41. § (6) bekezdése és a nemzeti
vagyonrdl sz616 2011. évi CXCVI. térvény (Nvt.) 3. § (1) bekezdés 1. pontja,
az llamhaztartasrdl s2616 térvény végrehajtasardl sz616 368/2011. (XIl. 31.) Korm. rendelet. 50.8
(1a) pontja alapjan

Nyilatkozattevd:

Név

Székhely
Cégjegyzékszam/Nyilvantartasi szam

Nyilvéantartja
Addszam
Képviseletében eljar (név, tisztség, pozicid)

Az allamhéztartasrdl szold 2011, évi CXCV. térvény (Aht.) 41. § (6) bekezdése alapjan a
BMSZKI. (1134 Budapest, Dozsa Gy. ut 152, Térzsszama (Nyilvéntartasi szama): 493958} az
atlathatésag ellenérzése céljabol jogosult az atlathatésdggal kapcsolatos, Aht. 55, §-dban
meghatarozott adatokat kezelni.

Az Aht. 55. §-4ban meghatarozott adatok kezelése érdekében — az allamhaztartasrol szolo
torvény végrehajtasardl szolé 368/2011. (XI1.31.) Korm.rendelet (Avr.) 50. §-aban foglaltakra
is tekintettel - nyilatkozattev® az alabbi nyilatkozatot teszi.

Alulirott s mint a
(nyilatkozatot  tevéd  szervezel)
képviscletére jogosult az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pontja és az Aht. 50. § (1) bekezdés c¢)
pontja alapjan feleldsségem tudatiban az alibbi

ATLATHATOSAGI NYILATKOZATOT
teszem:

(4 teljes nyilatkozat 1, II. és Il részb6l és a dll.

Minden nyilatkozatot tevd szervezetnek csak a rd vonatkozd, azaz vagy az I, vagy a IL, vagy a
III részt kell kitoltenie, és a nyilatkozatot minden oldal aljan, valamint a teljes szGveg végén,
datummal elldtva, szabdlyszeriien aldirnia)
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TORVENY EREJENEL FOGVA ATLATHATO SZERVEZETEK

A jelen nyilatkozatot nem kell kifiltenie a kivetkezd szervezeteknek mert megfelelnek a
nemzeti vagyonrdl szélé 2011. évi CXCVI. térvény 3. § (1) bekezdés 1.a) pontja szerint
atlathatd szervezetnek mindsiilnek.

(a megfeleld aldhiizando):

az allam,

koltségvetési szerv,

koztestiilet,

helyi énkormanyzat,

nemzetiségi dnkormanyzat,

tarsulas,

egyhazi jogi személy,

olyan gazdélkodé szervezet, amelyben az allam vagy a helyi énkormanyzat kiilon-kiilon
vagy egyiitt 100%-o0s részesedéssel rendelkezik,

nemzetkdzi szervezet,

kiilfsldi allam,

klfsldi helyhatdsag,

kiilfoldi allami vagy helyhatosagi szerv,

az FEurdpai Gazdasdgi Térségrol sz016 megallapodasban részes allam:
.......................... (az 4llam megnevezése) szabdlyozott piacara bevezetett
nyilvanosan miik6d6é részvénytarsasag.
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AZ I. PONT ALA NEM TARTOZO JOGI SZEMELYEK VAGY
JOGI SZEMELYISEGGEL NEM RENDELKEZG
GAZDALKODO SZERVEZETEK

II/1 Az altalam képviselt szervezet atlathaté szervezetnek mindsiil, az Nvt. 3. § (1)
bekezdés 1. pont b) szerint
a) az altalam képviselt szervezet olyan belfsldi vagy kiilfsldi jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodé szervezet, amely megfelel a kovetkezo
feltételeknek:
tulajdonosi szerkezete, a pénzmosds ¢s a terrorizmus finanszirozésa
megelézésérd! és megakadalyozdsardl szolo torveny szerint
meghatdrozott tényleges tulajdonosa megismerhetd, amelyrdl a II/2. pontban
nyilatkozom, €s

b.) az éllam, amelyben az altalam képviselt gazdalkodd szervezet adéilletdséggel
rendelkezik:
- az Eurdpai Unié valamely tagallama:
o  Magyarorszag
o egvébl . , vagy

- az FBurépai Gazdasagi Térségrol szolé megallapodasban részes allam:
- a Gazdasagi Egyiittmilkddési ¢és TFejlesztési Szervezet tagallama:

- olyan allam, amellyel Magyarorszdgnak a kettos adoztatas elkertilésérol szolo
ELYEZMENYE VAL .ovvrinnineenennans
(a megfelels aldhizandd, illetve amennyiben nem Magyarorszdg, kérjiik az orszdgot
megnevezni)

¢) nem mindsiil a tirsasagi adoérél és az osztalékadorol szold térvény szerint
meghatirozott ellenérzott Kiilféldi tarsasignak: amelyr6l a II/3. pontban
nyilatkozom
és

d) az altalam képviselt gazdilkodé szervezetben kizvetleniil vagy kozvetetten tobb
mint 25%-os tulajdonnal, befolydssal vagy szavazati joggal bird jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezdé gazdilkodé szervezet tekintetében az a), a} és ¢)
alpont szerinti feltételek fennallnak, amelyrdl a 11/4. pontban nyilatkozom,
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I1/2 Nyilatkozat tényleges tulajdonosokrol:

Az altalam képviselt szervezetnek a pénzmosds és a terrorizmus finanszirozdsa megel6zésérsl
¢s megakadalyozasardl sz616 2007, évi CXXXVI. torvény 3. § r) pontja alapjan a kovetkezd
természetes személy(ek) a tényleges tulajdonosa(i):

Ssz. Tényleges tulajdonos | Sziiletési hely Anyja neve Részesedés
és ido mértéke %-
ban

I1/3. Nyilatkozat a kiilfoldi ellenérzétt tarsasagi minositésrol:

Az altalam képviselt szervezet magyarorszagi szeékhellyel rendelkezik, igy nem ellenérzott
kiilfoldi tarsasag;

vagy
Az altalam képviselt szervezet nem rendelkezik magyarorszagi székhellyel.
(4 megfeleld alahizanda.)
Amennyiben a nyilatkozattevd dltal képviselt szervezet nem magyarorszdgi székhelyd, ugy
Sfelmeriil annak kérdése, hogy ellendrzott kilfoldi tarsasagnak mindsiil-e, ezért sziikséges az

ellendrzott kiilfoldi tdrsasdgnak mindsitéssel kapcsolatos kivetkezd rész kitéliése.)

Az altalam képviselt szervezet a tarsasigi adorol és az osztalékadordl szolo torvény 1996. évi
LXXXI. torvény 4, § 11, pontjaban meghatarozott feltételek figyelembevételével

nem mindsiil a tarsasagi és az osztalékadorol szolo térvény szerinti meghatarozott ellendrzott
kiilfoldi tarsasagnak

vagy

a tarsasagi adorél és az osztalékadordl sz616 torvény szerint meghatarozott ellendrzott kiilfoldi
tarsasdgnak mindsiil.
(A megfelelé aldhuzando)
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II/4. Nyilatkozat a kizvetleniil vagy kizvetetten tébb mint 25%-os tulajdonnal,
befoly4ssal, szavazati joggal bird sllamhaztartason Kkiviili jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé gazdalkodo szervezet atlathatésagarol

a) Az dltalam képviselt gazdilkedé szervezetben kozvetleniil vagy kézvetetten tébb mint 25
%-os tulajdonnal, befolyéssal vagy szavazati joggal (tovabbiakban: részesedés mértéke) bird
jogi személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodd szervezet(ek) ¢s

adoilletékességlik

Ssz| Gazdalkodo szervezet neve | Szervezet addszama | Részesedés mértéke | Addilletosege
%%-ban

b) Az altalam képviselt gazdilkodo szervezetben a kizvetlenill vagy kdzvetetten tobb mint
25%-0s tulajdonnal, befolyassal, szavazati joggal birdé jogi személy vagy jogi
személyiséggel nem rendelkezé gazdilkodé szervezetek tényleges tulajdonosa(i):

Ssz| Gazdalkodé szervezet Tényleges Sziiletési hely és| Anyjaneve| Részesed
neve tulajdonos(ok) id6é mérteke
%-ban

¢) Nyilatkozom, hogy a kozvetleniil vagy kozvetetten tébb mint 25%-os tulajdonnal,
befolyassal, szavazati joggal bird jogi személy vagy jogi személyiséggel nem rendelkezé

gazdalkodd szervezetek

a tarsasagi adorél és az osztalékadérél szolé 1996. évi LXXXIL. térvény 4. § 11. pontja
szerinti ellendrzitt kiilfoldi tArsasdgnak mindsiil / nem mindsiil.

(megfeleld rész alahuzando).




CIVIL SZERVEZETEK,

VIZITARSULATOK

111/1. Az Altalam képviselt szervezet (a megfeleld aldhizandd)

a) civil szervezet vagy
b) vizitarsulat
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atlathaté szervezetnek mindsiil, azaz az Nvt. 3. § (1) bekezdés 1. pont ¢) alpont szerint.

Sorsz

Vezetd tisztségviseld

Sziiletési hely €s id6

Anyja neve

II1/2. a) Az dltalam képviselt szervezet vezeto tisztségviseloi:

11172, b)

Az altalam képviselt szervezet, valamint az II[./2. a) pont szerinti vezetd
tisztségviseldi az alabbi szervezet(ek)ben rendelkeznek 25%-ot meghaladé részesedéssel

Sorsz

Vezeto tisztségviseld

Szervezet neve

Szervezet
Adoszam

Részesedés meértéke
%-ban

II1/2. ¢) Az altalam képviselt szervezet, valamint a IT1/2 b) pont szerinti szervezet{ek) atlathatod
szervezetek, azaz

ca) tulajdonosi szerkezete, a pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megeldzésérél és
megakadélyozdsardl sz0lé torvény szerint meghatarozott tényleges tulajdonosa
megismerhetd, amelyrél a III/3.1 pontban nyilatkozom.
ch) az Eurépai Unid6 tagallamdban, az Eurépai Gazdasagi Térségrol sz616 megallapodasban
részes allamban, a Gazdasdgi Egylittmiikidési és Fejlesztési Szervezet tagallamaban,
olyan éllamban rendelkezik adéilletéséggel, amellyel Magyarorszagnak a kettds
adoztatas elkeriilésérol sz6l6 egyezménye van, amelyr6l a III/3. 2. a) pontban

nyilatkozom.
c¢) nem minésiil(nek) a tdrsasagi adorol és az osztalékadoérol szolé torvény szerint
meghatarozott ellendrzstt kiilfoldi tarsasagnak. a szervezetben kozvetlenill vagy




BMSZKI — Uzleti titok szabalyzat

kézvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal biro jogi
személy, jogi személyiséggel nem rendelkezd gazdalkodé szervezet tekintetében a ca),
ch) és cc) alpont szerinti feltételek fennallnak, amelyrdl a I11I/3. 2. b) pontban
nyilatkozom.

I1L.3. Nyilatkozat tényleges tulajdonosokrol:

II/3.1. A_III/2. b) pont szerinti szervezetnek (tulajdonosi szerkezete megismerhetd) a
pénzmosas és a terrorizmus finanszirozasa megel6zésérdl és megakadalyozasarol szolo 2007.
évi CXXXVL t6rvény 3. § r) pontja alapjan a kovetkezd természetes személy(ek) a tényleges
tulajdonosa(i):

Sorsz. Gazdalkodo Tényleges Sziiletési | Anyja neve Részesedes
szervezet neve tulajdonos hely €s 1dd mértéke
%-ban

(t6bb érintett gazddlkods szervezet esetében szervezetenként sziikséges kitolteni):

111/3.2. Nyilatkozat a IfI/2. b) pont szerinti szervezet 4tlathatosagarol.
a) A I11/2. b) pont szerinti szervezet(ek) adoilletdsége

Sorsz. Gazdalkodd Szervezet addszama Részesedés Addilletdsége
szervezet neve mértéke Y%-ban

b) A I1I/2. b) szerinti szervezetek ellenorzott kiilfoldi tarsasdgi mindsitése. A II1.2. b) pont
szerinti szervezetek koziil a kovetkezék mindstilnek ellendrzstt kiilfSldi tarsaségnak
(ha egyik szervezet sem mindsil ellendrzétt gazdasdgi tdrsasdgnak, akkor kérem kihiizni):

......................................................

......................................................

......................................................

I1I/4. Nyilatkozat azoknak a szervezeteknek az atlithatésagarol, amelyek kozvetleniil vagy
kozvetetten tobb mint 25%-os tulajdonnal, befolyassal vagy szavazati joggal
rendelkeznek olyan gazdalkodd szervezetben, amelyben
a civil szervezet, vizitarsulat vagy ezek verzets tisztségviseldi 25%-ot meghalado
részesedéssel rendelkeznek
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Sorsz]  Gazdalkodo Addszém | Részesedés|Adodilletosége!  tényleges | tényleges

szervezet neve mértéke Y- tulajdonos(ok) tulajdonos
ban sziiletési
helye és
ideje

A fenti tabldzatban felsorolt szervezetek koéziil a kévetkezOk mindsiilnek ellendrzott kiilfoldi
tarsasdgnak (ha egyik szervezet sem minésiil ellenbrzétt gazdasagi tarsasagnak, akkor kérem
kihuzni):

......................................................................................................

......................................................................................................
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Kijelentem, hogy az Altalam képviselt szervezet alapité (létesité) okirata, illetve kiilon
jogszabaly szerinti nyilvédntartasba vételt igazolo okirata alapjin jogosult vagyok a
szervezet képviseletére (és cégjegyzésére).

Felelosségem teljes tudataban kijelentem, hogy a vonatkozo jogszabalyokat megismertem,
amelyek alapj4n tarsasiagom atlithaté szervezetnek mindsiil.

Jelen nyilatkozat alapjan tudomésul veszem, hogy

- a nemzeti vagyon hasznositasara vonatkozé szerzédést a BMSZKI. kartalanitas
nélkiil és azonnali hatdllyal felmondhatja, ha a nemzeti vagyon hasznositasaban részt
vevd barmely — a hasznositoval kdzvetlen vagy kozvetett modon jogviszonyban allo
harmadik fél — szervezet a nemzeti vagyon hasznositiséra vonatkozéd szerzédés
megkotését kovetden bedllott korlilmény folytin mar nem mindsiil  atlathaté
szervezetnek (Nvtv. 11.§ (12) bek.);

- kozponti koltségvetési kiadasi eldiranyzatok terhére olyan jogi személlyel, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezettel nem k&thetd érvényesen visszterhes
szerzdés, illetve létrejott ilyen szerz6dés alapjan nem teljesithetd kifizetes, amely
szervezet nem mindsiil atlathaté szervezetnek. A BMSZKI. ezen feltétel ellendrzése
céljabdl, a szerzodésbol eredd kévetelések eléviiléséig jogosult a jogi személy, jogi
személyiséggel nem rendelkezd szervezet atlathatosagaval dsszefiggd, az Aht. 55. §-
ban meghatéarozott adatokat kezelni, azzal, hogy ahol az Aht. 55. § kedvezményezettrdl
rendelkezik, azon a jogi személyt, jogi személyiséggel nem rendelkezd szervezetet kell
érteni (Aht. 41. § (6) bek.);

- a valétlan tartalmu atlathatésagi nyilatkozat alapjan kotott visszterhes szerzédést a
BMSZKI. felmondja vagy — ha a szerzddés teljesitésére még nem keriilt sor — a
szerzddéstdl elall. (Avr. 50. § (1a) bek.)

Kijelentem, hogy amennyiben jelen nyilatkozatban kozslt adatok tekintetében barmilyen
véltozas all be, akkor a mddosult adatokkal kiallitott 4tlathatosagi nyilatkozatot a véltozas
bekdvetkeztétdl szamitott 8 napon bellil megkiildom a BMSZKI. részére, vagy amennyiben az
altalam képviselt szervezet mar nem mindsiil atlathaténak, ugy azt haladéktalanul bejelentem.

.....................................

képviseld neve, pozicioja
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2. szamu melléklet - 2.a,
Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

Kozalkalmazott neve:
Szitletési helye és ideje:
Anyja neve:

Allandé lakhelye:
Munkakdire:
Szervezeti egység:

a kozalkalmazottak jogallasarél szolo 1992, ¢évi XXXII térvényben és a munka
torvénykdnyvérdl sz616 2012. évi 1. térvényben, valamint az informacios nrendelkezési jogrol
¢s az informdcidszabadsagrél szold 2011. évi CXII. toérvényben megfogalmazottak szerint
tudomésul veszem, hogy kozalkalmazottként a munkaltatommal, annak miikodésével és
gazdalkodasaval kapcsolatos informaciokat, mindsitett adatokat mind a kozalkalmazotti
jogviszonyom fennallasa alatt, mind pedig annak barmely okbol térténé megsziinését kvetéen
megérzém.

Amennyiben a munkafeladat nem kifejezetten adat tovabbitasara vonatkozik, a munkavégzés
soran felhasznalt, vagy tudomdsomra jutott adatokrél sem papir alapon, sem elektronikus
adathordozon mésolatot nem készitek, az adathordozot a munkahelyrdl (szervezeti egységtol)
nem viszem ki, semmilyen moédon nem tovabbitom.

A titoktartas nem terjed ki a kdzérdek(i adatok nyilvanossagara és a kozérdekbdl nyilvanos
adatra vonatkozo, térvényben meghatarozott adatszolgaltatasi és tajékoztatdsi kotelezettségre.
E korbe tartozé adatszolgaltatast a munkaltaté jognyilatkozat tételére jogosult alkalmazottja
teljesiti,

Ha a titoktartdsi koételezetiség aldl az arra illetékes szervtdl, személytdl felmentést kaptam, a
felmentésben megjeldlt cimzettnek vagy eljdrdsban a felmentésben meghatdrozott
korlilményre, adatra vonatkozéan nyilatkozhatom.

Tudomdsul veszem, hogy a titoktartdsi kotelezettség megszegése esetén a vonatkozd
jogszabalyok, belsé szabalyzatok szerint tartozom feleldsséggel, tovabba a titoktartasi
kotelezettség megszegése sulyos kotelezettség szegésnek mindsiil, amely a kdzalkalmazotti
jogviszony azonnali megsziintetéséhez vezethet.

A nyilatkozat ketté egymaéssal teljesen megegyez$ példanyban késziilt, amelybdl egy példany
a kozalkalmazottat, egy eredeti példany a munkaltatot illeti meg.
Budapest, .......covviiiiiiiiinn,

........................................................

kézalkalmazott alairasa
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3. szamu melléklet - 2.b
Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott

Munkavallalé neve:
Sziiletési helye és ideje:
Anyja neve:

Allandé lakhelye:
Munkakore:
Szervezeti egység:

az egészségiigyi szolgélati jogviszonyrol szolo 2020. évi C. torvényben és a munka
torvénykonyvérél szolé 2012. évi L. torvényben, valamint az informacios onrendelkezési jogrol
és az informaciészabadsagrél szolé 2011, évi CXII. térvényben megfogalmazottak szerint
tudomasul veszem, hogy munkavallaloként a munkaltatémmal, annak mikodésével €s
gazdalkodasaval kapcsolatos informdcidkat, mindsitett adatokat mind az egészségiigyi
szolgélati jogviszonyom fennélldsa alatt, mind pedig annak barmely okbdl tdrténé megsziinését
kévetben megbrzdm.

Amennyiben a munkafeladat nem kifejezetten adat tovdbbitdsara vonatkozik, a munkavégzés
sordn felhasznalt, vagy tudomésomra jutott adatokr6l sem papir alapon, sem elektronikus
adathordozén masolatot nem készitek, az adathordozot a munkahelyrél (szervezeti egységtol)
nem viszem ki, semmilyen médon nem tovabbitom.

A titoktartas nem terjed ki a kozérdekii adatok nyilvanosségéra és a kozérdekbdl nyilvanos
adatra vonatkozo, torvényben meghatarozott adatszolgéltatasi és tdjékoztatasi kitelezettségre.
E korbe tartozé adatszolgaltatast a munkaltaté jognyilatkozat tételére jogosult alkalmazottja
teljesiti.

Ha a titoktartasi kotelezettség aldl az arra illetékes szervtdl, személytdl felmentést kaptam, a
felmentésben megjelslt cimzettnek vagy eljarasban a felmentésben meghatarozott
korillményre, adatra vonatkozoéan nyilatkozhatom.

Tudomdsul veszem, hogy a titoktartdsi kotelezettség megszegése esetén a vonatkozd
jogszabélyok, bels§ szabalyzatok szerint tartozom felelésséggel, tovabba a titoktartasi
kotelezettség megszegése silyos kotelezettség szegésnek mindsiil, amely az egészségiigyi
szolgalati jogviszony azonnali megsziintetéséhez vezethet.

A nyilatkozat ket egyméssal teljesen megegyezé példanyban késziilt, amelybdl egy példany
a munkavallalét, egy eredeti példany a munkaltatét illeti meg.
Budapest, ........cocooiiiin

........................................................

munkavallalo alairasa
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4. szamu melléklet

Titoktartasi nyilatkozat

Alulirott (név,
beosztds/munkakér) eziton visszavonhatatlan és feltétel nélkiili kotelezettséget vallalok arra,
hogy a Budapesti Moédszertani Szocidlis Kozpont és Intézményei (tovabbiakban:
Munkaltat6) fennallé munkaviszonyom ideje alatt a munkavégzésem soran tudomasomra jutd
informacidkat, igy kiilondsen a Munkaltato gazdasagi tevékenységével osszefiiggésben kezelt,
a 2013. évi V. torvény (Polgari Torvénykonyv) alapjan iizleti titoknak, tovabbéd az Eurdpai
Parlament és a Tanacs 2016. aprilis 27-én kiadott, 2018. méjus 25-t6l hatdlyos , a természetes
személyeknek a személyes adatok kezelése tekintetében torténd védelmérdl és az ilyen adatok
szabad 4ramldsardl, valamint a 95/46/EK rendelet hatdlyon kiviil helyezésérdl szold (EU)
2016/679 rendeletében (GDPR: General Data Protection Regulation- éltalanos adatvédelmi
rendelet), valamint az informdcids dnrendelkezési jogrdl €s az informacidszabadsagrél sz6l6
2011, év CXIIL torvény (Info tv.) alapjan személyes adatoknak mindsiilé informéacidkat (a
tovabbiakban: bizalmas informécidk) bizalmasan, jéhiszemten és tisztességesen eljarva, a
Munkaltaté altal az adatok biztonsagos kezelésére meghatarozott szabalyok maradéktalan
betartasaval kezelem.

Tudomasul veszem, hogy a bizalmas informaciok illetéktelenck 4ltal torténd megszerzése,
hasznositdsa, masokkal valé kozlése vagy nyilvanossagra hozatala a Munkaltatd jogos
pénzligyi, gazdasagi vagy piaci érdekét sértené vagy veszélyeztetné, azok a Munkéltato
tulajdondt képezik, illetve az adatkezelés megfeleléségéért a vonatkozo, hatalyos jogszabalyi
eléirdsok alapjan feleldsség terheli.

Jelen nyilatkozatom alairasaval felelGsséget vallalok azért, hogy a munkavégzésem soran
barmilyen modon tudomasomra jutott, illetve birtokomba keriilt bizalmas informdicidkat a
Munkaltaté elézetes és kifejezetten irasbeli hozzajarulasa nélkiil semmilyen médon nem adom
at, nem kozlom azok megismerése nem jogosult személyek szdméara, nem hozom
nyilvanossagra, valamint nem hasznalom fel sajat javamra vagy barmely egyéb harmadik fél
javara, azokrdl nem készitek engedély nélkiil maésolatot, valamint, hogy minden észszerii
elovigyazatossagi intézkedést megteszek a bizalmas informéaciok biztonsidgos kezelése
¢rdekében.

Tudomasul veszem, hogy titoktartdsi kotelezettségem, illetve megsértésének kdvetkezményei
idében korlatlanul terhelnek, valamint, hogy a titoksértéssel okozott karért polgari jogi
(kartéritési) és biintetbjogi felelosséggel tartozom.

Alairasommal kifejezetten megerdsitem, hogy jelen titoktartdsi nyilatkozat tartalmat
megismertem, megértettem €s tudomasul vettem.

Kelt: Budapest, ........oovvviviiiniiinnn.

........................................................

alairas
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5. szamu melléklet

Az iizleti titokka/Bizalmas iratta minésitett dokumentumok nyilvantartisa

Minositd
Titokgazda

Dokumentum | Mindsitésre | Uzleti | Bizalmas | Mindsités | Mindsité/ | Mindgsitésrél | Mindsités | Mindsités Mindsités
kelte vard titok adat datuma | Titokgazda taj. megsziint. feloldo feloldas
Dok dituma ddtuma | Titokgazda taj.
datuma

megnevezése
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6. szamu melléklet

A szabalyzatot megismerni kiteles szervezeti egységek

SZERVEZETI EGYSEG MEGNEVEZESE

A jelolénégyzet jelolt, ha a
szervezeti egység munkatarsai
kotelesek megismerni az

utasitast
IGAZGATO ALTAL IRANYITOTT SZERVEZETI EGYSEG
Referensek
Igazgatd kozvetlen munkatarsak
Belsd ellenbrzés X]
Adatvédelmi tisztvisel® X
Ellatéasi egységvezet6k
Egészségligyi szolgalat X
SZAKMAI SZERVEZETI EGYSEG
Szakmai igazgatohelyettes X
Szakmai fejlesztési és modszertani Iroda X
Nyilvantartasi Iroda
Ugyfélszolgalati Iroda X
UZEMELTETESI SZERVEZETI EGYSEG
Uzemeltetési igazgatohelyettes ]
Miiszaki Osztaly
Szolgaltatasi Osztaly

Vallalkozasi csoport

X

Informatikai csoport

4

Ugyviteli csoport

3

GAZDASAGI SZERVEZETI EGYSEG

Gazdasagi igazgatohelyettes

5

Pénziigyi Osztaly

[

Szamviteli Osztaly

P

Személy- és munkaiigyi Osztaly

by

Anyag- €s eszkbzgazdalkodasi Osztaly

]
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7. szamu meliéklet
MEGISMERESI NYILATKOZAT

A Budapesti Mddszertani Szocidlis Kdzpont €s Intézményei Uzleti titok szabalyzataban
foglaltakat megismertem. Tudomdsul veszem, hogy az abban foglaltakat a munkavégzesem
soran koteles vagyok betartani.

Név Beosztas Datum Alairés




