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ALLASPALYAZAT
BUDAPESTI MODSZERTANI SZOCIALIS KOZPONT ES INTEZMENYEI
Szamviteli Osztaly 1134 Budapest, Dézsa Gyorgy ut 152 sz.

palyazatot hirdet Kézalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében
fokonyvi konyvel6 munkakor mellett, szamviteli osztalyvezet6

Munkakor/feladatkor betoltésére.

Tevékenységi kor (ellatandé feladatok): - A Szamviteli osztily tevékenységének
meghatarozasa, megszervezése, irdnyitasa és ellendrzése.

- Az osztdly feladatellatasanak kozvetlen részvételével megvaldsuld vezetése.
- A CT-EcoSTAT integralt szdmviteli rendszer miikodtetésének szakmai feliigyelete;
- A f6konyvi kivonat és a fékonyvi szamlak tartalmi ellen6rzése havi ~ rendszerességgel;

- A Nemzeti Egészségbiztositdsi Alapkezel6 altal kért gazdalkodashoz kapcsolodod
adatszolgaltatasok teljesitésében kozremiikodés;

- Bevételi és kiadasi eldiranyzatok figyelése, atcsoportositasok kezdeményezése;

- El6iranyzatok naprakész konyvelési feladatainak elvégzése, eldiranyzat-nyilvantartas vezetése
és az ezekkel kapcsolatos feladatok teljeskori ellatasa;

- Koltségvetési tervezéssel kapcsolatos dontés-el6készits feladatok elvégzése

- Havi zarasok elkészitése, bekiildése a fenntarto felé;

- Negyedéves és havi jelentések elkészitése, feladasa a KGR-be;

- Az elemi koltségvetési beszamol6 elkészitése, egyeztetése, rogzitése a KGR-be;

- Statisztikai adatszolgaltatasokban valo részvétel.

Betoltend6 allas szakmacsoportja: gazdasagi

FEOR besorolas: 4121 Konyvel6 (analitikus)

Betoltend6 allas munkakorének szakteriilete (munkakorcsalad): Egyéb
Betoltendd allas jogviszonya: Kozalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatas id6tartama, munkaideje, munkarendje, formaja: Hatarozott, 40 ora,
Altalanos, Teljes munkaid6

Munkavégzés helye: Budapest
A munkavégzés pontos helye: 1134 Budapest, Dézsa Gyorgy ut 152 sz.

Allashirdet6 szervezet bemutatasa: A Budapesti Médszertani Szocialis Kzpont és Intézményei
(BMSZKI) Budapest legnagyobb szocialis ellaté szervezete. Atmeneti szallasainkon, nappali
melegeddinkben, éjjeli menedékhelyeinken, illetve a csaladok atmeneti otthondban naponta,
kozel haromezer szocialisan raszorulé embert latunk el. Munkavallaldink szamara folyamatos
képzést és szupervizidt biztositunk. Intézményiinkkel kapcsolatban tovabbi informacidért kérjiik
latogasson el a www.bmszki.hu weboldalra.
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A munkaltatdval, allassal kapcsolatos egyéb lényeges informacié (pl. jogviszony létesités
feltételei; probaid6; illetmény/fizetés, specialis adatvédelmi tajékoztatds, szervezet
honlap cime stb.): Az illetmény megallapitasara és a juttatasokra a Kjt. rendelkezései, valamint a
Kjt. 4gazati, végrehajtasi kormany rendelet 5. szdmu melléklete az iranyadd, tovabba bruttd
350.000 Ft cafeteria, utazasi koltségtérités, és éves szinten brutté 60.000 Ft ruhdazati
koltségtérités. - A pdlyazat bekiildése el6tt, kérjiik latogasson el a palyazék adatkezelési
tajékoztatojahoz : a www.bmszki.hu/adatvedelem oldalra. - A munkaba allas feltétele: érvényes,
els6foku tizemorvosi alkalmassagi vizsgalat.

Feltételek, ElIonyok

Pdlyazati feltételek:
Jogallasbdl fakado jogszabalyi kovetelmények:

- Erkolcsi bizonyitvany

Elvart végzettség/képesités:

- 5. Fels6 Kkozépfoku szakképesités emelt szintli szakképesités,
szakképesités-raépiilés szakképesités fels6foku szakiranyud szakképzettség technikusi
szakképzettség , Konyvelés és adoézads, allamhdaztartdsi mérlegképes konyveld,

mérlegképes konyvel

Egyéb palyazati feltétel meghatarozasa:
- Felhasznal6i szintli MS Office ismeretek (irodai alkalmazasok)

- A Kjt. 20. §.(2) bekezdés szerinti jogdllas, bilintetlen el6élet,
cselekvéképesség

Pdlydzat elbirdldsa sordn elonyt jelent:
A palyazat elbiralasa soran el6nyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent a vezetdi tapasztalat?: Igen
Egyéb palyazati el6nyok:
- Koltségvetési intézménynél szerzett szakmai tapasztalat

- CT-EcoSTAT rendszer hasznalatanak ismerete

A palyazat elbiralasa soran elényt jelent6 személyes kompetenciak:
- Onall6sag (alap)
- Dontési képesség (alap)
- Kommunikacids készség (alap)

- Elvégzett feladatok ellendrzése, korrigalasa, felel6sségvallalas az elvégzett
munka mindségéért (egyéb)
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- Hatarid6k betartasa (egyéb)

A palyazat részeként benyujtando igazolasok, alatamaszté dokumentumok:
- végzettséget/képzettséget igazold okirat(ok) masolata
- motivaciés levél

- AKjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapjan a palyazoé a palyazathoz csatolja arrél szo6lo
nyilatkozatat, hogy a palyazati anyagaban foglalt személyes adatainak a palyazati
eljarassal 6sszefliggésben sziikséges kezeléséhez hozzajarul.

- részletes szakmai 6néletrajz

A palyazat benyujtasanak hatarideje: 2026.06.01. 00:00

Palyazat benyujtasanak mddja: a palyazatokat a humaneroforras@bmszkihu email cimre
varjuk a munkakor és a palyazati iktat6szam megjelolésével.

A palyazat elbiralasanak mddja: az elbiradlas a palyazatok beérkezési sorrendjében torténik, a
hataridén tdl, vagy hidnyosan benyujtott palyazatokat nem figyelembe venni.

A palyazat elbiralasanak hatarideje: 2026.06.10. 00:00

A palyazati Kiiras tovabbi kozzétételének helye: www.budapest.hu; www.bmszki.hu
Allas tervezett betoltésének idépontja: 2026.08.01.

Allas tervezett betdltés végének idépontja: 2029.07.31.

Publikalas tervezett idépontja: 2026.05.22.

A pdlydzati kifrds kézzétevéje a Miniszterelnéki Kormdnyiroda (MK). A pdlydzati kiirds a
kézigazgatdsi szerv dltal az MK részére megkiildott adatokat tartalmazza, {gy annak tartalmdért a
hatdlyos jogszabdly alapjdn a pdlydzatot kiiro szerv felel.
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