
KÖZSZOLGÁLLÁS sorszám: 57284

Intézményi iktatószám: Mü/642-1/2024

ÁLLÁSPÁLYÁZAT

BUDAPESTI MÓDSZERTANI SZOCIÁLIS KÖZPONT ÉS INTÉZMÉNYEI

Üzemeltetési Csoport 1097 Budapest, Gyáli út 33. sz.

pályázatot hirdet Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.) keretében

gazdasági munkatárs munkakör mellett üzemeltetési csoportvezető
Munkakör/feladatkör betöltésére.

Tevékenységi kör (ellátandó feladatok): Az Üzemeltetési Csoport munkájának irányítása 
melynek keretében meghatározza a csoport által elvégzendő napi feladatokat, összehangolja ezek 
elvégzését, ellenőrzi azok végrehajtását; Az üzemeltetési tevékenységgel kapcsolatos adatok 
nyilvántartása, jelentési kötelezettségek teljesítése; - A környezetvédelemre vonatkozó előírások 
betartása, illetve a jelentési kötelezettség teljesítése; - A külső szolgáltatókkal végeztetett 
szolgáltatások szervezése, ellenőrzése; - A telephelyi gondnokok tevékenységének szakmai 
irányítása, összehangolása, ellenőrzése; - Előre nem tervezhető munkák elvégeztetése külső 
vállalkozókkal; - A takarítás, rovar- és rágcsálóirtás, továbbá az átalánydíjas karbantartások 
elvégzésének minőségi ellenőrzése; - Az intézményben felmerülő minden üzemzavar, 
meghibásodás esetén intézkedés megtétele hatáskörén belül; - Karbantartási munkák mellett 
szükség esetén egyéb feladatok (szállítás, kertészeti munkák) elvégeztetése; - A költségvetés 
tervezéséhez és a beszámolóhoz információk, statisztikai adatok szolgáltatása;

Betöltendő állás szakmacsoportja: üzemeltetés

Betöltendő állás munkakörének szakterülete (munkakörcsalád): Egyéb

Betöltendő állás jogviszonya: Közalkalmazotti jogviszony (Kjt.)

Foglalkoztatás időtartama, munkaideje, munkarendje, formája: Határozatlan, 40 óra, 
Általános, Teljes munkaidő

Munkavégzés helye: Budapest

Álláshirdető szervezet bemutatása: A pályázatokat elektronikus úton kérjük benyújtani a 
humaneroforras@bmszki.hu e-mail címre, a tárgy rovatában feltüntetni a pályázati adatbázisban 
szereplő azonosító számot: MÜ/642-1/2024, valamint a munkakör megnevezését: Üzemeltetési 
csoportvezető. A beérkező pályázatokat 4 hónapig őrizzük adatbázisunkban. További 
információért, kérjük látogasson el a www.bmszki.hu weboldalra. Max. 3 oldalas szakmai program 
a megpályázott vezetői munkakörrel kapcsolatban. A vezetői megbízás 3 évre szól.

A munkáltatóval, állással kapcsolatos egyéb lényeges információ (pl. jogviszony létesítés 
feltételei; próbaidő; illetmény/fizetés, speciális adatvédelmi tájékoztatás, szervezet 
honlap címe stb.): Az illetmény megállapítására és a juttatásokra a Kjt. rendelkezései, valamint a  
Kjt. ágazati, végrehajtási kormány rendelet 5. számú melléklete az irányadó, továbbá bruttó 
350.000 Ft cafeteria, utazási költségtérítés, és éves szinten bruttó 60.000 Ft ruházati 
költségtérítés. - A pályázat beküldése előtt, kérjük látogasson el a pályázók adatkezelési 
tájékoztatójához : a www.bmszki.hu/adatvédelem oldalra. - A munkába állás feltétele: érvényes, 
elsőfokú üzemorvosi alkalmassági vizsgálat.

Feltételek, Előnyök
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Pályázati feltételek:
Jogállásból fakadó jogszabályi követelmények:

- Erkölcsi bizonyítvány

Elvárt végzettség/képesítés:

- 6. Felsőfokú végzettséghez kötött szakképesítés  alapképzés (Bsc vagy BA), 
Egyéb végzettség, gazdasági szakirányú felsőfokú iskolai végzettség (főiskola/egyetem)

Egyéb pályázati feltétel meghatározása:

- A Kjt. 20. §.(2) bekezdés szerinti jogállás, büntetlen előélet, 
cselekvőképesség

- Felhasználói szintű MS Office ismeretek (irodai alkalmazások)

Pályázat elbírálása során előnyt jelent:
A pályázat elbírálása során előnyt jelent a szakmai tapasztalat?: Igen

A pályázat elbírálása során előnyt jelent a vezetői tapasztalat?: Nem

Egyéb pályázati előnyök:

- Intézményüzemeltetési területen szerzett szakmai, vezetői tapasztalat

A pályázat elbírálása során előnyt jelentő személyes kompetenciák:

- Döntési képesség, felelősségvállalás (vezetői)

- Kommunikációs készség (vezetői)

- Csapatmunka, együttműködés (ügyfélszolgálati)

- Elvégzett feladatok ellenőrzése, korrigálása, felelősségvállalás az elvégzett 
munka minőségéért (egyéb)

- Határidők betartása (egyéb)

A pályázat részeként benyújtandó igazolások, alátámasztó dokumentumok:

- végzettséget/képzettséget igazoló  okirat(ok) másolata

- motivációs levél

- A Kjt. 20/A.§ (5) bekezdés b) pontja alapján a pályázó a pályázathoz csatolja arról szóló 
nyilatkozatát, hogy a pályázati anyagában foglalt személyes adatainak a pályázati 
eljárással összefüggésben szükséges kezeléséhez hozzájárul.

- szakmai program

- részletes szakmai önéletrajz
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A pályázat benyújtásának határideje: 2024.03.30. 00:00

A pályázat elbírálásának módja: Az elbírálás a pályázatok beérkezési sorrendjében történik, a 
határidőn túl, vagy hiányosan benyújtott pályázatokat nem áll módunkban figyelembe venni.

A pályázat elbírálásának határideje: 2024.04.14. 00:00

A pályázati kiírás további közzétételének helye: szocialpolitika@budapest.hu; 
www.bmszki.hu

Állás tervezett betöltésének időpontja: 2024.05.01.

Publikálás tervezett időpontja: 2024.03.15.

A pályázati kiírás közzétevője a Belügyminisztérium (BM). A pályázati kiírás a közigazgatási szerv 
által az BM részére megküldött adatokat tartalmazza, így annak tartalmáért a hatályos jogszabály 
alapján a pályázatot kiíró szerv felel.


