Adatkezelési tajékoztatod
a Budapesti Mddszertani és Szocialis Kozpont és Intézményei (BMSZKI) altal az
ujonnan belép6é munkavallaloknak szervezett képzésen résztvevok részére
(Frissitve: 2023.06.02.)

Kedves Kolléga!

Tajékoztatjuk, hogy a BMSZKI 0j munkavallaléjaként az Intézmény lgazgatéjanak (munkaltat6)
Igazgatéi utasitasa alapjan, rész kell vennie az Intézmény szerkezetét, tevékenységét, munkajat
bemutat6 képzésen.

Az Uj belépdknek szervezett képzés kotelez6. A munkavallalok személyes adatait az Eurdpai
Parlament és a Tanacs (EU) 2016/679 sz. altalanos adatvédelmi rendelete (GDPR) és az informacios
onrendelkezési jogrol és az informacidészabadsagrol sz6l6 2011. évi CXII. térvény (Infotv.) személyes
adatok védelmérdl szo6lo szabdlyai szerint kezeljuk. A BMSZKI mint Adatkezeld kotelezettséget vallal
arra, hogy a személyes adatot érint tevékenységével kapcsolatos minden adatkezelés megfelel a
honlapunkon megtaldlhatd6 BMSZKI Adatvédelmi Szabalyzataban foglaltaknak és a hatalyos
jogszabdlyi elvarasoknak. Az Adatkezel6 a munkavallaléi adatkezelési tajékoztaté6t a helyben
szokasos modon hirdeti ki, (pl: e-mailban megkuldve, faliljsagon kifliggesztve) a belépd
munkavallalok egy példanyt kézhez kapnak, illetve a munkailigyi osztalyon is megtekintheté. Jelen
tajékoztatot a képzési értesitével egyltt is megkulldjik az érintetteknek.

A munkavallaléi adatkezelési tajékoztatot kiegészitve, és a GDPR kételezettségiinknek eleget téve a
képzéssel kapcsolatos elézetes tajékoztatdnk itt olvashaté:

Adatkezel6 - Felnéttképzd: Budapesti Modszertani Szocialis Kbzpont és Intézményei (BMSZKI)
Cime: 1134 Budapest, Xlll. keriilet, Dézsa Gyoérgy ut 152. Adatkezeld Képviseldje: Zakar Gergely
igazgato

Adatvédelmi Tisztviseld elérhetésége: adatvedelem@bmszki.hu

Adatfeldolgozok: a Microsoft, OLM, MAK, EcoStat, DMS - Levelezérendszer, Munkaiigyi informatikai
program készit6je, az adatrogzités soran a Microsoft ,Office” programjainak a fellleteit hasznaljuk.

Az adatkezelés helye: A BMSZKI székhelye: 1134 Budapest, D6zsa Gyorgy Ut 152.

Az adatkezelés célja: A képzésen valo részvételre felhivas, kapcsolatfelvétel - kapcsolattartas
megkonnyitése, a képzésen valé részvételhez szilkséges adatok bekérése, nyilvantartdsa, a
jogszabalyi kotelezettség teljesitésének elésegitése, az adatszolgaltatasi kdtelezettség teljesitése, a
jogi kotelezettség teljesitése, a pénzigyi elszamolas, a képzésen vald részvételrdl sz6l6 igazolas
kiadasa, a jogi igény érvényesitése.

Az adatkezelés jogalapja:

A munkavéllalék személyes adatait a munkaviszonnyal Osszefiiggd tevékenységek sordn a
munkaltat6 jogszabalyi felhatalmazas alapjan (Kjt, Eszjtv, Mt) kezeli. GDPR. 6 cikk (1) bek. b) pontja
€s c) pontja és 9 cikk (2) bekezdés b) pontja.

A feln6ttképz6é - munkaltaté a ,sajat” munkavallaléinak szervezett, munkaviszonnyal 6sszefiiggé
képzések szervezése, lebonyolitAsa sordn a BMSZKI (Adatkezel6) birtokaba kerilt adatokat
kizarélag jelen tajékoztatéban meghatarozott adatkezelési célok megvaldsitasadban kdzremikodé
munkavallaléi kezelik, akiket valamennyi altaluk megismert adat tekintetében titoktartasi
kotelezettség terhel.

Az adatok forrasa: A személyes adatok egy részét a munkaligyi osztdly szolgaltatia a képzést
szervez6 munkavallalénak, egy részét pedig a képzésre kotelezett munkavéllalé oOnkéntes
adatszolgéltatdsa biztositja, aki személyesen (szbban, irdsban) tdjékoztatja az arra illetékes
szervezlt.

Az adatkezelés modja: A kapcsolattartas széban, irasban, elektronikus feliileten torténhet. Az On
altal 6nkéntesen megadott adatok régzitése a “Google Urlapok” online felliletén térténhet, illetve a
Microsoft Office programok segitségével adatb4zisba rogzitéssel. Az adattovabbitas az elektronikus
levelezérendszeren keresztil torténik. A tanudsitvany papir alapon és/vagy elektronikus formaban
készil és keril tovabbitasra. A személyes adatokat az Adatkezel6 szerverén tarolja.

A kezelt adatok kore: Az On Aaltal megadott aldbbi személyes adatok korét kezeljilk: A
feln6ttképzésrél szAl6 2013. évi LXXVII. térvény 21. § (1) bekezdés szerinti személyazonositd
adatokat, (Munkalgyi osztaly altal megadott adatok: Név, Szervezeti egység, Kinevezés kezdete,
Munkaidd, Besorolas, Végzettség, Rendelkezik-e szakvizsgaval, Munkakor, Beosztas, Mikodési
nyilvantartasi szam, tovabbképzési idészak kezdete- vége) és — az oktatdsi azonositd szam
kiadasaval Osszefliggésben, elektronikus levelezési cimét, a képzéssel Osszefliggd adatokat, a
képzésbe torténd belépésével és a képzés elvégzésével, illetve a képzés elvégzése hianyaban a
képzeésbdl torténd kilépésével, a képzes soran tortend értékelésével és mindsitésével kapcsolatosak.

A fenti adatok statisztikai célra felhaszndlhatok és statisztikai céli felhasznélasra
személyazonositasra alkalmatlan médon &tadhatdk, tovabba a Kozponti Statisztikai Hivatal részére
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statisztikai célra egyedi azonositasra nem alkalmas mddon téritésmentesen atadhaték és
felhasznalhatok.

Az adatokhoz valé hozzaférés, adatbiztonsag: Az Adatkezel6 minden olyan miiszaki szervezési
intézkedést megtesz, amellyel megbévja a személyes adatokat a véletlen elvesztéstdl, sériléstdl,
jogosulatlan hozzaféréstél, felhasznalastél vagy nyilvanossagra hozataltél, modositastél vagy
megsemmisitéstél. Az elektronikusan beérkezett jelentkezések biztonsagos tarolasarol és drzéseérél
a BMSZKI kiemelten gondoskodik. A papir alapu képzési szerzédések fizikai védelmérdl
gondoskodik. A beérkezett adatokat kizarélag a BMSZKI erre jogosultsaggal rendelkezé munkatarsai
kezelik. Az elektronikus adatbazist jelszdval, valamint az azokhoz valé hozzéaférést megfeleld
jogosultsagi rendszer kialakitasaval védi az illetéktelen hozzaféréstél, valamint a megvaltoztatas, a
nyilvanosséagra hozatal, a torlés vagy a megsemmisulés ellen.

Adatkezelési miiveletek: A felnéttképzési torvény 16. § szerinti nyilvantartasokat vezetjik, a 20/A.§
szerinti adatszolgaltatasokat teljesitjik. A résztvevok regisztralasa a képzésre, a képzésen vald
résztvevék nyilvantartasa, szamitdgépes adatfeldolgozas, adatok tarolasa, az Fktv. 15. § alapjan
torténd adatszolgaltatasi kotelezetiség, és a 21. § (2) bekezdése szerinti statisztikai céld
adatszolgaltatasi kotelezettség teljesitése, amely kotelezettségének a BMSZKI a Felnéttképzés
Adatszolgaltatasi Rendszerében (tovabbiakban: FAR) tud eleget tenni. A képzés teljesitése esetén
igazol6 okirat kiadasa. Ellen6rzési tevékenységben valo részvétel, jogi igény esetén részvétel az
eljarasban, adatszolgéltatas.

Adattovabbitds, adatszolgéltatasi kotelezettség: A beérkezett adatokat az Adatkezel§ az
adatszolgéltatasi kotelezettségének eleget téve a FAR rendszerbe tovébbitia a felnéttképzési
allamigazgatési szervnek. A képzési igazolasok pdf formatumban kertilnek tovabbitasra.

A résztvevd adatainak az Oktatasi Hivatal felé torténd tovabbitasara az oktatasi azonosité
megadasa céljabdl kertl sor. (Fktv. 15. 8)

Az Fktv. vhr. 25/A. §-a el6irja, hogy a FAR-ban a képzésben részt vevd személyt az oktatasi
azonosité szama alapjan kell nyilvantartani. Az oktatasi azonositdé szam kiadasanak szabalyozasat
az oktatasi nyilvantartasrol szol6 2018. évi LXXXIX torvény tartalmazza. Az oktatasi azonosité
hasznalata a képzés idétartamatdl és jellegétdl fliggetlenil kotelez6. Ha a feln6ttképzd olyan
képzésben részt vevd személlyel létesit felnbttképzési jogviszonyt, aki nem rendelkezik oktatasi
azonosité szdmmal, az Oktatasi Hivatal (a tovabbiakban: OH) a képzésben részt vevé személy
szamara oktatasi azonositdé szdmot hoz létre, és a FAR-on keresztil elektronikus Gton koézli a
feln6ttképzdvel.

Amennyiben adatainak a felnéttképzési allamigazgatasi szerv (PMKH) részére torténé tovabbitasat a
képzésben résztvevd személy Iletiltotta, de a képzésben résztvev6 nem tudja az oktatasi
azonositojat, vagy még nincs ilyen azonositéja, akkor az OH nyilvantartasabdl térténé automatikus
lekérdezéshez, vagy az azonositod |étrehozasahoz feltétleniil szilkség van a személyes adataira,
amelyek az oktatasi azonositod lekérdezése/létrehozasa utan a FAR-bdl torlésre keriilnek.

Adatkezelésre jogosulatlan harmadik félnek Az adatkezel6 a személyes adatokat nem tovabbitja.

Adatkezelés idétartama: Az Fktv. 11. § (1) a) pontja rogziti, hogy a felnéttképzéd a képzés
lebonyolitasa érdekében 8 évig kezeli az Fktv. 21. § (1) bekezdése szerinti személyes adatokat.
Ezen személyes adatok kezelése a FAR-tél elkilonlé nyilvantartast jelent.

Az adatkezeld a munkavallalé képzés teljesitésre iranyuld személyes adatait a munkaviszony
megszlinéséig kezeli, majd a munkaviszony megszinését kovetben torli a nyilvantartasbdl.
Statisztikai célbdl a személyazonosité adatoktdél megtisztitott adatok kezelhetéek, a személyes
adatok nem visszafejthetéek.

Jogérvényesités: A munkavéllalé az adatainak a térlését a munkaviszony megsziinése el6tt nem
kérheti.

A személyes adatokhoz kapcsolédé jogai az adatkezelés soran

1. Joga van az el6zetes tajékozédashoz
On (Adatk6zl6) jogosult arra, hogy a képzésen vald részvétel elétt az adatkezeléssel 6sszefiiggd
tényekrél és informacidkrdl elézetesen tajékoztassuk az Adatkezel6 és képviselGje kilétérdl és
elérhet8ségeirél, az adatvédelmi tisztvisel6 elérhetéségeirdl, a személyes adatok tervezett
kezelésének céljarol, valamint az adatkezelés jogalapjardl, a személyes adatok cimzettjeirél —
akikkel a személyes adatot kozlik —, illetve a cimzettek kategoériairdl, ha van ilyen; adott esetben
annak tényérdl, hogy az Adatkezel6 harmadik orszagba vagy nemzetkdzi szervezet részére kivanja-
e tovabbitani a személyes adatokat.

2. Jogavan arészletes tajékoztatas kéréséhez



Ha egy konkrét kérdése van az adatai kezelésével kapcsolatban, azt irasban felteheti a
képzésszervezdnek illetve az adatvédelmi tisztvisel6nek.
Az irasbeli megkeresésre az adatkezel6 legfeliebb 30 napon belil, az On altal megadott
elérhetéségre kildott levélben koteles valaszolni.

3. Jogavan az adataidnak a helyeshitéséhez
A személyes adatok moédositasara a képzésen vald részvételre vald felhivast kdvetéen van
lehetb6sége, irasban kell felvenni a kapcsolatot a képzésszervezével a javitas miatt.

4. Jogavan atajékoztatashoz, ha magas kockazatl adatvédelmi incidens tortént
Amennyiben az Adatkezel6knél magas kockazatli adatvédelmi incidens torténik, az adatkezelés
soran harmadik személy jogosulatlanul jut hozza az On személyes, illetve kilénleges adataihoz, a
képzési nyilvantartas kezelése, a képzési adatok tovabbitasa, a képzési szerzddés kezelése,
pénzugyi rendezés soran, akkor arrél az Adatkezelé haladéktalanul értesiti Ont.

Adatvédelmi tisztviselohoz fordulas lehetésége:

On irasban panasszal élhet az Adatkezel8k jogszeriitlen adatkezelése miatt az Adatkezelé (BMSZKI)
Igazgatéja felé (1134, Budapest, Dézsa Gyorgy Ut 152.), aki a panaszt az adatvédelmi tisztvisel6 felé
tovabbitja kivizsgalasra, vagy kozvetlenll az adatvédelmi tisztviseld részére is elkildheti a panaszat
frasban - az adatvedelem@bmszki.hu e-mail cimre. Az Adatkezel6 adatvédelmi tisztvisel6je a hozza
panasszal fordul6 érintett Gigyét kivizsgalja, megteszi a sziikséges intézkedéseket, és errdl tajékoztatja
az érintettet.

Hat6sagi jogorvoslathoz val6 jog:

Az elézéekben felsorolt jogok megsértése esetén On a Nemzeti Adatvédelmi és Informéacidszabadsag
Hatosagnal (A Hatosag elérhetéségei: cim: 1125 Budapest, Szilagyi Erzsébet fasor 22./c, postacim:
1530 Budapest, Pf.. 5., telefon: +36 (1) 391-1400, e-mail: ugyfelszolgalat@naih.hu. URL
https://naih.hu) vizsgélat kezdeményezhetd. Az On megitélése szerinti jogsértés (a személyes adatok
kezelésére vonatkozo, magyar vagy eurdpai unios jogszabalyban el6irasok megsértése esetén kérheti
a Hatésagnal az adatvédelmi hatdsagi eljaras lefolytatasat.

Birésagi jogorvoslathoz valé jog:

On a személyes adatok kezelésére vonatkozO, magyar vagy europai uniés jogszabalyban, vagy
meghatarozott eléirasok Adatkezeld altali megsértésével szemben a lakdhelye, vagy tartézkodasi
helye szerinti térvényszéken birésagi jogorvoslattal élhet. On a jogszabalyban vagy az Adatkezel6
Adatvédelmi Szabalyzataban foglalt adatvédelmi jogok megsértése miatt a Févarosi Torvényszéknél
(Postacim: 1363 Budapest, Pf. 16. Cim: 1055 Budapest, Marké u. 27.).

Kdzponti telefonszam: +36-1-354-6000, Telefax: +36-1-354-6066) terjeszthet eld kereset. Annak
tényét, hogy az adatkezelés a személyes adatok kezelésére vonatkozd, magyar vagy eurépai unios
jogszabalyban meghatarozott eldirasoknak megfelel, az Adatkezel6, illetve az adatfeldolgozé koételes
bizonyitani.

Budapest, 2023. janius 2.
Adatvédelmi tisztviseld
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